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Odeme Kaydi islemleri

Harcama birimleri tarafindan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) lizerinden olusturulan 6demelere
yonelik, Sistem iizerinden islem yapilabilmektedir. ilgili 6demelere ulasmak icin ana meniide yer

alan Odeme Kaydi islemleri secilir ve O0deme Kayd1 Sorgula Ekram goriintiilenir.

Odeme Kayd Sorgula

Gdeme : Gdeme Tiri ;| Farketmez v Harcama ;| Farketmez v
Kaydi No Birimi
Odeme Alt .| Earketm v
T.C. Kimlik : Tiri | Farketmez Olusturulma
No Tarihi
Kurumsal Odeme 1| Farketmez v
: Durumu Gelismis Ara
Kod

Sonuglar Ekle Odeme Sireci Islemleri= Banka Talimati Olustu Emanete A Etikete Ekle Ddeme Dosyasina Ekle

¥ No Durumu Tard Net Tutar Olugturulma Tarihi Harcama Birimi Bitge Yili

1 £ Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Kaydi islemleri Ekram

Harcama birimleri tarafindan Sistem'e goénderilen 6deme kayitlarini gériintiilemek icin, Odeme

Kaydi islemleri Ekrami'nin iist kisminda yer alan sorgulama alanlar1 kullanilarak veya tiim

o0deme kayitlarina ulasmak i¢in dogrudan Sorgula ( ) digmesine tiklanir. Tim

0deme talepleri Sonuglar alaninda goriintiilenir.

. Ekle
Yeni bir 6deme eklemek icin Odeme Kaydi Sorgula Ekrani'nda yer alan EkKkle ( )

diigmesine tiklanir ve Odeme Ekle EKkrani goriintiilenir.



Odeme Ekle

Harcama Birimi [ Seciniz ®r Odeme Yontemi [ Seciniz xr
Odeme Kayd Turii [ Seciniz X Biitge Yili :[ Seciniz ®r
Odeme Kaynag Tari [ Seciniz X Aciklama p
Odeme Kaynag Alt Tari [ Seciniz X Net Tutar 1 0.00TRY
Kurumsal Kod [ Seciniz xv Brit Tutar : 0,00TRY
Odeme Emri Bilgileri
Odeme Alt Tiri : [ Seciniz xr l Adina ddemeYapllan Seciniz -
- Birim :
Mahsup Bilgisi Var
Odeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgileri
Hak Sahibi Bilgileri
Hak Sahibi Tiri [ Sediniz x']
Odenen Tutar :[ x ] Odemenin Yapilacag ®
IBAN
Vekil Var
Odeme Kalemi Bilgileri m| |
Sira No Tertip Tiir Tutar
1 Seginiz x '] [ x ]

Odeme Kesinti Bilgileri m|

#  Kesinti Tard Kesinti Alt Tarii Tutar ilgil\' Alacak No

Kesinti Indirim Bilgileri |

@ Kesinti indirimi Tuirii Tutar

Odeme Ekle Ekrani

Odeme Ekleme Ekrani'min iist kisminda yer alan Odeme EKle alaninda eklenecek 6demeye
yonelik genel bilgiler girilir.

Q@

=" Harcama Birimi, Odeme Kaynagi Tiirti, Odeme Kaynagi Alt Tiirii ve Kurumsal Kod
alanlarina girilecek bilgiler, Sistem'e giris yapilan oturum bilgilerine gére agilir listede
gortintiilenecektir.

o

=" Odeme Yéntemi agilir listesinden secilen bilgi ilgili 6demenin gerceklestirilmesi siirecinde
kullanilacaktur.

g Odeme kaydinin édeme yontemi, oturum bilgilerinde secilen hesap planinn iliskili oldugu
ddeme yontemleriyle eslesmelidir. Odeme kaydinin olusturulacagr hesap planinda ilgili 6deme
yéntemi acilir listede yer almiyorsa, ana meniiden Hesap Plani Odeme Yéntemi Islemleri'nden

eklenir.



Eklenecek o6demeye yonelik 6deme emirleri bilgileri de Odeme Ekleme Ekrani'ndan
girilmektedir. Odeme Alt Tiirii acilir listesi, Odeme Kayd Tiirii acilir listesinden yapilacak secime
gore giincellenmektedir (Orn. Odeme Kaydi Tiirii acilir listesinden Personel Gideri bilgisi
secildiginde Odeme Alt Tiirii acilir listesinden Memur Maasi, isci Ucreti vb. secimler

yapilabilmektedir).

Odeme emrine ait mahsup bilgisi var ise Mahsup Bilgisi Var kutucugu isaretlenir ve mahsup

tutariile mahsubun iligkili oldugu 6n 6deme numaralarinin girilecegi alanlar goériintiilenir.

Odeme Emri Bilgileri

Odeme Alt Tiirii . ‘ Seciniz ®r | Adina Odeme Yapilan ;| Seciniz
- ! Birim
Mahsup Bilgisi Var @
Mahsup Bilgisi

Sira No

Mahsup Tutar | % | ilgili On Odeme Emri . | *® |
|

ilgili On Odeme No |

x

ilgili On Odeme | ® |
Kalemi Sira No -

Mahsup Bilgi Ekrani

Odeme yapilan kisi / kurum bilgisi alani doldurulurken hak sahibinin uyrugunun yabanci olmasi
durumunda Sistem'e daha oOnceden eklenen yabanci kisi veya kurumlardan se¢im yapilir
(Sistem'e yeni bir yabana kisi / kurum ekleme islemi ana meniide yer alan Yabanci islemleri

meniisiinden yapilir).

Q Odemenin Yapilacagi IBAN alanina gegerli bir IBAN girisi yapiimalidir.

Odeme kalemine yonelik bilgi girisi yapilirken Sistem'deki 6denek ile iliskili tertip bilgisinin

girilmesi gerekmektedir.

Q@

== Odeme Kalemi Bilgileri, Odeme Kesinti Bilgileri, Kesinti Indirim Bilgileri icin kullanici birden
fazla ekleme yapabilir.

=" Odeme Kesinti Bilgileri eklenirken, SGK ve Sendika kesintilerine ait bazi kesinti alt tiirleri

emanete alinmaktadir.

== Emanete alinan kesintiler, Sistem'de Emanet Islemleri Servisi'nden sorgulanir ve ddeme talebi
olarak olusturulur. Emanet Islemleri'nde 6deme talebi olusturulan kesinti kayitlari, Odeme
Islemleri servisinde ana meniide yer alan Odeme Talebi Islemlerinde gériintiilenmektedir. Odeme

talebi olarak gelen kesintiler, ddeme olarak eklenir.



. @ Ekle
Odeme Ekle Ekrani'ndaki gerekli alanlar doldurulduktan sonra Ekle ( -) diigmesine

tiklanir.
\/

kaydi eklenecektir.

Odeme kayitlar Sistem'e otomatik gelecektir. Ihtiyag olmasi halinde manuel édeme

Sistem'e yeni eklenen veya Harcama Birimleri tarafindan gonderilen 6demelerin durumu

Incelemede olarak goriintillenmektedir.

Odeme Kaydi Sorgula

Odeme Kayd: . Odeme Tiirti Farketmes Harcama | Farkeumnez
No Birimi
Odeme Alt 1 e
T.C. Kimlik No Tar Fatketmez " Olusturulma
Tarihi
Kurumsal Kod . Odeme Farketmez
Durumu Gelismis Ara
Q Sorgula
Son Uglar Ekle Odeme Siredi islemleri- Ba
No Durumu Tara Net Tutar Olusturulma Tarihi Harcama Birimi Btge Yili
24 incelemede ABONELIGE BAGLI ODEME 2017
3 Hazine Surecinde ON ODEME 2017
18 Onaylandi(imza Asamasinda) PERSONEL GIDERI 2017
2 Odeme Tamamland ABONELIGE BAGLI ODEME 2017
K Sayisi : Hesapla
Odeme Kaydi Sorgula Ekram

Odeme Siireci islemleri

Incelemede durumundaki bir 6deme kayd: incelendikten sonra 6deme kaydinda herhangi bir

eksiklik goriilmedigi takdirde ilgili 6deme kaydi secilir, Odeme Siireci islemleri (

Odeme Sdreci islemleri~ )
) diigmesine tiklanir ve Onayla islemi secilir. Ilgili 6deme kaydinin

durumu Onaylandi(imza Asamasinda) olarak giincellenir. Durumu incelemede olan édeme
kayitlarinda bir sikint1 goriildiigii takdirde ilgili 6deme kaydi reddedilebilmektedir. Bunun igin ilgili

kayit segilir ve Odeme Siireci Islemleri diigmesine tiklanarak Reddet islemi secilir.

Durumu incelemede olan édeme kaydi icin Odeme Siireci Islemleri diigmesinden Onayla

islemi secilir ve Odeme Kaydi Onayla Ekrami gériintiilenir.



Odeme Kaydi Onayla

Odeme Yontemi 1 KEOS
Net Tutar

Briit Tutar

Odeme Kaydi Onayla Ekram

=" Odemenin karsilama yontemi Ozel Banka olmasi durumunda, onaylanacak édemeye yénelik

Odeme Kaydi Onayla Ekrant tizerinden bir muhabir banka bilgisinin secilmesi gerekmektedir.

Muhabir Banka acilir listesinden ilgili banka secildikten sonra Onayla (|.—.|)
diigmesine tiklamir. Durumu Onaylandi (Imza Asamasinda) olarak degisen 6deme kaydina
yonelik 6deme siireci baslar. Onaylandi (imza Asamasinda) durumundaki ilgili 5deme kaydina

yonelik reddetme islemi yerine iptal etme islemi yapilabilir. Bunun i¢cin 6deme kaydi segilir ve

Odeme Siireci Islemleri diigmesine tiklanarak iptal Et islemi secilir.

== Iptal et islemi yapilan 6deme kaydina ait emanete alinan kesintiler 6deme siirecine girmemis
olmamalidir.

S5 Muhabir Banka agilir listesinde yer alan bankalar ana meniide yer alan Muhabir Banka
Islemleri iizerinden eklenir.

Q@

=" Onaylanan édeme kayitlar1 Muhasebe Islemleri Servisi'ne, 6n muhasebe kaydi olarak diiser ve
yevmiyelestirilir.

Q@

=" Onaylama isleminin gergeklesebilmesi icin ddemeye ait tiim belgelerin teslim alinmis olmasi
gerekmektedir. Bunun icin Odeme Kayd Islemleri Ekrani'ndan durumu Incelemede olan bir 6deme

kaydina ait No siitunundaki baglantiya tiklanir. Odeme Detay1 Ekrani gériintiilenir.



Odeme Detay!
Odeme Kaydi No
Odeme Durumu
Odeme Tiirii
Odeme Yontemi

Odeme Kaynag Turi

: Incelemede
: ABONELIGE BAGLI ODEME
i KEOS

MERKEZI YONETIM

Net Tutar
Brit Tutar

Butge Yih

Olusturulma Tarihi

Onay Tarihi

Odeme Kaynag Alt Tarii Aciklama

Harcama Birimi Adi Kurumsal Kod

Odeme Emirleri

Sira No No Alt Tara Adina Odeme Yapilan Birim

1 37 Dogalgaz Alimi

Be |gE| er Teslim Alind: Olarak Isaretle Teslim Alind Isaretini Kaldir

¢ No Durumu Belge Turu

@1 Teslim Alinmadi

Odeme Detay1 Ekram

Belgeler alaninda yer alan belge secilir ve Teslim Alndi Olarak Isaretle (

Teslim Alndi Olarak Isaretle e . . . oo , o
) diigmesine tiklayarak belgenin teslim alindigi Sistem'e belirtilir.

Q

=" Odeme kaydinda, istenilen édeme tiirii ve édeme alt tiirii icin teslim alinmasi gereken
belgeler, ana meniide Belge Tanimlama Islemleri'nde eklenir.

Q

=" Durumu Onaylandi (Imza Asamasinda) olan édeme kayitlarinin bir muhasebe kaydi
olusmaktadir. Ilgili muhasebe kaydi yevmiyelestirildikten sonra 6deme yontemi Hazine iizerinden
ise édeme kaydimin Durum bilgisi Hazine Siirecinde olarak giincellenir. Odeme yéntemi Ozel
Banka ise ddeme kaydinin durumu, Banka Stirecinde olarak gtincellenir.
Q Odeme yéntemi Hazine tizerinden ise 3 cesit yonteme ayrilir. Bu yontemler asagidaki gibidir:

® Hazine Uzerinden Yurtici Hesaba Odeme (Merkez Bankasi'na iletilir) Hazine

® [zerinden Yurtdist Hesaba Odeme

® Hazine Uzerinden Cek ile Odeme

Banka Talimati Olusturma islemleri

Onaylanan 6deme kayitlar1 yevmiyelestirildikten sonra, ilgili 6deme kayitlarinin 6deme stireci

gerceklesir. Durum bilgisi Hazine Siirecinde ve Banka Siirecinde olan 6deme kayitlan secilir,

Banka Tali ol .
Banka Talimati Olustur () diigmesine tiklanir ve Odeme Kaydi



Banka Talimati Olustur Ekrani goriintiilenir.

Odeme Kaydi Banka Talimati Olustur

Odeme Yapilan Bilgileri
¥ No Odeme Yapilan Bilgisi IBAN Odenmig Tutar  Banka Talimati ... Odeme Tutarn

# | 36 Dogalgaz - 1480304682 0,00 TRY 0,00 TRY

Odeme Kaydi Banka Talimati Olustur Ekram

Odeme Kayd: Banka Talimati Olustur Ekrani'nda, édeme kaydina ait banka talimatinin

olusturulmasi istenen bilgiler gériintiilenir. Odeme Yapilan Bilgileri alaninda édenecek ilgili

Banka Talimat Olustur

o0demeler secilir ve Banka Talimati1 Olustur () diigmesine tiklanir.
Q
Bilgileri alanindan ilgili 6demeler secilirek banka talimati olusturulur.
Q
alanindan degistirilebilir.

Q Onaylanan 6deme kayitlari, Muhasebe Servisi'nde yevmiyelestirildikten sonra Hazine
strecine baslamis olur.

Q

=" Banka talimatinin olusturulmasi i¢in Hazine tarafindan ddeme kaydinin hesap planina nakit

Odeme kaydina yapilacak édemelerin birden fazla olmasi halinde, Odeme Yapilan

Banka talimati olusturulacak édeme kaydina ait ne kadar ddenecek bilgisi, Tutar

talebi tiirii bazinda karar verilmis olmalidir. Hazine kararlari, ana mentide yer alan Hazine Karar

Islemleri'nde sorgulanir.

Banka talimati verilen édeme kayitlari, ana meniide yer alan Banka Talimati Islemleri'nde
bankaya iletilir. Bankaya iletilen 6deme kayitlarinin Durum bilgisi 0deme Tamamlandi olarak

goriintiilenir.

Emanete Alma islemleri

Odeme Kaydi islemleri Ekrani'nda yer alan bir 6deme kaydi emanete alinmak istediginde ilgili

o0deme kaydi secilir ve Emanete Al ( ) diigmesine tiklanir. Emanete Al Ekrani

goriintiilenir.



Emanete Al

Emanet Akibeti Seciniz fadd

‘ | Odenecek
Belirsiz

Emanete Al Ekram

Emanete alinmak istenen 6deme kaydinin emanet akibetinin ne olacagi Emanete Al

Emanete Al N
Ekrani'nda belirtilir ve Emanete Al () diigmesine tiklanir. Odeme kaydinin

durumu Emanete Alindi olarak glincellenir.

g Bir édemeyi emanete almak icin ilgili édeme kaydinin durumunun Onaylandi (Imza
Asamasinda), Hazine Stirecinde veya Banka Siirecinde olmasi gerekmektedir.

Etikete Ekleme islemleri

Odeme kayitlarini gruplamak amaciyla Sistem iizerinden etiketler olusturulabilir ve bir 6deme
kayd ilgili etiketle iliskilendirilebilir (Orn. Eksik belgeye sahip 6demelerin hepsi daha once

olusturulan "Eksik Belgesi Olan Odemeler” etiketi ile iliskilendirilebilir). Bunun icin bir 6deme

kaydi segilir ve Etikete EKle ( ) diigmesine tiklanir. Odeme Kaydini Etikete Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Odeme Kaydimi Etikete Ekle

Etiket 1| Seciniz xv

Odeme Kaydim Etikete Ekle Ekran1

Odeme Kaydini Etikete Ekle Ekrani'ndayer alan Etiket acilir listesi kullanilarak ilgili §demenin

@ Ekle
daha o6nce olusturulan etiketlerden hangisi ile iliskili olacag1 secilir ve Ekle (-)
diigmesine tiklanir.

g Bir etiketle iliskilendirilmis tiim 6demeleri gortintiilemek icin ana meniide yer alan Etiket

Islemleri secilir. Etiket Islemleri Ekrani'nda Sorgulama yapilir ve Sonuclar alanindan No

baglantisina tiklanarak ilgili etiketle iliskilendirilmis ddeme kayitlari gortintiilenir.

Odeme Dosyasina Ekleme islemleri

Projelere veya taahhiitlere yonelik 6demeler bir dosya altindan takip edilebilmektedir. Bunun



Odeme Dosyasina Ekle

icin bir 6deme kaydi secilir ve Odeme Dosyasina Ekle ( ) diigmesine

tiklanir. Odeme Kaydin1 Odeme Dosyasina Ekle Ekram goriintiilenir.

Odeme Kaydini Odeme Dosyasina Ekle

Odeme Dosyasi 1| Seginiz xr

Odeme Kaydim1 Odeme Dosyasina Ekle Ekram

llgili Ekran'da yer alan Odeme Dosyas1 acilir listesi kullanilarak ilgili 6demenin daha 6énce
olusturulan 6deme dosyalarindan hangisi ile iliskili olacagi secilir ve Ekle diigmesine tiklanir.

Q

== Bir ddeme dosyastyla iliskilendirilmis tiim 6demeleri gériintiilemek icin ana meniide yer alan
Odeme Dosyast Islemleri secilir. Odeme Dosyasi Islemleri Ekrani'nda sorgulama yapilir ve No

baglantisina tiklanarak bu 6deme dosyasina ait édeme kayitlari gériintiilenir.

Odeme Dosyasi Islemleri

Sistem lzerinden taahhiit ve proje tiirii 6deme kayitlarina 6deme dosyalari olusturulabilmekte,
ilgili dosyalar 6deme kayitlan ile iliskilendirilebilmektedir. Odeme dosyalarina yoénelik islem
yapmak icin ana meniide yer alan Odeme Dosyasi Islemleri secilir ve Odeme Dosyasi islemleri

Ekrani goriintiilenir.

Odeme Dosyas! Sorgula

Odeme Dosyasi No . Odeme Kaydi No
Odeme Dosyasi Adi . Olusturulma Tarihi
Tar :| Farketmez v

# No Adi Olusturulma Tarihi Tir

1 = Kayit Sayisi: Hesapla

Odeme Dosyasi islemleri Ekram

Daha 6nce olusturulan 6deme dosyalarim gériintiilemek icin Odeme Dosyasi islemleri Ekrani'nin
tist kisminda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak veya tiim 6deme dosyalarina ulasmak icin

dogrudan Sorgula diigmesine tiklanir. Yeni bir 6deme dosyasi olusturmak icin



Ekl "
Ekle () diigmesine tiklanir ve Odeme Dosyasi Ekle Ekrani goriintiilenir.

Odeme Dosyasl Ekle

Adi . | ,* Aciklama
Tar : | Seginiz ')*
Odeme Dosyas1 Ekle Ekram

Odeme dosyasina daha sonra hatirlamak adina anlamh bir ad bilgisi verilmelidir. Odeme

dosyasinin proje mi yoksa taahhiit dosyas1 m1 oldugu Tiir alanindan segilir. Ilgili alanlar

doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir.

g Odeme Dosyast Ekle Ekrani'nda Tiir alanindaki acilir listeden Proje secildiginde, banka

bilgilerinin girilmesi icin ilgili alanlar gériintiilenir.

Odeme Dosyas Ekle

Adi ;| Eksik Belgeli Proje Odemeleri Agiklama
Tir ;| Praje v
Proje Banka Bilgileri
Banka Adi i | Farketmez N
Banka Sube Adi .| Farketmez M
Iban x
Banka Bilgileri Alam

Odeme dosyasina yénelik silme veya giincelleme islemi gerceklestirilebilir.
g Odeme dosyasina ait 6deme kaydi bulunuyorsa ilgili 6deme dosyast silinemez. g

Odeme dosyasi eklendikten sonra tiir bilgisi giincellenemez.
Tirid Proje olan 6deme dosyalarinin bakiyeleri Sistem'e kaydedilebilmektedir. Bunun igin bir

Tir siitununda Proje yazan bir o6deme dosyasi seg¢ilir ve Bakiye Giincelle (

Bakiye Gincelle
) diigmesine tiklanir. Proje Bakiye Giincelle Ekrani goriintilenir.



Proje Bakiye Glncelle

Bakiye

@ Giincelle

12000

Proje Bakiye Giincelle Ekrani

llgili ekranda yer alan Bakiye alaninda gerekli giincelleme yapildiktan sonra Giincelle (

@ Gincelle

) diigmesine tiklanir.

Odeme dosyalarinda yer alan 6demeleri goriintilemek icin Odeme Dosyasi Islemleri

Ekrani'ndan sorgulanarak ulasilan 6deme dosyasinin No siitununda yer alan baglantiya tiklanir ve

Odeme Dosyasi Detay1 Ekram goriintiilenir.

Odeme Dosyasi Detayi
Adi

Aciklama

Proje Banka Bilgileri
Banka Adi

Banka Sube Adi

Iban

Odeme Kayitlari

No Durumu

Odeme Tamamlandi

Hazine Surecinde

Onaylandi(lmza Asamasin...

: Ankara Merkez

Tara

Tedavi ve Cenaze Gideri
On Odeme

Personel Gideri

Tar

Olusturulma Tarihi

Net Tutar
300,00 TRY
750,00 TRY
500,00 TRY

Olusturulma Tarihi
11.03.2016
11.03.2016
11.03.2016

Odeme Dosyasi Detay1 Ekram

: Proje

1 11.03.2016

Harcama Birimi

Butge Yili
2016
2016
2016

llgili ekranda dosya icerisine eklenen 6demeler gériintilenmektedir. Odeme kaydin iligkili

ddeme dosyasindan ¢ikarmak icin 6deme kayd: secilir ve Odeme Dosyasindan Cikar (

Odeme Dosyasindan Cikar
| Ocere Dosyasrcn Gier NN



Odeme Talebi islemleri

Sistem'de emanete alinan ve tahsilat iizerinden emanet olarak olusturulan 6deme kayitlar: talep
olarak gelir. Sistem'de 6deme taleplerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Odeme

Talebi Islemleri segilir ve Odeme Talebi Sorgula Ekram goriintiilenir.

Odeme Talebi Sorgula

Harcama Birimi | Farketmez v Olusturma Tarihi
iliskili Kayit No . iligkili Kayit Tiirii Farketmez v
Q, sorgula
Sonuclar
« No Harcama Birimi iligkili Kayit No  iliskili Kayit Tarii  Olusturma Tarihi Kurumsal Kod
1 Kayit 1: He!

Odeme Talebi Sorgula Ekram

g Sistem'de Tahsilat Islemleri Servisi'nde gerceklesen ret ve iade 6demeleri, 6deme talebi olarak
Odeme Talebi Islemleri'nde sorgulanir.

g Emanet Islemleri Servisi'nden emanete alinan dédemeler, talep halinde Odeme Talebi
Islemlerine gelir (Odeme kaydi manuel eklemede, Kesinti bilgileri girilirken emanete alinan bazi

kesinti alt tiirleri gibi).

Talep olarak emanet ve tahsilattan gelen 6demeler, 6deme kaydi olarak eklenmelidir.

Talep olarak gelen 6demeler sorgulama yapilarak secilir ve Odeme Ekle ( )

diigmesine tiklanir. Odeme ekle diigmesi tiklandiginda, 6deme taleplerini 6deme kaydi olarak

ekleme isleminin gerceklesecegi manual Odeme Ekle Ekrani goriintiilenir.



Odeme Ekle

Harcama Birimi : [ Seciniz fodi I
Odeme Kaydi Tuirii 1| Seginiz Y
Odeme Kaynag Tirt : [ Seciniz xr ]
Odeme Kaynag Alt Tiri : [ Seciniz x ]
Kurumsal Kod :| Seginiz i

Odeme Emri Bilgileri

Odeme Alt Tuirt

Odeme Yontemi : [ Seciniz xr ]
Biitce Yili :l Seginiz X']
Aciklama Z
Net Tutar : 0,00TRY
Brit Tutar : 0,00TRY

Adina Odeme Yapilan

t| Seginiz xr T t| Seciniz v
/ Birim
Mahsup Bilgisi Var
Odeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgileri
Hak Sahibi Bilgileri
Hak Sahibi Tari .| «isi v Uyruk :| T.C.Vatandasi v
Adi T.C. Kimlik No : ® [
Soyadi SGK isyeri Sicil No
Odenen Tutar 20.000,00TRY Odemenin Yapilacag . x ]
IBAN
Vekil Var
Odeme Kalemi Bilgileri m“
Sira No Tertip Tar Tutar
1 Seciniz x v I [ X ]
Odeme Kesinti Bilgileri u
¢ Kesinti Tara Kesinti Alt Tura Tutar ilgili Alacak No
Kesinti indirim Bilgileri
¢ Kesinti indirimi Tiri Tutar
Odeme Ekle Ekrani

Odeme Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar girildikten sonra Ekle diigmesine tiklanir ve talep olarak

gelen 6deme, 6deme kaydi olarak eklenir.

o

Talep olarak gelen 6demelerin manuel 6deme kaydini olustururken bazi bilgiler ( Odeme

yapilan kisi / kurum bilgisi, Odenen tutar bilgisi ) ekrana dolu halde gelir.

)

Eklenen édemeler, Odeme Kaydi Islemleri meniisiinde sorgulanir ve 6deme kayitlarina yénelik

yapilan islem stirecine bagslanir (Onayla, Banka Talimati Olustur vb.).

.. . iptal Et
Odeme talepleri, Iptal Et () diigmesi tiklanarak 6deme kaydi olusturulmadan iptal edilebilir.



Etiket Islemleri

Sistem tlizerinde benzer 6zelliklere sahip 6demeler bir etiket altinda gruplanabilir ve ilgili etiket
kullanilarak benzer 6demeler incelenebilir. Etiketlere yonelik islem yapmak i¢cin ana meniide yer

alan Etiket islemleri secilir ve Etiket Sorgula Ekram goriintiilenir.

Etiket Sorgula

Etiket No . Adi
Etiket Kaynag :| Farketmez
Q, Sorgula
Sonuglar “
¥ No Adh Etiket Kaynag
1 Kayit Sayis Hesapl
Etiket Sorgula Ekram

Daha once olusturulan etiketlere ulasmak icin Etiket Sorgula Ekrani'nin iist kisminda yer alan
sorgulama alanlar kullanilarak veya tiim etiketlere ulasmak i¢in dogrudan Sorgula diigmesine

tiklanir. Yeni bir etiket eklemek icin Ekle diigmesine tiklanir ve Etiket Ekle Ekrani goriintiilenir.

Etiket Ekle

Adi : ( * Agiklama

Etiket EKle Ekrani

Etiket Ekle Ekrani'nda eklenecek etikete daha sonra hatirlamak adina anlamli bir ad bilgisi

verilmelidir. Ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanr.

g Etiketleri sorgularken Sistem tarafindan otomatik gelen Biitcelestirilmis Borg¢ adinda etiket
gériintiilenir. Odeme Odenek Kurali Islemleri meniisiinde tanimlanan biitcelestirilmis bor¢ kuralina
gore eklenen 6deme kayitlari bu etikete otomatik olarak eklenir.

Bir etiketle iliskili 6deme kayitlarina ulasmak i¢in Etiket Sorgula Ekrani'ndan ilgili etikete ulasilir

ve No stitununda yer alan baglantiya tiklanir. Etiket Detay1 Ekrani goriintilenir.



Etiket Detay
Adi
Aciklama

Etiket Kaynag:

Odeme Kayitlari

No Durumu

Onaylandi{lmza Asamasinda)

Onaylandi(lmza Asamasinda)

Emanete Alind

Hazine Surecinde

: EKSIK BELGELI ODEMELER

. Deneme

¢ Muhasebe Birimi

Tara Net Tutar Olusturulma Tarihi
PERSONEL GIDER! 00,00
ABONELIGE BAGLI ODEME
ABONELIGE BAGLI ODEME
ON ODEME

Etiket Detay1 Ekram

Harcama Birimi Biitge Yili

2017

2017
. 2017
2

=

Ornegin, Etiket Detay1 Ekrani'nda yer alan 6deme kayitlar1 Eksik Belgesi Olan Odemeler etiketi ile

gruplanmis 6demeleri listelemektedir. Bir 6deme kaydinin etiketle iligkisini kaldirmak icin ilgili

Etiks ka
6deme kaydi secilir ve Etiketten Cikar () diigmesine tiklanir.

Etiket islemine yonelik silme veya giincelleme islemi gerceklestirilebilir.

g Etiket silme islemini gerceklestirmek icin ilgili etiketin hicbir ddemeyle iliskilendirmesi

olmamalidir.

Odenek islemleri

Belirlenen 6deneklerin son durumlarina yonelik bilgilere Sistem tlizerinden ulasilabilmektedir.

Bunun icin ana meniide yer alan Odenek islemleri secilir ve Odenek Sorgula Ekrani

goriintiilenir.

Odenek Sorgula
Odenek Tertibi
Harcama Birimi

Fonksiyonel Kod

Sonuglar

@ Odenek Tertibi

Farketmez

Kurumsal Kod

v Ekonomik Kod

Harcama Birimi Adi Yil Alinan Odenek

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Odenek Sorgula Ekram

Q Sorgula

Harcanan Avans Kalan

Odenekbilgileri icin dogrudan Sorgula diigmesine tiklanir ya da sorgulama alanlar1 kullamlarak



istenilen tertiplerin 6denek bilgilerine ulasilir. Tertiplere yonelik alinan 6denekler, harcanan ve

avans alinan tutarlar ile kalan tutarlar Odenek Sorgula Ekrani'nda goriintiilenir.

Odenek Sorgula
Odenek Tertibi : Kurumsal Kod
Harcama Birimi | Farketmez v Ekonomik Kod

Fonksiyonel Kod

Sonuglar

Odenek Tertibi Harcama Birimi Adi
2.1.0-1-0 10

N

Sorgulanan Odenekler

Alinan Odenek

Harcanan Avans Kalan

\Q Odenek bilgisine, sorgula ekranindan ulasilarak Odenek Tertibi alanindan tertip baglantisina

tiklanir ve édenegin alinan, harcanan, avans ve kalan tutarlari ile birlikte harcama biriminin vergi

numarasi bilgisi de gériintiilenir.

Odeme Odenek Kural islemleri

Odeme 6denek kurali islemleri, Sistem'de manuel eklenen ve HYS'den gelen 6demelere yonelik

tanimlanan kurallan icermektedir. Odeme 6denek kurallarina yonelik islem yapmak icin ana

meniiden Odeme Odenek Kural islemleri secilir ve Odeme Odenek Kurah Sorgula Ekrani

goriintiilenir.

Odeme Odenek Kurali Sorgula

Kural No Odeme Tiru

Kural Tari Farketmez L Gdeme Alt Tiiril
Sonuglar

# No Tertip Kural Tiirii Odeme Tiiri

1 > Kayt Sayisi : Hesapla

Odeme Odenek Kurali Sorgula Ekram

Farketmez

Farketmez

Odeme Alt Tiirii

Odeme Odenek Kurali Sorgula Ekrani'nda sorgulama yaparak daha énce eklenmis kurallar

goriintiilenir. Yeni bir 6édeme 6denek kurali eklemek icin Odeme Odenek Kurali Sorgula

Ekrani'nda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Odeme Odenek Kurahh Ekle Ekram



goriintiilenir.

Odeme Odenek Kurali Ekle

Kural Tari : | Seciniz ®r Kurumsal Kod

Odeme Tiria Seciniz - Fonksiyonel Kod

Odeme Alt Tiirti 1| Seciniz v Finansal Kod

Ekonomik Kod x |

Odeme Odenek Kurah Ekle Ekrani

Odeme 6denek kurali tanimlamasi yapilirken Kural Tiirii alanindan {i¢ ¢cesit kural tanimlanir:

¢ Biitcelestirilmis Borg, secilen 6deme tiirii, 6deme alt tiirii ve girilen tertip bilgisiyle
iligkili bir ddeme kaydi eklendiginde ilgili 6édemenin bekletilen 6demeler arasina
eklenmesidir. Bekletilen odeme, yeterli odenek olmasi durumunda
gerceklestirilmektedir.

e Odenek Ustii, secilen 6deme tiirii, 6deme alt tiirii ve tertip icin 6denek kontroliiniin
yapilmamasi kuralidir. Bdyle bir kural tanimlandiginda, ilgili 6deme tiirii ve tertip icin
yeterli 6denek bulunmamasi durumunda 6denek iistiine ¢ikilabilmektedir.

® Harcama Kisity, secilen ddeme tiiri, 6deme alt tiirii ve tertip icin harcama kisiti

eklendigi, o tertipten harcama yapilamadigi kuraldir.
g Biitcelestirilmis bor¢ kurali ile iliskili ddeme kayitlari eklendiginde, otomatik olarak etiket

islemlerinde var olan Blitgelestirilmis Borg adindaki etiket ile iliskilendirilir.

Odeme Odenek Kurah Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine

tiklanir.

Tanimlanan kurallara yonelik silme islemi gerceklestirilebilir.

Muhabir Banka Islemleri

Sistem'de manuel eklenen ve HYS iizerinden gelen 6deme kayitlarinin, 6deme yontemi 0zel
banka ise 6demesi muhabir bankalar tizerinden gerceklesir. Sistem tizerinde muhabir bankalara
yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Muhabir Banka islemleri secilir ve Muhabir

Banka Sorgula Ekrani gorintiilenir.



Muhabir Banka Sorgula
Muhabir Banka No : Banka Adi :| Farketmez
Iban . Banka Sube Adi .| Farketmez

Muhabir Banka Durumu ;| Farketmez

Q. Sargula

Sonuglar m| |

# No Iban Banka Adi Banka Sube Adi Durumu  Agklama

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Mubhabir Banka Sorgula Ekram

Muhabir Banka Islemleri Ekrani'nda Sorgula diigmesine tiklanarak daha énceden eklenmis

muhabir bankalar gériintiilenir.

Q Odeme Kayd Islemleri'nde édeme yontemi ézel banka olan édeme kayitlart onaylanirken,

Muhabir Banka Islemleri Ekrani’nda tammli olan muhabir banka bilgileri acilir listeden segilir.

Yeni bir muhabir banka eklemek icin Muhabir Banka islemleri Ekrami'nda Ekle diigmesine

tiklanir ve Muhabir Banka Ekle Ekrani goriintiilenir.

Muhabir Banka Ekle

Banka Adi . | Farketmez ‘* Iban : *
Banka Sube Adi : | Farketmez ,* Aciklama
Muhabir Banka Ekle Ekram

Muhabir Banka Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesi tiklanir.

Q Muhabir Banka Ekle Ekrani'nda yer alan Iban alanina gegerli bir Iban numarasi girilmelidir.

Pasif olan muhabir bankalarini aktiflestirmek icin Durumu stitununda Pasif yazan bir muhabir

banka secilerek Aktiflestir ( ) diigmesine tiklanir. Bir muhabir bankay: kullanima

kapatmak icin ilgili banka secilir ve Pasiflestir ( ) diigmesine tiklanir.



Yabana islemleri

Sistem iizerinden yabanca Kkisi veya kurumlara édeme yapilabilmektedir. Ilgili 6édemelerin
gerceklesmesi icin 6ncelikle yabanci kisi / kurum bilgisinin Sistem'de yer almasi gerekmektedir.

Yabana kisi / kurumlara yénelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Yabanac Islemleri

secilir ve Yabanci Sorgula Ekrani gortntiilenir.

Yabanci Sorgula

Yabana No . Kurum Vergi No
Adi : Tard 1| Farketmez v
Soyad Ulke :| Farketmez v

Pasaport No

# No Trd Ulke Adi Soyadi Pasaport No Kurum Vergi No  Olusturma Tarihi
1 = Kayit Sayisi : Hesapla
Yabanci Sorgula Ekran

Yeni bir yabanci kisi bilgisi eklemek i¢in Ekle (“) digmesinden Kisi Ekle islemine

tiklanir ve Yabanci Kisi Ekle Ekrani goriintiilenir.

Yabanci Kisi Ekle

Adh . | ,4 Pasaport No / . |
: : Vatandashk No
soyad : | ’4 Ulke : [ seciniz ‘)d
Yabana Kisi Ekle Ekrani

Yabanci Kisi Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.

g Yabanci Kisi Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulurken Pasaport No / Vatandaslik No
alanina gegerli pasaport veya vatandaslik numarasi girilmelidir.
Yeni bir yabanca kurum bilgisi eklemek icin Yabanc Islemleri Ekrami'nda yer alan Ekle

diigmesinden Kurum EKle islemine tiklanir ve Yabanci Kurum Ekle Ekrani goriintiilenir.



Yabanc Kurum Ekle

Kurum Adi . | ’* Ulke . ( Seciniz ‘*
Kurum Vergi No : | *
Yabanci Kurum Ekle Ekram

Yabanci Kurum Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesi tiklanir.

Q@

=" Kurum Vergi No alanina gegerli bir vergi numarasi girilmelidir.

== Odeme Ekle Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulurken, édeme yapilan Kisi / Kurum bilgileri
alaninda hak sahibi uyrugu Yabanci secildiginde Yabanci Islemleri Ekrani'nda taniml olan yabanct
kisi / kurum bilgileri acilir listeden segilir.

Eklenen yabanci kisi / kurum bilgilerine yonelik glincelleme islemi gerceklestirilebilir.

Hazine Karar islemleri

Odeme yontemi KEOS olan 6deme kayitlarinin, Banka Talimati verildikten sonraki 6deme
streclerinde hazine karar sorgulamasi yapilabilir. Hazine kararlarina yonelik sorgulama yapmak
icin ana meniide yer alan Hazine Karar islemleri secilir ve Hazine Karar Sorgula Ekrani

goriintiilenir.

Hazine Karar Sorgula

Hazine Karar No : Durum Farketmez

Imzalanma Tarihi

Sonuglar

Hazine Karar No Durum Imzalanma Tarihi

Kayit Sayisi : Hesapla

Hazine Karar Sorgula Ekram

Sorgulanan Hazine kararlarinin karar no, durum ve imzalanma tarihi bilgileri Hazine Karar
Sorgula Ekrani'nda goriintilenir. Hazine kararlarina iliskin detayl bilgilere ulasmak i¢cin Hazine

Karar No siitununda yer alan baglantiya tiklanir ve Hazine Karar Detay1 Ekrani goriintiilenir.



10

Hazine Karar Detay)

Hazine Karar No
Durum + Alktif
imzalanma Tarihi . 02.06.2017 01:18
Hazine Nakit Talebi Kararlari
No Nakit Talebi Tird Adi Merkez Tagra Bilgisi Hazine'nin Karar Verdigi Tutar Harcanan Tutar
15'inde Gdenecek personel gideri Tasra

& Elektrik Alimlar Tasra

9 Personel avansi Merkez

Elektrik Alimlar Merkez

Hazine Karar Detay1 Ekrani

Hazine Karar Detay Ekrani'nda, karara iligkin nakit talebi tiirleri, merkez tasra bilgisi, Hazine'nin

karar verdigi tutar ve karar verilen tutardan ne kadar harcandig bilgileri yer almaktadir.

N

> Hazine tarafindan yeni bir karar verildiginde daha 6énceki kararlar pasif durumuna

diismektedir ( Orn. Hazine, A Hesap Plani icin Elektrik Alimlari tiirtindeki nakit talebine 100
lira karar vermigtir. Yeni ihtiyaclara gére A Hesap Planina Personel Avansit icin 200 Lira izin

verdiginde 100 Liralik karar pasif duruma diismektedir) .

Q@

== Bir hazine kararinda, nakit talebi tiirii birden fazla olabilir.

Q@

= Banka talimati olusturmadan dnce Hazine karalari sorgulanabilir. Hazine tarafindan karar

verilmediyse ilgili 6deme gergeklestirilemez.

Hesap Plan1 Odeme Yéntemi Islemleri

Harcama Birimleri, 6deme kayd1 eklerken ilgili 6demenin Hazine iizerinden veya Ozel Banka
tizerinden odenecegi bilgisini girmektedirler. Harcama Birimleri'nin belirttikleri 6deme
yonteminin dogru olup olmadig: Sistem tarafindan kontrol edilmektedir. Sistem tarafindan bu
kontroliin saglanmasi icin 6deme kayitlarinin, 6deme yontemi bilgisinin Sistem'e 6ncesinde
girilmis olmasi gerekmektedir. Odeme yoéntemlerine yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer
alan Hesap Plam1 Odeme Yontemi islemleri secilir ve Hesap Plam Odeme Yéntemi Sorgula

Ekrani goriintiilenir.



Hesap Plani Odeme Yéntemi Sorgula

Hesap Plani No : Durum :| Farketmez
Adi . Odeme Yontemi :| Farketmez
Q Sargula
Sonuglar
# No Adi Durum Odeme Yéntemleri
Kayit Sayisi : Hesapla

Hesap Plam1 Odeme Yéntemi Sorgula Ekram

Daha once eklenen 6deme yontemi bilgilerine ulasmak icin Hesap Plan1 Odeme Yéntemi Sorgula
Ekrani'nin iist kisminda yer alan sorgulama alanlar1 kullanilir veya dogrudan Sorgula diigmesine

tiklanarak hesap plani bazinda hangi 6deme yontemleri bulundugu bilgisi gériinttilenir.

Hesap planlarina yeni bir 6deme yontemi eklemek icin sorgulamasi yapilan hesap plan secilirek

Odeme Yéntemi Ekle diigmesi tiklanir ve Hesap Plani ile Odeme Yontemi iliskilendir Ekram

gorintiilenir.

Hesap Plani ile Odeme Yéntemi iligkilendir

Odeme Yéntemleri : %

KEOS

Ozel Banka
Kasa

Daviz
Kornsolosluk
Biitge Emaneti

Proje Ozel Hesab -

Hesap Plan1 ile Odeme Yéntemi iliskilendir Ekram

Hesap Planiile Odeme Yontemi iliskilendir Ekrani'nda Odeme Yéntemleri agilir listeden ilgili

. lliskilendir
yontem secilir ve Iliskilendir () diigmesi tiklanir.

g Odeme Yéntemleri acilir listeden birden fazla 6deme yéntemi secilebilir.

g Hesap Planlarina 6deme yontemi ekleme, merkez saymanlik yetkisindedir.

Q Odeme Yéntemi Hazine Uzerinden Yurtici Hesaba Odeme ile iliskiliyse ilgili 6deme

Merkez Bankasi'na iletilir.

g Harcama Birimi tarafindan édeme kaydi eklenirken Sistem tarafindan 6deme ydntemi
kontrolii yapimakta, Sistem'de eklenen ddeme yéntemi ile Harcama Birimi'nin belirttigi
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ddeme yonteminin ayni olmadigi durumlarda ilgili 6demenin eklenmesine izin verilmemektedir.

Banka Talimati islemleri

Odeme Kaydi Islemleri meniisiinde, Hazine siirecinde ve Ozel Banka siirecinde olan 6deme
kayitlarina iliskin banka talimati olusturulur. Olusturulan banka talimatlarina iliskin islem
yapmak i¢cin ana meniide yer alan Banka Talimatlar Islemleri secilir ve Banka Talimati

Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Banka Talimati Sorgula

Banka Talimat: No Kisi Ad
Banka Talimati Durumu Farketmez v Kisi Soyach
Banka Talimat Tutar - T.C. Kimlik No
Olusturma Tarihi R Kurum Adi

Kurum Vergi No

Sonuglar

¥ No Durumu Odeme Yapilan Bilgisi Tutar Olusturma Tarihi

Kayit Sayisi : Hesapla

Banka Talimati Sorgula Ekram

Odeme yontemi Hazine iizerinden ve Ozel Banka iizerinden olan 6deme kayitlarina yonelik

banka talimatlari sorgulanir. Durum bilgisi Iletilmedi olan banka talimatlar: secilir ve Bankaya

ilet () diigmesi tiklanir. Bankaya iletilen talimatlarin durum bilgisi Odendi olarak

glincellenir.

Q

== Bir 6deme kaydina ait birden fazla Banka talimati olabilir, bu talimatlarin 6deme yéntemleri
ayni olmalidiir.

Q Bankaya iletilen talimatlarin iliskili oldugu &deme kaydinin durum bilgisi Odeme
Tamamlandi olarak giincellenir. Banka talimatlarinin édendigi bilgisi Muhasebe Servisi'ne diiser ve
ilgili kayit yevmiyelestirilir.

Banka talimatinin 6deme yontemi Ozel Banka iizerinden ise, 6demenin yapilamadigina dair bilgi

girilebilir. Odemenin yapilmayacag bilgisi ilgili kullania tarafindan takip edilir ve ilgili banka

talimati secilerek Odeme Yapilamadi () diigmesi tiklanir.

Q

== Odeme yéntemi Hazine iizerinden olan banka talimatlarina iliskin 6demenin yapilamadigi
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bilgisi, Merkez Bankasi tarafindan Sistem'e otomatik iletilir. Odemenin yapilamadig bilgisi Banka

Talimati Islemleri meniistinde sorgulanarak égrenilir.

g Odemenin yapilamadigi talimatlarin durum bilgisi Odenemedi olarak gériiliir.

Devretme Talebi islemleri

Harcama Birimlerinin devri oldugunda kullanilan hesap planlarn da devretmektedir. Devri
gerceklesecek hesap plani devredecegi muhasebe birimine talep olarak gelir. Talep olarak gelen
hesap planlarinin devretme islemi icin ana meniiden Devretme Talebi islemleri secilir ve

Devretme Talebi Sorgula Ekrani gortintiilenir.

Devretme Talebi Sorgula

Devreden Hesap Plam ;| Farketmez v Olusturma Tarihi

Sonuglar

# Neo Devreden Hesap Planlar Olugturma Tarihi

Kayit Sayisi : Hesapla

Devretme Talebi Sorgula Ekrani

Devretme taleplerini onaylamak i¢in sorgulamasi yapilan devreden hesap planlar1 segilir ve
Onayla diigmesi tiklanir. Devretme taleplerinde devreden hesap planina ait tiim 6demelerin
stirecleri tamamlandiysa devri gerceklesir (Orn. Devreden hesap planinda hazine siirecinde olan
O0demeler varsa devir gerceklesemez). Devreden hesap planlarinda tamamlanmayan 6demeler

varsa onaylanmaz ve Onayla diigmesi tiklandiginda hata bilgisinin yer aldig1 Mesajlar Penceresi

E]

g Harcama Birimi Devir Islemleri Sistem'de Idari Islemler Servisi'nde gerceklesmektedir.

goriintiilenir.

Devretme talepleri Idari Islemler Servisi'nden gelmektedir.



13  Imza Yetkilisi Tanimlama islemleri

Imza yetkilisi, muhasebe birimleri islemlerinde yetkili saymanlardir. Sistemde taniml olan imza

yetkilisinin rapor iliskisine yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Imza Yetkilisi Rapor

Islemleri secilir ve iImza Yetkilisi Sorgula Ekram goriintiilenir.

imza Yetkilisi Sorgula

No T.C. Kimlik No
Adi Unvan
Soyadi Muhasebe Birimi Farketresz v
Durum Farketmez v
Q, Sargula
Sonuclar
# No Adi Soyadi T.C. Kimlik No Unvan Durum Muhasebe Birimi Adi
1 Kayt Sayisi : Hesapla

imza Yetkilisi Sorgula Ekram

Daha énce olusturulan imza yetkililerini goriintiilemek icin imza Yetkilisi Tanimlama Islemleri

Ekrani'nin ist kisminda yer alan sorgulama alanlar kullanilarak veya tiim imza yetkililerine

ulasmak icin dogrudan Sorgula digmesine tiklanir. Bir imza yetkilisinin detay bilgilerini

goriintiilemek i¢in No siitunundaki baglantiya tiklanir ve imza Yetkilisi Ekram goriintiilenir.

Imza Yetkilisi
imza Yetkilisi No
Adi

Soyadi

T.C. Kimlik No
Unvan : Sayman
Muhasebe Birimi

Durum

t Aktif

imzalayabildigi Rapor Listesi

Rapor No Rapor Adi

10001 Muhasebe Islem Fisi Raporu
10002 Defteri Kebir Raporu

10003

Kesin Mizan Raporu

imza Yetkilisi Ekram

imzalanacak Yer
Sol Alt
Sol Alt

Sal Alt

Imza yetkilisinin ilgili muhasebe biriminde hangi raporlara imza yetkisi oldugu imzalayabildigi

Rapor Listesi alaninda goriintiilenir.
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Sistem'de tanimli olan imza yetkilisine yeni bir rapor eklemek icin ilgili imza yetkilisi secilir,

Lo . Rapor lle iliskilendir » ) . L
Rapor lle Iliskilendir ( ) diigmesine tiklanir ve Imza Yetkilisini Rapor

ile iliskilendir Ekram gériintiilenir.

imza Yetkilisini Rapor ile iligkilendir

Imzalanacak Yer : ‘ Seginiz

x| (%
AN

Rapor : ‘ Seginiz

imza Yetkilisini Rapor ile iliskilendir Ekran

Imza Yetkilisini Rapor Ile iliskilendir Ekrani'nda yer alan ilgili alanlarda se¢cim yapilir ve
. lliskilendir
Iliskilendir () diigmesine tiklanir.

g Imza yetkilisi daha 6nceden ayni rapor ile iliskili olmamaldir.

Q Imzalanacak raporda imzalanacak yer baska birisi tarafindan imzalaniyor olmamaldir. g

Sistem'de imza yetkilileri Idari Islemler Servisi'nde tanimlanir.

Mahsuplasmamis On Odeme islemleri

On 6deme olarak eklenen kayitlar (HYS'den gelen veya manuel eklenen 6deme kayitlari) heniiz
mahsuplagsmamis kayitlardir. Sistem'de mahsuplasmamis 6n 6deme tiiriindeki 6deme kayitlarina
yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Mahsuplagsmamis On Odeme islemleri secilir

ve Mahsuplasmamis On Odeme Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Mahsuplagmamis On Odeme Sorgula

Mahsuplasmamis On Tertip

Odeme No

Q. Sorgula

Sonuglar
# No Tertip

1 S Kayit Sayisi : Hesapla

Mahsuplasmamis On Odeme Sorgula Ekram

Odeme Kkayitlarinda tiri 6n &6deme ve Durum bilgisi incelemede olan Kkayitlar

Onaylandiginda, Mahsuplasmamis On Odeme Islemleri'ne diiser. Mahsuplasmamis On



Odeme Sorgula Ekrani'nda sorgulanan 6n édeme tiiriindeki kayitlarin No ve Tertip bilgisi
goriintiilenir.
On 6deme tiiriindeki 6deme kayitlarinin istenilen zamanda mahsuplasmamasi veya fazla bir

tutarla eklenmesi sonucu alacaga doniismesi gerekmektedir. Alacak olusturmak igin

sorgulanan ilgili mahsuplasmamis 6n 6deme kaydi secilirek Alacak Olustur (

) diigmesi tiklanir ve Alacak Olusturma Ekrani goriintiilenir.

Alacak Olusturma

Faiz Baslangig Tarihi 15.06.2017
Alacak Olugtur Iptal

Alacak Olusturma Ekram

Alacak olarak olusturulmak istenen mahsuplasmamis 6n 6deme kayitlarina Alacak Olusturma

Alacak Olustur
Ekrani'nda Faiz Baslangi¢ Tarihi secilir ve Alacak Olustur (-) diigmesi

tiklanir.

g On édeme kaydi alacak olarak olusturulurken faiz baslangic tarihi, Odeme Kaydi Islemleri'nde
kaydin onaylanan tarihinden énce olamaz.

Q

== Alacak Olusturma Ekrani'nda Faiz baslangig tarihi alacak olusturma kaydinin yapilacagi
giinti baz alir fakat ileri bir tarihte secilebilir.

Q

=" Alacaga dontisen mahsuplasmamis 6n 6deme kaydi silinir.

Q

== Alacak Olustur diigmesi tiklandiginda ilgili én 6deme kaydi Sistem'de yer alan Alacak
Islemleri Servisi'ne iletilir.

Alacak Olusturma Ekrani'nda alacak olusturma isleminden vazgecilmesi halinde iptal (

iptal
) digmesi tiklanir.

15 Tammlama Islemleri

15.1 Nakit Talebi Tiirii Tanimlama Islemleri

Hazine nakit talep tiirlerine gore tutar karari belirlemektedir. Sistem'de nakit talep tiirlerine

yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Tamimlama Islemleri'nden Nakit Talebi



Tiirii Tanimla Islemleri secilir ve Nakit Talebi Tiirii Sorgula Ekram gériintiilenir.

Nakit Talebi Tart Sorgula

Nakit Talebi Tir( No . Nakit Talebi Tara : | Farketmez v
Durumu

Nakit Talebi Tira Adi
Nakit Talebi Tlri Aciliyet ;| Farketmez L
Durumu

Q, Sorgula
Sonuglar Ekle
# No Adi Durumu Aciliyet Durumu
1 Kayit Sayisi : Hesapla

Nakit Talebi Tiirii Sorgula Ekram

Nakit Talebi Tiirti Sorgula Ekrani'nda sorgulama alanlari1 kullanilarak ya da dogrudan Sorgula
diigmesi tiklanarak daha 6nceden olusturulmus nakit talep tiirleri sorgulanir.

Yeni bir nakit talep tiirii eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Nakit Talebi Tiirii Ekle Ekrani

goriintiilenir.

Nakit Talebi Tiirt Ekle

Nakit Talebi Tara Adi | ® Makit Talebi Tura Aciliyet 1| Seginiz xr
Durumu

Nakit Talebi Tiirii EKkle Ekrani

Nakit Talebi Turiti Ekle Ekrani'ndan eklenecek nakit talebi tiirtine Nakit Talebi Tiirii Adi
alanindan anlaml bir ad bigisi girilir. Eklenecek nakit talebi tiiriintin aciliyet durum bilgisi, Nakit
Talebi Tiiri Aciliyet Durumu alanindaki agilir listeden secilir ve Ekle diigmesi tiklanir.

Daha 6nceden olusturulmus aktif durumundaki nakit talep tiirlerine yonelik pasiflestirme islemi

yapmak icin Nakit Talebi Tiirii Sorgula Ekranmi'ndan ilgili kayit secilir ve Pasiflestir (

Pasiflegtir L s : e R
) diigmesi tiklanir. Pasiflestirilen nakit talebi tirlerinin durum bilgisi Pasif olarak
giincellenir.
Q Pasif durumuna alinan nakit talep tiirleri tekrar aktiflestirilemez, onun yerine yeniden bir

talep tiirti eklenebilir.
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Kesinti Alt Tiirii Tanimlama islemleri

Odeme kayitlar olusturulurken, ilgili kayitta kesinti bilgisi ve kesintiye ait alt tiir bilgisi varsa
girilir. HYS'den gelen veya Sistem {lizerinden manuel eklenen 6deme kayitlarindaki kesinti alt
tiirii bilgilerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama islemleri'nden
Kesinti Alt Tirii Tammmlama Islemleri secilir ve Kesinti Alt Tiirii Sorgula Ekram

goriintiilenir.

Kesinti Alt Tari Sorgula
Kesinti Alt Tari No : Emanete Alinma Durumu Farketmez v
Kesinti Al Tard Adi . Alacak Kentroli Durumu Farketmez v

Kesinti Tard Adi . Kesinti Alt Tlrii Durumu Farketmez v

Q. Sorgula
Sonuglar m

¥ No Adh Kesinti Tirii  Emanete Alinma Durumu Alacak Kontreli Durumu Durumu

1 > Kayrt Sayisi : Hesapla

Kesinti Alt Tiirii Sorgula Ekrani

Kesinti Alt Tiirii Sorgula Ekrani'ndan Sistem'de var olan ve énceden eklenen kesinti alt tiirlerini
sorgulamak ic¢in, sorgulama alanlar1 kullanilir ya da dogrudan Sorgula diigmesi tiklanir.
Sorgulanan kesinti alt tiirlerine ait Ad, Kesinti Tiirii, Emanete Alinma Durumu, Alacak
Kontrolii Durumu ve Durumu bilgileri Sonuglar alaninda goriintiilenir.

Yeni bir kesinti alt tiirti eklemek i¢in Ekle diigmesi tiklanir ve Kesinti Alt Tiirii Ekle Ekrani

goriintiilenir.

Kesinti Alt TGr(i Ekle

Kesinti Emanete Alinma

Seginiz xr |
Durumu

x

x
-

Kesinti Alt Tirii Adi |

Kesinti Tara Adi | seciniz
| >esiniz Kesinti Alacak Kontrolii
Durumu

‘ Seginiz K'|

Kesinti Alt Tiirii EKle Ekrani

Kesinti Alt Tiri Ekle Ekrani'ndan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesi tiklanir.

Eklenen kesinti alt tiirti ilgili 6deme kayitlarinda kullanilabilir.

\Q Sistem'de var olan Aktif durumdaki kesinti alt tiirti adi tekrar eklenemez.
g Kesinti Alt Tiirii Ekle Ekrani’'nda, Kesinti Emanete Alinma Durumu alanindaki agilir
listeden Emanete Alinir olarak secilmisse, Sistem tarafindan Emanet Islemleri Servisi'ne yeni bir

emanet tiirt olarak iletilir.
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AKktif durumunki Kesinti Alt Tiirleri i¢in pasiflestirme islemi yapilabilmektedir. Kesinti Alt Tiiri

Sorgula Ekrani'ndan pasiflestirilmek istenen kesinti alt tiirt secilir ve Pasiflestir (

) diigmesi tiklanir.

Q

Islemleri Servisi'ne emanet tiirtiniin silinmesi icin bilgilendirme yapilr.

Pasiflestirilen kesinti alt tiirt, emanete alinir olarak secilmisse Sistem tarafindan Emanet

Odeme Alt Tiirii Tanimlama Islemleri

Odemenin ne tiir bir 6deme oldugu ve ilgili 6deme tiiriiniiniin alt tiirii bilgisi énemlidir, 6deme
kayitlarinda bu bilgiler yer almalidir. Sistem tizerinden 6deme alt tiirtine yonelik islem yapmak
icin ana meniide yer alan Tamimlama islemleri'nden Odeme Alt Tiirii Tanimlama islemleri

secilir ve Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekram gériintiilenir.

Odeme Alt Taru Sorgula

Odeme Alt Tirii No Odeme Alt Tiri Adi

Odeme Tiirii Adi Durum .| Farketmez v
Sonuclar Ekle

¥ No Odeme Tiri Adi Odeme Alt Tarii Ad Durum

Kayit Sayisi | Hesapla

Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekram

Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekrani'nda Sistem'de var olan 6deme alt tiirleri sorgulanir ve 6deme alt
tiiriine ait Odeme Tiirii Adi1, 0deme Alt Tiirii Ad1 ve Durum bilgileri goriintiilenir.
Yeni bir 6deme alt tiirii eklemek i¢in Ekran'dan Ekle diigmesi tiklanir ve Odeme Alt Tiirii Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Odeme Alt Tur Ekle

Odeme Alt Tiirii Adi . | % | Odeme Tirii Adi [ seciniz x|

Odeme Alt Tiirii Ekle Ekram

Odeme Alt Tiirii Ekle Ekrani'nda, Odeme Alt Tiirii Ad1 alanina eklenecek 6deme alt tiirii icin

anlaml bir ad bilgisi girilir ve hangi 6demenin altinda yer almasi isteniyorsa Odeme Tiirii Ad1
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alanindaki agilir listeden segilir. lgili alanlar girildikten sonra Ekle diigmesi tiklanir.
Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekran'nda Aktif durumundaki 6édeme alt tiirleri Pasiflestir diigmesi

tiklanarak pasif hale getirilebilir.

Odeme Kalemi Tiirii Tamimlama islemleri

Odeme kayitlar1 olusturulurken dédemeye ait, tertip, tiir ve tutar bilgileri girilir. Bu bilgiler
o0demenin kalemini olusturur. Sistem'de 6deme kalemi tiirlerine yonelik islem yapmak icin ana
meniide yer alan Tammmlama islemleri'nden Odeme Kalemi Tiirii Tanimlama Islemleri

secilir ve Odeme Kalemi Tiirii Sorgula Ekram goriintiilenir.

Odeme Kalemi Tard Sorgula

Odeme Kalemi Tirl . Tertip Durumu .| Farketmez v
No

.. Odeme Kalemi Tiirii Farketme v
Odeme Kalemi Tiird . Durumu arketmes

Adi

. Varlik Alimiyla ilgili . Farketme .
Odeme Alt Trii Adi . iz :|_Farketmez

¥ No Adi Odeme Alt Tirii Adi Tertip Durumu Durumu Varhk Alimyla il...

Kayit 5ayisi : Hesapla

Odeme Kalemi Tiirii Sorgula Ekram

Odeme kalemi tiirlerini sorgulamak icin Odeme Kalemi Tiirii Sorgula Ekrani'nda sorgulama
alanlar1 kullaniir ya da dogrudan Sorgula diigmesine tiklanir. Sorgulanan 6deme kalemi
tiirlerine ait 6deme alt Tiri adi, tertip durumu, durumu ve varhk alimiyla flgilisini gésteren
bilgiler yer almaktadir.

Yeni bir 6deme kalemi tiirii eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Odeme Kalemi Tiirii Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Odeme Kalemi Tiirii Ekle

Nakit Talebi Tird Adi

Adi : ‘ | :| Seciniz v
Tertip Durumu . Seginiz .'| Ekonomik Kod

Odeme Alt Tiri Adi . [ Seciniz v |

Varlik Alimiyla ilgili : ‘ Seginiz "|

Mi?

Odeme Kalemi Tiirii Ekle Ekrani

Odeme Kalemi Tiirii Ekle Ekrani'ndalgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesi tiklanur.
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g Odeme Kalemi Tiirti Ekle Ekrani'nda secilen 6deme alt tiiriiniin ve nakit talebi tiiriiniin

durumu aktif durumda olmalidir.

\a: Sistem'de var olan ve durumu aktif olan édeme kalemi tiirleri ile ayni isimle ekleme

yapilamaz.

Sistem'de 6deme kalemi tiirlerine yoénelik pasiflestirme islemi yapilabilir. Bunu icin Odeme

Kalemi Tiirli Sorgula Ekrani'ndan ilgili 6deme kalemi tiirii segilir ve Pasiflestir diigmesi tiklanir.

Odeme Kaynagi Alt Tiirii Tammmlama islemleri

Odeme kayd:i olusturulurken, 6deme kaynagina gére édeme kaynag alt tiirii secilir. Sistem
lizerinden 6deme kaynagi alt tiirlerine yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan
Tanimlama islemleri'nden Odeme Kaynag Alt Tiirii Tanimlama islemleri secilir ve Odeme

Kaynagi Alt Tiirii Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Odeme Kaynagi Alt Turl Sorgula

No Odeme Kaynag Tiirdi | Farketmez v
Adi Hesap Plani - | Farketmez v
Durum Farketmez v

< No Adi Odeme Kaynag Tiri Hesap Planm Adi Durum

Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Kaynag Alt Tiirii Sorgula Ekrani

Odeme Kaynag Alt Tiirii Sorgula Ekram'nda sorgulanan 6deme kaynag alt tiiriiniin adi, 6deme
kaynagi tiirti, hesap plani adi ve durum bilgileri goriintiilenir.

Yeni bir 6deme kaynag alt tiirii eklemek icin Ekle diigmesi tiklamir ve Odeme Kaynag Alt Tiirii

Ekle Ekrani goriintilenir.

Odeme Kaynagi Alt Tur( Ekle

Adi : ‘ | Hesap Plam N Seciniz m

Odeme Kaynag Tiirli . ‘ Seciniz v |

Odeme Kaynag Alt Tiirii Ekle Ekran
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Eklenecek 6deme kaynagi alt tiriine yonelik gerekli bilgiler girildikten sonra Ekle diigmesi

tiklanir.

Belge Tanimlama islemleri

Odeme kayitlarina kullanicilar tarafindan belge eklenebilmektedir. Ilgili belgelerin eklenme
zorunlulugu veya belge eklemek gereken o6deme tiirlerinin bilgisi Sistem {izerinden
belirtilmektedir. Belgelere yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama
Islemlerinden Belge Tanimlama islemleri secilir ve Belge Tiirii Sorgula Ekram

goriintiilenir.

Belge Turd Sorgula
Belge Tiirii No . Adi

Qdeme Sureg TUrd - | Farketmez v

# No Adi Aciklama

Kayit Sayisi : Hesapla

Belge Tiirii Sorgula Ekram

Daha dnce eklenen belge tiirlerine ulasmak i¢in Belge Tiirti Sorgula Ekrani'nin tist kisminda yer
alan sorgulama alanlar1 kullanilarak veya tiim belgelere ulasmak icin dogrudan Sorgula
diigmesine tiklanir. Yeni bir belge tiirti eklemek i¢in Ekle diigmesine tiklanir ve Belge Tiirii Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Belge Turu Ekle

Adi | | Aciklama

Belge Tiirii Ekle Ekram

Eklenecek belge tiiriine daha sonra hatirlamak adina anlamli bir ad bilgisi verilmelidir.
Eklenecek belge tiiriiniin zorunlu mu yoksa opsiyonel mi oldugu belirtilmelidir. Ilgili alanlar
doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir. Eklenen belgeye yonelik silme veya giincelleme islemi

gerceklestirilebilir.

== Gereklilik durumu zorunlu olarak segilen belgeler bir ddeme tiirii ile iliskilendirildiginde, ilgili
6deme tiirtine yonelik bir 6deme kaydi onaylanmak istendiginde zorunlu olan belgenin
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teslim alindi olarak isaretlenmis olmasi gereklidir.

Eklenen belge tiiriiniin hangi 6deme tiirii icin zorunlu veya opsiyonel oldugunu belirtmek icin

Belge Tanimlama Islemleri Ekrani'ndan sorgulama yaparak ilgili belge tiiriine ulagilir.

Odeme Tarayle iliskilendir

Belge tiirii secilir ve Odeme Tiiriiyle Iligkilendir (

tiklanir.

Belge Tiiriinii Odeme Tiiriiyle Iligkilendir Ekrani gériintiilenir.

Belge Turiini Odeme Tiiriyle lliskilendir

Odeme Tiiri ‘ seciniz

Gdeme Alt Tiri . ‘

Belge Gereklilik Durumu

Belge Tiiriinii Odeme Tiiriiyle liskilendir Ekram

Ilgili ekrandan secilen belgenin hangi 6deme tiirii ve alt tiirii icin zorunlu veya opsiyonel oldugu

bilgisi secilir ve iligkilendir (i) diigmesine tiklanir.

On Muhasebe Kaydi Islemleri

Saymanlar ya da Sistem tarafindan otomatik iiretilmis ve heniiz yevmiyelesmemis muhasebe
kayitlarina ulasmak igin ana meniide yer alan On Muhasebe Kaydi islemleri secilir. lgili

islemin secilmesinin ardindan On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekran goriintiilenir.



Muhasebe Kaydi Sorgula

No : _ iliskili Kayit Tarii .| Farketmez v
Kayit Tard .| Farketmez v ilisikili Kayit No
islem Tipi . Diizeltilen Fis
Muhasebe Birimi
Tarih . R Yevmiye No
Harcama Birimi .| Farketmez . Diizeltilen Fig

Kamu idaresi
Yevmiye No

Kurumsal Kod .| Farketmez v
Muhasebe Kaydi Detay Bilgileri
Eklenme Sekli .| Farketmez v 4 yEE
’ Hesap kodu
Aciklama
Tertip
Borg Tutari

Alacak Tutar : |

Sonuclar

¥ No islem Tipi Tarih Eklenme Sekli  iliskili Kayit Agiklama Tutar(TL)

< || 1 = Kayit Sayisi : Hesapla

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekram

On Muhasebe Kayd1 Sorgula Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak daha énce olusturulan

veya Sistem tarafindan otomatik liretilen muhasebe kayitlarina ulasilir veya

dogrudan Sorgula ( ) diigmesine tiklanarak tiim kayitlara ulasilir.

Sorgulama alanlarinda girilen alan bilgilerini degistirmek ya da temizlemek icin Temizle (

) diigmesine tiklanir.

Q’ On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda Odeme, Alacak, Tahsilat, Emanet ve Biitce- Odenek
servislerinden gelen kayitlar gériintiilenmektedir.

Sistem'e yeni bir muhasebe kaydi eklemek i¢in Ekle (m) diigmesine tiklanir ve

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani goriintiilenir.



Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi | |

On Muhasebe Kayd Tarihi [ 31.05.2017
Aciklama (
|
Muhasebe Kaydi Detaylari m
" Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Ked
Toplam Tutarlar : 0,00 0,00

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani'ndan eklenecek muhasebe kaydinin hangi harcama birimi adina eklendigini
belirtmek icin Harcama Birimi a¢ilir listesi kullanilir.

Q

=" Harcama Birimi agilir listesinde, Sistem'e giris yapilan kamu idaresi hesap planina bagli olan
ve ilgili saymanin sorumlu oldugu harcama birimleri listelenir.

On Muhasebe Kaydi Tarihi alanindan eklenecek muhasebe kaydinin tarihi secilir. Sistem,
otomatik olarak bulunulan giiniin tarihini gosterir. istenildigi takdirde tarih bilgisi
degistirilebilir. Ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanarak Muhasebe
Kayd1 Detaylar1 alaninda, ¢alisacak hesaplarin Hesap Kodu, Bor¢ Tutari, Alacak Tutar1 ve
Kurumsal Kod alanlarinin doldurulacagi satirlar eklenir ve muhasebe kaydinin detay bilgileri
girilir. Secilen Hesap Kodu bilgisine gore alacak ve borg bilgisi girilir. Eklenen muhasebe
kaydi hangi harcama birimi adina yapilacaksa o harcama birimiyle iliskili kamu idareleri
Kamu Idaresi

Birimi alanindaki agilir listeden segilir. Yeni bir satir eklemek i¢in Ekle diigmesi kullanilir.

Eklenen satirlar silinmek istenirse ilgili satir secilir ve Sil (“) diigmesine tiklanir.
Eklenen satirlara gerekli bilgiler girildikten sonra Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani'nin altinda yer

alan Ekle ( ) diigmesine tiklanir.

Q

5" Muhasebe Kaydi Detaylari alaninda bilgiler eksik ve hatali girildiginde Ekle diigmesi pasif olur
ve Muhasebe Kaydi Ekle islemi yapilamaz.

Muhasebe kaydi ekleme isleminden vazgecmek i¢in Vazgec¢ ( ) digmesine

tiklanir.



On Muhasebe Kayd: Islemleri Ekrani'nda eklenen muhasebe kayd: iizerinde silme ve giincelleme

islemi yapilabilmektedir. On Muhasebe Kaydi Islemleri Ekrami'nda giincelleme

islemi yapmakicin Sonuglar alanindan ilgili muhasebe kaydi secilerek Giincelle (m

) diigmesine tiklanir ve Muhasebe Kaydi Giincelle Ekrani goriintiilenir.

Muhasebe Kaydi Glincelle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kayd Tarihi .| 31.05.2017
Aciklama
| o
Muhasebe Kaydi Detaylari “[ sl
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
x 100 - KASA HESABI 100,00 0,00 x12.1.0.4 - IDARI VE MALI ISLEF
x103.01 - Verilen Cekler Hesah 0,00 100,00 x12.1.0.4 - IDARI VE MALI ISLEF
Toplam Tutarlar: 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Giincelle Ekram

Muhasebe Kaydi Glincelle Ekrani'nda muhasebe kaydinin ilgili alanlar giincellenerek Giincelle

diigmesi tiklanir.

Q Sadece Eklenme Sekli "Manuel” olan ve yevmiyelesmemis muhasebe kayitlarina yénelik
gtincelleme islemi yapilabilmektedir.

g Eklenme Sekli "Otomatik” olan ve hesap kodlari en alt seviyede secilmemis olan muhasebe
kayitlarina yénelik giincelleme islemi yapilabilmektedir.

Eklenen ve iizerinde gilincelleme yapilan muhasebe kayitlarinin yevmiyelestirilmesi

gerekmektedir. Yevmiyelestirme islemi icin muhasebe kaydi veya kayitlarn segilir ve

Yevmiyelestir

Yevmiyelestir ( ) diigmesine tiklanir. Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani

goriintiilenir.



Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir

Fig Taru . Donem i Islem Fig Tarihi -1 31.05.2017
islem Tipi . Diger Aciklama
Hesap Kodu Borg Tutari(... Alacak Tuta.. On Muhaseb... iligkili Kayit  Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 100,00 - 12.1.04 - IDA..
103.01 - Verilen Cekler Hesabi 100,00 - 12.1.04 - IDA...
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani

Q@

=2 Birden fazla kayit secilip Yevmiyelestir diigmesine tiklandiginda, ilgili kayitlar tek bir fiste
yevmiyelesir. Ancak bu islemin gerceklestirilebilmesi icin secilen kayitlarin "Islem Tipi"nin ayni

olmasi gerekmektedir.

Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani'nda yevmiyelestirmek tlizere segilen tiim kayitlarda yer
alan muhasebe kaydi detaylar1 goériintiilenmektedir. Hesap kodlarinin hangi muhasebe kaydinda
calisigini gormek icin On Muhasebe Kaydi siitununda yer alan baglantilara tiklanabilir.
Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani'nda yer alan Yevmiyelestir (
@ Yevmiyelestir
) diigmesine tiklanir ve islem tamamlanir.
Yevmiyelestirilen muhasebe kaydina Sistem tarafindan siradaki yevmiye numarasi verilir.

Q

== Yevmiyelestirilen = muhasebe  kaydina yoénelik silme veya  giincelleme  islemi
gerceklestirilemez.

Q@

=" Yevmiyelestirilen muhasebe kayitlart On Muhasebe Kaydi Islemleri Ekrani'nda
gériintiilenemez hale gelir. Ilgili fise Muhasebe Fisi Islemleri Ekrani'ndan ulasilabilir.

Sistem'de bir muhasebe kaydinin kopyasi, taslak olarak kaydedilebilmektedir. Taslak muhasebe
kayitlari, tekrarlanmasi planlanan ve siklikla kullanilan muhasebe islem kayitlarina yonelik

olusturulur. On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda yer alan muhasebe kaydim

Taslak Muhasebe Kaydi Olustur . )
secerek Taslak Muhasebe Kaydi Olustur ( ) diigmesine

tiklanir ve Taslak Muhasebe Kaydi Ekrani goriintiilenir.



Taslak Muhasebe Kaydi

Ad

Hesap Plani Turl .| xKamu idaresi
Hesap Plani

Muhasebe Birimi

Aciklama
4
Muhasebe Kaydi Detaylari m[ sil
Ce———
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL)
x 100 - KASA HESABI 100,00 0,00
x103.01 - Verilen Cekler Hesabi 0,00 100,00
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Taslak Muhasebe Kaydi Ekram

Taslak muhasebe kayitlari, saymanlar ya da merkez kullanicilar tarafindan éncesinde hazirlanan
kayitlardir. Taslak Muhasebe Kaydi Ekrani'nda taslak olarak olusturulacak muhasebe kaydinin
daha sonra hatirlanmasi kolay olan ve kaydin hangi islem icin yapilacagini belirten ad bilgisi Ad
alanina girilir. Kullanilmak istenen bilgiler ayni kalarak taslak muhasebe kaydi eklenebilir ya da
istenilen alanlar giincellenerek Ekle diigmesine tiklanir.

Q

== Eklenen taslak muhasebe kayitlari, ana meniide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi Islemleri
Ekrani'ndan sorgulantr.

Yeni bir muhasebe kaydi olusturmak i¢in Ekle diigmesi kullanilacagi gibi 6ncesinde taslak olarak
hazirlanan muhasebe kaydi da kullanilabilir. Taslak muhasebe kaydi kullanilarak bir muhasebe

kaydi  olusturmak icin Taslak Muhasebe Kaydi Kullan (

Taslak Muhasebe Kaydi Kullan . ) L.
) diigmesine tiklanir ve Taslak Muhasebe Kaydi Secimi

Ekrani gortintiilenir.

Taslak Muhasebe Kaydi

No Ad Ekleyen Kamu id... Muhasebe Birimi Ortak Hesap Plani Defter

Merkez

Taslak Muhasebe Kaydi Secimi Ekrami



llgili ekranda, daha énce olusturulan taslak muhasebe kayitlar1 yer almaktadir. Kullanilmak

istenen taslak kayit secilir ve Kullan (M) diigmesine tiklanir. Goriintiilenen Muhasebe
Kaydi Ekle Ekrani'nda hesap kodlari, tutarlar ve agiklama hazir gelmektedir.

Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kaydi Tarihi .| 01.06.2017
Aciklama
Muhasebe Kaydi Detaylari m} ‘
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
100 =KAOAHESARI 100,00 000 | || Ses |
x103.01 - Verilen Cekler Hesah 0.00 100.00 | Se |
Toplam Tutarlar: 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani

Harcama Birimi, On Muhasebe Kaydi Tarihi ve Agiklama alanlar1 doldurulur. Ekranda Muhasebe

Kaydi Detaylar1 alanindaki Bor¢ Tutari, Alacak Tutar1 ve Kurumsal Kod bilgilerinin
doldurulmasinin ardindan Ekle diigmesine tiklanir.

Q Taslak muhasebe kayitlari ana mentide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi Sorgula islemi araciligiyla da

eklenebilir.

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda yer alan bir muhasebe kaydin1 Excel programi ile

Excel
gorintiilemek icin ilgili muhasebe kaydi segilir ve Excel () diigmesine tiklanir.

Secilen muhasebe kaydi Excel formatinda kullanicinin bilgisayarina indirilir.

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda yer alan bir muhasebe kaydini silmek igin ilgili muhasebe

kaydi secilir ve Sil (“) diigmesine tiklanir.

g Sadece Eklenme Sekli "Manuel” olan ve yevmiyelesmemis muhasebe kayitlarina

yonelik silme veya giincelleme islemi yapilabilmektedir.
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Muhasebe Fisi islemleri

On Muhasebe Kaydi islemleri'nde yer alan ve yevmiyelesen muhasebe kayitlarin gériintiilemek
ve istenildigi takdirde ilgili kayitlara yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Muhasebe
Fisi Islemleri secilir. ilgili islemin secilmesinin ardindan Muhasebe Fisi Sorgula Ekram

goriintiilenir.

Muhasebe Fisi Sorgula

Fig Turi Muhasebe Birimi
Yevmiye No
iglem Tipi .
Kamu ldaresi Yevmiye
Fis Tarihi No
islem Tarihi Muhasebe Kayd Detay Bilgileri
Hesap kodu
Agiklama
Tertip
Muhasebe Birimi
Borg Tutari

Harcama Birimi
Alacak Tutar

Kurumsal Kod

Mali Yil 2017

Sonuclar | |

#  MaliYil Kamu idaresi Y... Muhasebe Biri... Fis Tarihi islem Tipi Agiklama

1 S Kayit Sayisi : Hesapla

Muhasebe Fisi Sorgula Ekram

Muhasebe Fisi Sorgula Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlar1 kullanilarak yevmiyelesen bir
muhasebe kaydina ulasilir veya dogrudan Sorgula diigmesine tiklanarak tiim kayitlara ulasilir.
Yevmiyelesen muhasebe kayitlarinda bir hata olmasi durumunda ilgili kayda yonelik diizeltme ya
da ters diizeltme kaydi olusturarak hatali islem diizeltilmis olur. Ters diizeltme Kkaydi

olusturulacak muhasebe fisi secilir ve Ters Diizeltme Kaydi Olustur (

) diigmesine tiklanir. Ters Diizeltme Islemi Ekrani goriintiilenir.



Diizeltilen Fis

Fig Tlirdi . Dénem igi islem

islem Tipi : Diger

Fig Tarihi ¢ 15.06.2017

Mali Yil . 2017

Kamu idaresi Yevmiye No . 129

Muhasebe Birimi Yevmiye No 115

Agiklama

Ed
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutan(TL)  On Muhasebe Ka... iIi;I-(iIi Kayit Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 100,00 -0
103.01 - Verilen Cekler Hesabi 100,00 -1D

Toplam Tutarlar: 100,00 100,00

Muhasebe Kayd Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kaydi Tarihi .| 15.06.2017
Aciklama
4
Muhasebe Kaydi Detaylari “| |
Hesap Kodu Borg Tutari{TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
*103.01 - Verilen Cekler Hesab 100,00 0,00 =12,01.00.04 - IDARI VE MALI ISLEF
%100 - KASA HESABI 0,00 100,00 =12,01.00.04 - IDAR] VE MALI ISLEF
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Ters Diizeltme islemi Ekram

Diizeltilen fis bilgisi ilgili ekranin tist kisminda yer almaktadir. Duzeltilen fisteki hesap kodlarina
ait Bor¢ Tutar1 ve Alacak Tutar1 bilgileri ekranin alt kisminda ters calismis sekilde
gorintiilenmektedir. Hesap kodlarinda veya tutarlarinda gerekli diizenleme yapildiktan ve
Aciklama alanina diizeltme kaydinin neden yapildigina yonelik bir agiklama bilgisi girildikten

sonra Ekle diigmesine tiklanir.

Yevmiyelesen muhasebe kaydindaki hata Ters Diizeltme Kaydi Olustur diigmesinin yani sira

Diizeltme Kaydi Olustur () diigmesi kullanilarak da diizeltilebilir. Ilgili

diigmeye tiklandiginda Diizeltme Kaydi islemi Ekram goriintiilenir.



Diizeltilen Fis

Fig Tiirdi . Dénem Igi Islem
islem Tipi : Diger

Fis Tarihi : 15.06.2017
Mali Yal T 2017

Kamu idaresi‘l"evmiye Ne . 120

Muhasebe Birimi Yevmiye No : 15

Aciklama
A
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) On Muhasebe Ka... iIi;ki\i Kayit Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 100,00 = -0
103.01 - Verilen Cekler Hesab 100,00 - -ID
Toplam Tutarlar: 100,00 100,00

Muhasebe Kayd Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kayd Tarihi .| 15.06.2017
Aciklama
L <4
Muhasebe Kaydi Detaylari “
7 Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
Toplam Tutarlar: 0,00 0,00

Diizeltme Kaydi islemi Ekram

Ters diizeltme kaydindan farkli olarak Muhasebe Kaydi Ekle alanina elle hesap kodu ve tutar
bilgilerinin eklenmesi gerekmektedir. Gerekli eklemeler yapildiktan sonra Ekle diigmesine

tiklanarak islem tamamlanir.

Q

== Ters diizeltme veya diizeltme kaydi islemi ile olusturulan yeni muhasebe kaydina ana meniide

yer alan On Muhasebe Kaydi Islemleri'nden ulagilir.

Q Ters diizeltme veya diizeltme kaydi islemi ile olusturulan ve On Muhasebe Kaydi Islemleri
araciligiyla yevmiyelestirilen fis, Muhasebe Fisi Islemleri Ekrani'nda gériintilenir. Ilgili fisin
detaylarina girildiginde fisin iliskili oldugu 6n muhasebe kaydina, On Muhasebe Kaydi siitunundaki
baglantiya tiklanarak ulagilir. Ulagsilan detay ekraninda ise hangi fise yonelik diizeltme girildigi
bilgisi goriintiilenir.

Muhasebe fislerinin PDF ve Excel olarak raporu alinir. Raporu alinmak istenen muhasebe fisi

Rapor Al+
secilir ve Rapor Al () diigmesine tiklanir. PDF veya Excel formatindan birisi segilir

ve secilen formata uygun rapor kullanici bilgisayarina indirilir.



18  Hesap Plam1 ve Kodu islemleri

18.1 Cerceve Hesap Kodu Islemleri

Cerceve hesap kodu, genel yonetim muhasebe yonetmeligiyle belirlenmektedir. Sistem {izerinde
cerceve hesap planina yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu
Islemleri / Cerceve Hesap Kodu islemleri secilir ve Cerceve Hesap Kodu Sorgula Ekrani

gorintiilenir.

Cerceve Hesap Kodu Sorgula

Ad Duizenleyici Hesap
Hesap Kodu Ana Hesap Grubu
Bakiye Karakteri Hesap Grubu Kodu
Hesap Tipi Hesap Grubu Adi

Sonuclar m

Cerceve Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Cerceve hesap planlari, ortak hesap plan1 ve kamu idaresi hesap planlarinda kullanilir. Burada
tanimlanan cerceve hesap kodlar1 referans olarak tanimlanir. Cerceve hesap planlarina
tanimlanan kodlar, ortak hesap planinda ve kamu idaresi hesap planlarinda islem yaparken
buradan taniml olan bilgiler ile gelir. Sistem'de kayith ¢ergeve hesap kodlarina ulasmak icin
Cerceve Hesap Kodu islemleri Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak sorgulama

yapilabilir veya dogrudan Sorgula diigmesine tiklanarak tiim cerceve hesap kodlarina ulasilir.

Sorgulanan cergeve hesap kodlarinin temel bilgileri ekranda Sonuglar alaninda goriintiilenir. Bir
hesap kodunun detayina ulasmak icin Sonuclar alanindan Hesap Kodu siitununda yer alan

baglantiya tiklanir.



Hesap Kodu Hesap Kodu Adi Bakiye Karakt... Hesap Tipi Ana Hesap Grubu Hesap Gru... Hesap Grubu Adi

100 KASA HESABI Borc Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
ALINAN CEKLER HESAB Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
102 BANKA HESABI Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
03 VERILEN CEKLER VE GONDERME ... Alacak Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
104 PROJE OZEL HESABI Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
104.02 AB ve Uluslararas: Kuruluslardan... Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 R DEGERLER
105 DOVIZ HESAB! Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
06 DOVIZ GONDERME EMIRLERI (-) Alacak Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
107 ELCILIK VE KONSOLOSLUK NEZDLI... Borc Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
8 DIGER HAZIR DEGERLER HESABI  Borg Aktif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER

Ka esapl

Sonuglar Alani

Tim hesaplar icin gegerli olan ¢erceve hesap planlarina yeni bir ¢erceve hesap kodu eklemek icin

Ekle diigmesine tiklanir ve Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekrani goriintiilenir.

Cerceve Hesap Kodu Ekle

Hesap Kodu Tiirii .| Ana Hesap Kodu Hesap Adi | |
Hesap Kedu . |7 . Bakiye Karakteri | |
Hesap Grubu Kodu Hesap Tipi | |
Hesap Grubu Ad: | I Diizenleyici Hesap | |

Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekram

Cergeve Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda Hesap Kodu alani1 dolduruldugunda, Sistem tarafindan
Hesap Grubu Kodu ve Hesap Grubu Adi alan bilgisi girilen koda gore otomatik tanimlanir.
Cergeve Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda tiim alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.

Q

== Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda yer alan Hesap Kodu Tiirii acilir listesinden Yardimci
Hesap Kodu secildigi takdirde Ust Hesap Kodu alani gériintiilenir ve ilgili alandan iist hesap kodu
secilir.
Cerceve Hesap Kodu Ekle
Hesap Kodu Turi : | Yardimo Hesap Kodu v

| Seciniz ’it

Hesap Kodu Tipi Secenegi

Ust Hesap Kodu

Yardimc1 Hesap Kodu eklerken Ust Hesap Kodu bilgisi girilir ve bu iist hesaba tanimlanacak ana
hesap kodunun yardimeci hesap kodu bilgisi belirtilir. Cerceve hesap kodunu ekleme isleminden

vazgecildigi takdirde Vazgec¢ diigmesine tiklanir.
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Cerceve hesap kodlarini, Sistem'de kayith bir ortak hesap planina aktarmak i¢in aktarilmak

istenen  c¢erceve hesap kodlar1  secili, Ortak  Hesap Planina Aktar (

Ortak Hesap Plamina Aktar . .
) diigmesine tiklanir ve Ortak Hesap Planina Aktar Ekrami

goriintiilenir.

Ortak Hesap Planina Aktar

Hesap Kodu Hesap Kodu Adi Bakiye Karakt... Hesap Tipi Ana Hesap Grubu Hesap Grub... Hesap Grubu Ad
100 KASA HESABI Borg Akrif 1-Dianen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
100.01 Barg Akrif 1-Dénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
101 ALINAN CEKLER HESABI Borg Akrif 1-Dinen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER
102 BAMNKA HESABI Barg Akrif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
103 VERILEN CEKLER VE GONDERME E... Alacak Akrif 1-Danen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
104 PROJE OZEL HESABI Baorg Akrif 1-Dianen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
104.02 AB ve Uluslararasi Kurulusglardan ... Borg Akrif 1-Dénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
105 DOVIZ HESAB) Baorg Akrif 1-Dinen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
106 DOVIZ GONDERME EMIRLERI {-) Alacak Akrif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
107 ELCILIK VE KONSOLOSLUK NEZDI... | Borg Akrif 1-Danen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER

Ortak Hesap Plam :[

Ortak Hesap Planina Aktar Ekram

Cerceve hesap kodlarini ortak hesap planina aktarmak icin Ortak Hesap Plani acilir listesinden

Akta
ilgili ortak hesap plani segilir ve Aktar () diigmesine tiklanir.
Q Sistem'de birden fazla ¢erceve hesap kodlari segilerek ortak hesap planlarina aktarilabilir.

_ Aktarilmak istenen cerceve hesap kodlart ilgili ortak hesaba daha énce aktarildiysa

tekrar aktarim yapilamaz, Aktar diigmesine tiklandiginda Sistem tarafindan uyari verilir.

Cerceve hesap kodunu silmek icin ilgili hesap kodu secilir ve Sil (“) diigmesine
tiklanir.

Q

== Silinmek istenen ¢ergeve hesap koduna yardimci hesap tanimlanmamis olmalidir.

Q

== Silinmek istenen ¢ergceve hesap kodu, kamu kurumlarinin hesap planlarinda kullaniliyor
olabilir. Bu durumda, silinen cerceve hesap kodu ilgili hesap planlarinda "Kullanima Kapatilacak”

olarak isaretlenir.

Ortak Hesap Plam islemleri

Ortak hesap plani benzer kirilima sahip olmasi istenen hesap planlar: icin kullanilir. Sistem
lizerinde ortak hesap planina yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Hesap Plani ve

Kodu islemleri / Ortak Hesap Plam islemleri secilir ve Ortak Hesap Plam1 Sorgula



Ekrani gorintiilenir.

Ortak Hesap Plani Sorgula
No

Ad

Agiklama

Cergeveye Tabi

Sonuclar

¥ | No

Ad

Eklenme Tarihi

Pasiflestirme Tarihi

Q, Sargula

Cergeveye Tabi Biitge Turi Eklenme Tarihi

yisi 1 Hesapla

Ortak Hesap Plani Sorgula Ekrani

Cerceve hesap planinda taniml olan hesap kodlar, ortak hesap planinda kullanilir. Sorgulanan

ortak hesap planlarinin detay bilgileri icin No siitunundaki baglanti tiklanir ve Ortak Hesap

Plani Goriintiile Ekrani goriintilenir.

Ortak Hesap Plani Gérinttle

Ortak Hesap Plani Adi

Aciklama

Cerceveye Tabi
Biitge Tura
Eklenme Tarihi
Ortak Hesap Kodlar

Defterler

1 Genel Butce Ortak Hesap Plan

. Genel Burtge Ortak Hesap Plan

Ortak Hesap Plan1 Goruntiile Ekrani

Ortak Hesap Plani Goriintiile Ekrani'nda yer alan Ortak Hesap Kodlar1 alanindaki baglantiya

tiklandiginda ortak hesap plani icerisinde yer alan hesap kodlarinin listelendigi ekran

goriintillenir. Ilgili ortak hesap planinin hangi kamu idareleri tarafindan kullanildig

goriintillenmek istenirse Defterler alanindaki baglantiya tiklanir.

Q

Ortak hesap kodlari listesini gériintiilemek icin ilgili baglanti tiklandiginda, Sistem, ana

mentide yer alan Ortak Hesap Kodu Islemleri Ekrani'na yondendirir.

o

Ortak hesap planini kullanan kamu idareleri listesini gortintiilemek icin ilgili baglanti

tiklandiginda, Sistem, ana mentide yer alan Defter Islemleri Ekrani'na yénlendirir.



18.3

Yeni bir ortak hesap plani eklemek icin Ekle diigmesine tiklanir ve Ortak Hesap Plani1 Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Ortak Hesap Plani Ekle

Ortak Hesap Plani Adi . | |

Cergeveye Tabilik . | |
Bilgisi : .

Biitge Tiirii . | |

Agiklama

Ortak Hesap Plani Ekle Ekram

Eklenecek ortak hesap planina daha sonra hatirlamak adina anlaml bir ad bilgisi tanimlanir.
Eklenecek ortak hesap planinin gergeve hesap planina tabi olup olmadigina yoénelik secim
yapilir. Biitcenin genel mi 6zel mi oldugu belirtilir. Eklenecek ortak hesap planina istenildigi

takdirde aciklama bilgisi girilir. Ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.

Q@

== Ortak hesap planlari cerceveye tabi olacagi gibi cergeve hesap planina tabi olmadan da
kullanilir.

Sistemde ortak hesap planlarina yonelik giincelleme islemi gergeklestirilebilir. Ortak Hesap Plani

Sorgula Ekrani'nda giincellenmesi istenen ortak hesap plani secilir ve Glincelle diigmesi tiklanir.

N

== Glincelleme sirasinda sadece Ortak Hesap Plani Adi ve Actklama  alanlari

gtincellenebilir.

Bir ortak hesap planinin kullanilmadigi durumlarda ilgili hesap plani silinir. Ortak Hesap Plam

Sorgula Ekrani'nda silinmesi istenilen ortak hesap planisecilir ve Sil diigmesi tiklanir.

N

olmasi gerekmektedir.

Ortak Hesap Kodu islemleri

Ortak hesap kodu, ortak hesap planina ait hesap kodlaridir. Sistem tlizerinde ortak hesap koduna
yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Hesap Plan1 ve Kodu islemleri / Ortak Hesap

Kodu Islemleri secilir ve Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani goriintiilenir.

== Silinmek istenen ortak hesap planinin bir kamu idaresi hesap plani tarafindan kullaniimiyor



Ortak Hesap Kodu Sorgula

Ad . Ortak Hesap Plam
Hesap Kodu . Kullamma Kapatilacak
Isaretli

Bakiye Karakteri

Eklenme Tarihi
Hesap Tipi
Diizenleyici Hesap

Hesap Grubu Kodu

Ana Hesap Grubu

Hesap Grubu Adi
Q, Sorgula
# Kod Hesap Ad Bakiye K... Hesap.. Ana Hesap Grubu Hesa... Hesap Grubu Adi Eklenme ... Kulla... AltH... Ortak Hesap Plan...

1 . Kayit Sayisi : Hesapla

Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Ortak hesap planlarina ait hesap kodlarina ulasmak i¢in Ortak Hesap Kodu Islemleri Ekrani'da yer
alan sorgulama alanlar1 kullanilir veya dogrudan Sorgula diigmesine tiklanarak Sistem'deki tiim
ortak hesap kodlarina ulagilir. Sorgulanan ortak hesap kodlarinin detay bilgilerini goriintiilemek
icin Kod siitunundaki baglantiya tiklanir. Kamu idareleri tarafindan kamu idaresi hesap planlari

olusturulurken ortak hesap kodlar1 temel alinir.

Yeni bir ortak hesap kodu eklemek icin Ekle diigmesine tiklanir ve Ortak Hesap Kodu Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Ortak Hesap Kodu Ekle

Ortak Hesap Plami |

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani

Eklenecek ortak hesap kodlar1 Sistem'de tanimli ortak hesap planlarina eklenir. Ortak Hesap
Kodu Ekle Ekrani'ndan hangi ortak hesap planina eklenecegi Ortak Hesap Plami acilir
listesinden secilir ve eklenecek ortak hesap kodunun bilgilerinin girilecegi alanlar Ortak Hesap

Kodu Ekle Ekrani'nda gértintiilenir.



Ortak Hesap Kodu Ekle

Ortak Hesap Plam . | *Genel Bitce Ortak Hesap Plam
Hesap Kodu Tura .| Ana Hesap Kodu Hesap Adi

Hesap Grubu Kodu Hesap Tipi

| |
Hesap Kodu . | | . Bakiye Karakteri . | |
| |
| |

Dizenleyici Hesap

Hesap Grubu Adi |

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekram

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda Hesap Kodu Tiirii acilir listesinden Ana Hesap Kodu
secildiginde ilgili Hesap Kodu girilir. Girilen hesap kodu tiirii cerceve hesap planinda tanimli bir
hesap koduysa diger alanlar girilen hesap kodu bilgisine gore Sistem tarafindan otomatik
tanimlanir. Hesap Kodu Tiirli acilir listesinden Yardimci Hesap Kodu secildiginde ilgili yardimci
hesabin kodu ve adi bilgisi girilir. Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar

doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.

g Cerceveye tabi ortak hesap planlarina yeni bir hesap kodu eklenmek istendiginde, ilgili hesap
kodunun cercevede olup olmadigi Sistem tarafindan kontrol edilir. Yeni eklenecek

hesap kodu ¢cergevede var ise ayniisimle ortak hesap planina eklenebilir.

Ortak hesap kodlarina yonelik gilincelleme ve silme islemi gerceklestirilebilir. Bir kamu
idaresinin kullandig1 ortak hesap plani kodu Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani'ndan silinir.
Giincelleme ve silme isleminin gerceklesecegi ortak hesap kodlar1 Ortak Hesap Kodu Sorgula
Ekrani'ndan sorgulanarak segilir. Secilen ortak hesap kodlarina yonelik silme veya giincelleme

islemi gerceklestirilebilir.
Q
durumu giincellenebilmektedir.

Q@

== Silinmek istenen ortak hesap kodu, bagh oldugu ortak hesap planini kullanan kurumlarin muhasebe

Giincelleme sirasinda sadece hesap tipi ve ilgili hesap koduna alt hesap ekleyip eklememe

fislerinde kullanilmamis olmalidir.

Q@

== Silinen ortak hesap kodu, bagli oldugu ortak hesap planiyla iliskili kamu idarelerinin
hesap planlarinda kullanilamaz.

Sistem'de ortak hesap kodlarinin kullanima kapatma islemi yapilabilmektedir. Bunun icin,

kullanima kapatilmak istenen ortak hesap kodu segilir, Diger () digmesine tiklanir

ve Kullanima Kapatilacak Isaretle islemi secilir ve Kullanima Kapatilacak Olarak
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Isaretleme Onay1 Penceresi goriintiilenir. Kullanima kapatma islemi tamamlanir.

Kullanima Kapatilacak Olarak isaretleme Onayi
Kullarima kapatlacak olarak isaretlemek istediginize emin misiniz?
Vazgec
Kullamima Kapatilacak Olarak isaretleme Onay1 Penceresi

Kapatilan ortak hesap kodlarini tekrar kullanima agmak igin ilgili ortak hesap kodu segilir, Diger

diigmesine tiklanir ve Kullanima Kapatilacak isareti Kaldir (

Kullamma Kapatilacak Isareti Kaldir .
) diigmesine tiklanir ve Kullanima Kapatilacak Isareti

Kullamma Kapatilacak isareti Kaldir Onay:
Kullarmima kapatilacak isaretini kaldirmak istediginize emin misiniz?
Vazgec

Kaldir Onay1 Ekrani goriintiilenir. Kullanima

Kullamima Kapatilacak isareti Kaldir Onay1 Ekram
g Kullanima kapatilan bir ortak hesap kodu, icinde bulunulan yilin sonuna kadar
kullanilacaktir. Ancak kullanima kapatilacak olarak isaretlendigi icin ilgili hesap kodu sonraki yil
kullanilmayacaktir.
g Sistem'de Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda yer alan Sil diigmesi, bir daha
kullanilmamak iizere kapatilan ortak hesap kodlart icin kullanilir. Kullanima Kapatilacak Isaretle

diigmesi kullanilarak kullanima kapatilan hesap kodlari ise daha sonra tekrar kullanima acilabilir.

Defter islemleri

Kamu idaresi hesap planlari (defter), muhasebe islemlerinde kamu idaresi bazli tutulan hesap
planlaridir. Sistem tlizerinde defterlere yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Hesap

Plan1 ve Kodu islemleri / Defter islemleri secilir ve Defter Sorgula Ekram goriintiilenir.



Defter Sorgula

No . Eklenme Tarihi

Ad . Pasiflestirme Tarihi

Ortak Hesap Plam . Aciklama

Kamu idaresi . Dis Sistemden
Yonetilir

Biimke ile Calisir

Q Sorgula

Sonuglar Ekle

¥ No Ad Ortak Hesap Plami Adi Kamu idaresi Ad: Eklenme Tarihi Aciklama Dig Sist...

Hesapla

Defter Sorgula Ekrani

Defter Sorgula Ekrani'nda, kamu idaresi bazinda 6zellesmis hesap planlar1 goriintiilenir. Defter
Sorgula Ekrani'nda, Sistem'de yer alan tiim defterler sorgulanir. Bir defterin detaylarina ulasmak
icin ilgili kamu idaresinin No silitununda yer alan baglantiya tiklanir ve Defter Gériintiile

Ekrani goriintiilenir.

Defter Goruntile
Defter Adi

Kamu idaresi Adi
Ortak Hesap Plani Adi : Universite Ortak Hesap Plan
Cerceveye Tabi . Ever

Bitge Turh . Oze

Aciklama

Eklenme Tarihi : 29.05.2017

Dis Sistemden Yonetilir . Hayr
Biimko ile Calisir . Hayr
Defter Hesap Kodlari v s ke i s

Defter Goriintiile Ekram

Defter icerisinde yer alan hesap kodlarin1 géormek icin Defter Hesap Kodlar: alaninda yer alan

baglantiya tiklanir.
Q

gériintiilendigi Defter Hesap Kodu Islemleri Ekrani'na yénlendirir.

llgili baglantiya tiklanmasimin ardindan, Sistem, ana meniide hesap kodlarinin

Yeni bir defter eklemek icin Defter Islemleri Ekrani'nda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve

Defter Ekle Ekrani goriintiilenir.
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Defter Ekle

Kamu |daresi . | |

Ortak Hesap Plami :| |

Cergeveye Tabi

Biitge Turd

Ad

Aciklama

Dis Sistemden
Yonetilir

Defter EKle Ekram

Defter Ekle Ekrani'ndan, eklenecek defterin hangi kamu idaresi i¢in eklendigi a¢ilir listeden
secilir. Eklenecek defterin hangi ortak hesap planini kullanacagi Ortak Hesap Plani acilir
listesinden secilir. lgili defterin, cerceveye tabilik bilgisi secilen ortak hesap planina goére
goriintiilenir. Secilen ortak hesap plani ¢ergeveye tabi ise, Cerceveye Tabi alaninda yer alan
kutucuk isaretli gorintilenir. Eklenecek kamu idaresine daha sonradan hatirlanabilir bir ad

bilgisi verilmelidir. Ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanr.

== Kamu Idaresi acilir listesinden Genel biitceli bir kamu idaresinin secilmesi durumunda biitce
tiirti genel olan bir ortak hesap planinin, genel biitceli olmayan bir kamu idaresinin

secilmesi durumunda ise blitge tiirti 6zel olan bir ortak hesap planinin secilmesi gereklidir.

Q@

= Eklenecek deftere entegrasyon saglanan dis sistemden yevmiye numarasi almis muhasebe
kayitlarinin gelmesi durumunda Dig Sistemden Yénetilir kutucugu isaretlenir.

Kamu idaresi hesap planina yonelik glincelleme ve silme islemleri gerc¢eklestirilebilir.

Q@

== Defterlere yinelik giincelleme yapilmak istendiginde, ilgili hesap planinin sadece Ad ve

Aciklama alanlari giincellenebilir.

== Silinmek istenen kamu idaresi hesap planinda bulunan herhangi bir kodun, aktif mali yila ait

muhasebe fislerinde kullanilmamis olmasi gerekmektedir.

Defter Hesap Kodu islemleri

Defter hesap kodlari, kamu idarelerinin hesap planlarini ifade eden defterlerle iliskili hesap
kodlarini icermektedir. Sistem {lizerinde defter hesap kodlarina yonelik islem yapmak icin ana
meniide yer alan Hesap Plam1 ve Kodu islemleri / Defter Hesap Kodu islemleri secilir ve

Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani goriintiilenir.



Defter Hesap Kodu Sorgula

Defter Adh . | | Ana Hesap Grubu
Hesap Adi . Hesap Grubu Kedu
Hesap Kodu . Hesap Grubu Ad:
Bakiye Karakteri . Aktiflestirme Tarihi
Hesap Tipi . Alacak Tutar
Kullamima Kapatilacak . Borg Tutan

isaretli

Dizenleyici Hesap

Sonuclar T

#/ Hesap Kodu Hesap Adi Bakiye... Hesap ... Ana Hesap G.. Hesap... Hesap Grub... Aktiflesme T.. Kullan... Borg(TL) Alacak(TL) Bakiye(TL)
P P ¥ P P P P 3 ¢ ¥

1 N Kayit Sayisi : Hesapla

Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Defter Hesap Kodu Islemleri Ekrani'nda, Defter Ad1 alanindaki agilir listeden ilgili kamu idaresi
hesap plani secilir. Kamu idaresi hesap plani se¢ildikten sonra, diger sorgulama alanlar
kullanilarak veya dogrudan Sorgula diigmesine tiklanarak ilgili defter hesap kodlarina ulasilir.
Bir deftere yeni bir hesap kodu eklemek icin Ekle diigmesine tiklanir, Defter Hesap Kodu Ekle

Ekrani goriintiilenir. Defterler alanindan, eklenecek hesap kodunun hangi defter ile iliskili

Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler

olacagi segcilir.

Defteri Hesap Kodu Ekle Ekram

Defter Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda birden fazla defter secimi yapilabilir. Boylelikle, eklenecek
hesap kodu secilen defterlere eklenmis olur. Defterler agilir listesinden defterler secildiginde

doldurulmasi gereken alanlar Defter Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda goriintiilenir.

Q

alanina, eklenecek her kamu idaresi i¢cin tekrar tiklanir ve agilir listeden ilgili defter secilir.

Birden fazla defter secilmek istendiginde acilir listeden sirayla secim yapilir. Defterler



Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler I

Hesap Kodu Tiri .| Ana Hesap Kodu Hesap Adi

Hesap Kodu . | | . Bakiye Karakteri

Hesap Grubu Kodu

| |
| |
Hesap Tipi | |
| |

Dizenleyici Hesap

Hesap Grubu Adi . |

Defter Hesap Kodu Ekle Ekrami

Hesap Kodu Tiirii acilir listesinden, ilgili deftere eklenmek istenilen hesap kodlarinin ana hesap
kodu veya yardimci hesap kodu oldugu bilgisi secilir. Kamu idaresi hesap planlarina Ana Hesap
Kodu eklemek i¢in, Hesap Kodu alanina ilgili ana hesabin kodu girilir ve ekranda diger alanlar
Sistem tarafindan ana hesabin bilgilerine gore otomatik goriintiilenir. Eklenecek ana hesap

kodunun ¢ercevede bulunmasi gerekmektedir.

Yardimci Hesap Kodu eklemek i¢in, Hesap Kodu Tiirii alanindan Yardimci Hesap Kodu segilir.

Yardima Hesap Kodu secildiginde Ust Hesap Kodu alan1 gériintiilenir.

Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler . If

Hesap Kodu Tiri .| Yardimo Hesap Kodu Hesap Adh
Ust Hesap Kodu . ( | Bakiye Karakteri
Hesap Kodu . . | | Hesap Tipi

Hesap Grubu Kodu Diizenleyici Hesap

Hesap Grubu Adi

Yardimci Hesap Kodu Ekle Ekram

lgili yardimca1 hesabin hangi iist hesapla iliskili oldugu Ust Hesap Kodu alanindaki agilir listeden
secilir. Ust hesap kodu segildiginde eklenmesi istenilen yardimca hesabin kodu ve hesap adi

girilir. [lgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir.

\Q Eklenecek yardimci hesap koduna verilecek Hesap Adi bilgisi, sadece ilgili defter bazindan

goriintiilenmektedir.

Defter hesap kodlari, gerekli durumlarda silinir, kullanima kapatilir ve kullanima kapatilan
kodlar kullanima agilir. Bir hesap koduna yo6nelik silme islemi gerceklestirildiginde, ilgili hesap

kodu muhasebe fislerinde kullanilamaz duruma gelir.
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Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda, defter hesap kodlarini kullanima kapatmak igin ilgili
hesap kodu segcilir, Diger diigmesinden Kullanima Kapatilacak Isaretle tiklanir. Kullanima
kapatilacak isaretli kurum hesap kodlarini kullanima agmak i¢in Kullanima Kapatilacak Isareti

Kaldir tiklanir.

@

= Kullanima kapatilan bir defter hesap kodu, icinde bulunulan yilin sonuna kadar
kullanilacaktir. Ancak kullanima kapatilacak olarak isaretlendigi icin ilgili hesap kodu sonraki yil

kullanilmayacaktir.

(2

== Sistem'de Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda yer alan Sil diigmesi, bir daha
kullanilmamak tizere kapatilan defter hesap kodlart icin kullanilir. Kullanima Kapatilacak Isaretle

diigmesi kullanilarak kullanima kapatilan hesap kodlari ise daha sonra tekrar kullanima acilabilir.

Hesap Inceleme islemleri

Yardimc1 Hesap Defteri

Kamu idarelerinin yevmiyelesmis hesaplarinin bilgileri Yardimc1 Hesap Defteri ile goriintiilenir.
Sistem tlizerinde yardimci hesap defterine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Hesap
inceleme Islemleri / Yardimc1 Hesap Defteri secilir ve Yardimc1 Hesap Defteri Ekram

gorintiilenir.

Yardimcr Hesap Defteri

Defter Adi . HESAP PLANI Mali Yal
Defter Hesap Kedu . | | Tarih Aralig
Sonuclar
Yevmiye Numa... Hesap Kodu Fis Tarihi Borg(TL) Alacak(TL) Bakiye(TL) Agiklama

Kayit Sayisi : Hesapla

Yardimc1 Hesap Defteri Ekrani

Sorgula yapmak icin Defter Hesap Kodu acilir listesinden kamu idaresinin hesap kodu
secilmelidir. Sorgula diigmesine tiklanmasinin ardindan ilgili kamu idaresinin secilen hesap
kodunun c¢alistif1 yevmiyelesmis tiim muhasebe fisleri goriintiilenir. Segilen hesap kodunun

calistif1 yevmiyelesmis bir muhasebe fisinin detaylarini gortintiillemek icin ilgili hesap kodunun
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Yevmiye Numarasi siitunundaki baglantiya tiklanir ve Muhasebe Fisi Goriintiile Ekram

goriintiilenir.
Muhasebe Fisi Gérlntile
Fis Tura Dénem Ici Islem Kamu idaresi Yevmiye 1 130
No
islem Tipi Diivaltme
§ P Duzeltme Muhasebe Birimi
Fis Tarihi Yevmiye No
N Aciklama
Mali Yil 2017
islem Yapan Kisi islem Tarihi . 1506
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL)  On Muhasebe Ka... iliskili Kayit Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 120,00 z - 1D...
103.01 - Verilen Cekler Hesab 120,00 . -ID...
Toplam Tutarlar: 120,00 120,00

Muhasebe Fisi Goriintiille Ekram

Muhasebe Fisi Goriintiile Ekrani'nda hesap kodunun calistigi muhasebe fisine ait detaylara
ulagilir. flgili muhasebe fisinin 6n muhasebe kaydina yonelik bilgileri gériintiilemek icin On

Muhasebe Kaydi siitunundaki baglantiya tiklanir ve Muhasebe Kaydi Goriintiile Ekrani

gorintiilenir.
Muhasebe Kaydi Gériintile
Muhasebe Fisi . 20177130 Duzeltilen Fig . 201717129
islem Tipi Eklenme Sekli . Manue

On Muhasebe Kaydi iliskili Kayit Ttri

Tarihi
iliskili Kayit No
Eklenme Tarihi 15.06.2017
Harcama Birimi .
Aciklama : )

Muhasebe Kaydi Detaylari

Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 120,00 - IDARI VE MA
103.01 - Verilen Cekler Hesab 120,00 - IDARI VE MA

Toplam Tutarlar : 120,00 120,00

Muhasebe Kaydi Goriintiile Ekrani
Bakiye Karsilastirma

Sistem'e giris yapilirken secilen hesap planindaki herhangi bir hesap koduna yonelik bakiye
bilgisi; muhasebe birimi, harcama birimi, tertip, tarih, il ve ilge Kkriterine gore
karsilastirilabilmektedir. Sistem iizerinde bakiye karsilastirma islemi yapmak icin ana mentide
yer alan Hesap inceleme islemleri / Bakiye Karsilastirma secilir ve Bakiye Karsilastirma

Ekrani goriintiilenir.



Bakiye Karsilastirma

Defter Ach

Defter Hesap Kodu

Muhasebe Birimi

Sonuclar

Hesap Kodu  Kamu idaresi

HESAP PLANI Harcama Birimi
“
| Tertip
Fis Tarihi
il-ige ¢ | Farketmez
Muhasebe Bir... Harcama Biri... Tertip il iice Borg(TL)
1 ayisi : Hesapla

Bakiye Karsilastirma Ekram

¥ | Farketmez

Alacak(TL) Bakiye(TL)

Bakiye Karsilastirma Ekrani'nda, Defter Hesap Kodu alanindan sorgulama yapilacak hesap

kodu segilir.

Q Sadece defter hesap kodu secilip Sorgula diigmesine tiklanmast durumunda kamu

idaresi hesap planini kullanan muhasebe birimleri ve onlara bagli harcama birimlerinin segili

hesap koduna yénelik bilgileri gériintiilenir.

Sorgulamasi yapilan kamu idaresi hesap kodlarinin, Muhasebe Birimi, Harcama Birimi,

Bakiye Karsilastirma

Defter Adi

Defter Hesap Kodu

Muhasebe Birimi

Sonuclar

Hesap Kodu Kamu idaresi

103.01

103.01

103.01

103.01

MALIYE BAKANLIGI HESAP PLANI

103.01 - Verilen Cekler Hesab

Harcama Birimi

Tertip
Fis Tarihi
il-ilge : | Farketmez
Muhasebe Bir... Harcama Biri... Tertip il iige Borg(TL)
).00
00
0
),0(
0.000,00

Tertip, Borg, Alacak ve Bakiye bilgileri Sonuclar alaninda goriintiilenir.

Bakiye Karsilastirma Ekram

¥ | Farketmez

Q Sorgula




20  Raporlar

20.1 iptal Edilen Fisler Raporu

Muhasebe islemlerine yonelik Sistem iizerinden belirli raporlar alinabilmektedir. iptal edilen
fislere yonelik rapor almak i¢cin ana meniide yer alan Raporlar / iptal Edilen Fisler secilir ve

iptal Edilen Fisler Raporu Ekram gériintiilenir.

iptal Edilen Fisler Raporu
Baslangig Fis Tarihi

Bitis Fis Tarihi
Rapor Al

iptal Edilen Fisler Raporu Ekram

iptal Edilen Fisler Raporu Ekrami araciigiyla Sistem'de belirli noktalarda iptal edilen fisler
raporlanabilmektedir. Ilgili rapora hangi asamada iptal edilen figlerin dahil edildigi asagidaki
gibidir:
® Donem sonu islemleri kapsaminda mali yi1l kapanisi gerceklestirilmektedir. Mali yil
kapanis adimlar1 tamamlandiktan sonra kapanis islemi iptal edilebilmektedir. Bu
durumda, mali yii kapatirken olusan muhasebe fisleri Sistem tarafindan iptal
edilmektedir.
® Donem sonu islemleri kapsaminda mali y1l kapanisi iptal edildikten sonra kapatilan
o0denek hesaplarina yonelik islem geri alinmak istendiginde ilgili siirecte olusan
mubhasebe figleri iptal edilmektedir.
® Sistem lizerindeki bhi¢ bir muhasebe islemi yapilmayan deftere yonelik silme islemi
gerceklestirildiginde ilgili deftere ait acilis fisleri iptal edilmektedir.

iptal Edilen Fisler Raporu Ekrani'nda hangi tarihler arasindaki iptal edilen fislere yénelik rapor

alinmak isteniyorsa baslangic ve bitis tarihi girilir. Rapor Al (- ) diigmesine tiklanarak

girilen tarihler arasindaki tiim iptal edilen fislere ulagilr. Ilgili rapor PDF formatinda goriintiilenir.

Q@

== Iptal Edilen Fisler Raporu anlik olarak alinan rapordur.

20.2 Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu

Defterde yer alan hesap kodlarina yonelik silme islemi yapilabilmektedir. Silinen fislere yonelik
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rapor almak icin ana mentide yer alan Raporlar / Silinen Defter Hesap Kodlar secilir ve

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu Ekram goriintiilenir.

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu
Baslangic Silinme Tarihi

Bitis Silinme Tarihi

Silinen Defter Hesap Kodlar1 Raporu Ekrami

Silinen Defter Hesap Kodlar1 Raporu Ekrani araciligiyla mali yilda herhangi bir muhasebe fisinde
kullanilmayan hesap kodlari ile kullanima kapatilacak olarak isaretlenen ve bir sonraki mali yilda
silinen hesap kodlarina yonelik rapor alinabilmektedir. Silinen Defter Hesap Kodlar1 Raporu
Ekrani'nda hangi tarihler arasindaki silinen hesap kodlarina yonelik rapor alinmak isteniyorsa
baslangi¢ ve bitis silinme tarihi girilir. Rapor Al diigmesine tiklanarak girilen tarihler arasinda

silinen tiim hesap kodlarina ulasilir. ilgili rapor PDF formatinda gériintiilenir.

Q

== Silinen defter hesap kodlariraporu anlik olarak alinan rapordur.

Gecici Mizan Raporu
Defterde yer alan hesap kodlarina yonelik borg, alacak ve bakiye bilgileri gecici mizan raporu

aracilifiyla alinmaktadir. Gegici mizan raporuna yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan

Raporlar / Gegici Mizan segilir ve Gegici Mizan Ekrani goriintiilenir.

Gecici Mizan Raporu

Tarih Segimi = Yillik Mizan Aylik Mizan Tarihli Mizan
Muhasebe Birimi

Defter

Harcama Birimi

Kurumsal Kod

Kirinim Dizeyi .~ Ana Hesaplar En Alt Kinmimlar Butn Kinmimlar

Gegici Mizan Raporu Ekram

Gegici mizan raporu almak icin Gecici Mizan Raporu Ekrani'nda yer alan Tarih Se¢imi alani ile
Kirinim Diizeyi alaninda se¢im yapilmasi zorunludur. Merkez kullanicilart tim muhasebe
birimlerine ait gecici mizan raporu alabilirken muhasebe birimleri sadece kendi birimleri

kapsamindaki rapora erisebilmektedir.
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Tarih secimi alan1 kullanilarak, yillik, aylik veya belirli bir tarih aralifindaki ge¢ici mizan raporu

alinabilir. ilgili alanda yapilacak secime gore yeni secim yapilacak alanlar gériintiilenir.

Q@

= Gecici Mizan Raporu Ekrani'nda Muhasebe Birimi secilmesi durumunda ilgili muhasebe birimi
ile iligkili harcama birimleri Harcama Birimi acilir listesinde gdriintiilenir. Ayni sekilde, sadece
defter secilmesi durumunda ilgili deftere yénelik kamu idaresinin iligkili oldugu harcama birimleri

Harcama Birimi agilir listesinde gortintiilenir.

Kirinim Diizeyi alaninda yapilacak secime gore alinacak rapor detayr degismektedir. Ana
Hesaplar secilmesi durumunda ilgili raporda sadece ana hesaplar yer alir. En Alt Kirinimlar
se¢ilmesi durumunda ilgili raporda sadece en alt kirinimlara yonelik bilgiler yer alir. Son olarak,
Biitiin Kirinimlar se¢ilmesi durumunda ise ana ve yardimci hesaplarin tamamu ilgili raporda

yer alir.

Sorgulama alaninda gerekli bilgiler secgildikten sonra Rapor Al diigmesine tiklanarak gecici

mizan raporu PDF formatinda goriintiilenir.

Q

== Gecici mizan raporu icerisinde yer alan bilgiler periyodik olarak gtincellenmektedir.

Kesin Mizan Raporu

Defterde yer alan hesap kodlarina yonelik borg, alacak ve bakiye bilgileri kesin mizan raporu
aracilifiyla alinmaktadir. Kesin mizan raporuna yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan

Raporlar / Kesin Mizan secilir ve Kesin Mizan Ekrani goriintiilenir.

Kesin Mizan Raporu

Tarih Segimi - Yillik Mizan Aylik Mizan Tarihli Mizan
Muhasebe Birimi

Defter

Harcama Birimi

Kurumsal Kod

Kirinim Dizeyi .~ Ana Hesaplar En Alt Kirmimlar BUtln Kinmimlar

Kesin Mizan Raporu Ekram

Kesin Mizan Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olusturulur.

Q

= Kesin mizan raporu ile gecici mizan raporu almak icin kullanilan sorgulama alanlar
benzerdir. Kesin mizan raporuna ait sorgulama alanlarina yénelik detayl bilgi almak icin Gegici

Mizan Raporu bagligi incelenebilir.
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Yevmiye Defteri

Kamu idaresine bagh hesap planlar1 (defterler) kullanilarak gerceklestirilen tiim muhasebe
islemleri kayit altina alinmaktadir. Muhasebe islemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe
kayitlar1 yevmiye defteri araciligiyla raporlanabilmektedir. Yevmiye defterine yonelik islem
yapmak icin ana meniide yer alan Raporlar / Yevmiye Defteri secilir ve Yevmiye Defteri

Raporu Ekrani goriintiilenir.

Yevmiye Defteri Raporu

Baslangic¢ Tarihi | |

Bitis Tarihi :|: :|

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Yevmiye Defteri Raporu Ekrani

Yevmiye Defteri Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor
olusturulur. Yevmiye defterinde, yevmiyelesen muhasebe Kkayitlarinin detayli raporu

bulunmaktadir.

Biiyiik Defter Raporu

Defterler kullanilarak gerceklestirilen tiim muhasebe islemleri kayit altina alinmaktadir.
Muhasebe islemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe kayitlar1 bilyiik defter defteri
araciligiyla raporlanabilmektedir. Biiylik deftere yonelik islem yapmak i¢cin ana mentide yer alan

Raporlar / Biiyiik Defter secilir ve Biiyiik Defter Raporu Ekrani goriintiilenir.

Blylk Defter Raporu

Baslangic Tarihi | |

Bitig Tarihi | :|

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Biiyiik Defter Raporu Ekram

Biiylik Defter Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olusturulur.

Biiylik defterde, yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari ana hesap bazinda gruplanmis
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olarak raporlanmaktadir.

Yardimci Defter Raporu

Defterler kullanilarak gerceklestirilen tiim muhasebe islemleri kayit altina alinmaktadir.
Muhasebe islemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe kayitlar1 yardimci defter araciligiyla
detayli raporlanabilmektedir. Yardimci deftere yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan

Raporlar / Yardimcl Defter segilir ve Yardimci Defter Raporu Ekrani goriintiilenir.

Yardimci Defter Raporu

Baslangi¢ Tarihi | |

Bitis Tarihi | |

Muhasebe Birimi
Defter
Kurumsal Kod

Hesap Kodu

Yardimci Defter Raporu Ekram

Yardimc1 Defter Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor
olusturulur. Yardimci defterde, yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari ana hesap kodu ve

en alt seviye hesap kodlarinin gruplanmis sekliyle raporlanmaktadir.

Kasa Defteri Raporu

Kasa hesabi kullanilarak gerceklestirilen tiim muhasebe islemleri kasa defteri araciligiyla
raporlanabilmektedir. Kasa defterine yonelik islem yapmak icin ana mentide yer alan Raporlar /

Kasa Defteri secilir ve Kasa Defteri Raporu Ekrani goriintilenir.

Kasa Defteri Raporu

Baslangi¢ Tarihi | |

Bitig Tarihi | |

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Kasa Defteri Raporu Ekrani

Kasa Defteri Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olusturulur.

Kasa defterinde, kasa hesabinin kullanildigi yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari
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2111

raporlanmaktadir.

Yoénetim islemleri

Acilis - Kapanis Islemleri

Dénem Sonu islemleri

Doénem sonuna ait mali yi1l gecici acilisi ile kapanisi islemleri Sistem iizerinden
gerceklestirilebilmektedir. Sistem {izerinden dénem sonuna yonelik islem yapmak icin ana
meniide yer alan Yoénetim islemleri / A¢ihis - Kapanis islemleri / Dénem Sonu islemleri

secilir ve Dénem Sonu islemleri Ekram goriintiilenir.

Dénem Sonu Islemleri

Defter Adi
Kapatilacak Mali Yil . 2016

Acilacak Mali Yil 2017

@Mali il Gegici Agihsini Yap BiMali il Kaparus Adimlarin Getir

Dénem Sonu islemleri Ekram

Donem Sonu Islemleri Ekrani'nda kapatilacak ve acilacak mali y1l bilgisi yer almaktadir. D6nem
sonunda tiim hesaplarin kapatilamadigi durumlarda mali yil agilisi yapilamamaktadir. Ancak,
yeni mali yila yonelik islemlerin de kayitlara gegmesi gerektigi icin gecici olarak acilis yapma

ihtiyaci dogmaktadir. Bu durumda Dénem Sonu islemleri Ekrani'nda yer alan Mali Y1l Gegici

wrMali il Gegici Aglisim Yap

Acilis1 Yap ( ) diigmesine tiklanarak gecici acilis yapilabilir.

g Sistem, bulunulan yila ait 3 adet ici bos gecici acilis fisini Sistem'e ekler ve ayni anda
hem bulunulan yildan bir éncekiyila hem bulunulan yila ait figler olusturulabilir.
Doénem sonunda mali yila ait tim islemler tamamlandiginda ilgili mali yilin kapanisinin

yapilmas1 gerekmektedir. Bunun icin Mali Y1l Kapamis Adimlarin1 Getir (

e ML s T ) diigmesine tiklanir ve Mali Y1l Kapanis Adimlar1 Alani

goriintiilenir.
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Dénem Sonu Islemleri
Defter Adi
Kapatilacak Mali Yil . 2016

Acilacak Mali Yil . 2017

017
®WMali Yil Gegici Agihgini Yap BiMali Yil Kapanis Adimlarini Getir

Mali Y1l Kapanis Adimlari

Sira Ad Durum ({53
1 Kapanis Islemlerini Baslat Baslamad: ®Baslat
2 Emanetlerin Gelir (Otomatik) Baslamad
3 Akzarilacak On Odemelerin Aktarimi (Otomatik) Baslamadi
4 matik) Baslamad
5 Uzun Vadeden Kisa Vadeye Aktanm (Otomatik) Baslamad:
6 Baslamad
7 Sure¢ Muhasebesinde Uretilemeyen Kayit Olmadigini Kontrol Et Baslamadi
8 Mali Yil Kapan: trollerini Calisur Baslamad
Mali Yil Kapanisini Yap Baslamad:

Dénem Sonu islemleri Ekram

Mali yil kapatilirken belirli islemlerin yapilmasi gerekmektedir. Sirasiyla Mali Yil Kapanis
Adimlar1 Alani'nda yer alan Baslat () diigmesine tiklanarak islemlerin tamamlanmasi

gerekmektedir. Bir islemin Durum bilgisi Tamamlandi olmadan bir sonraki islemin Baslat

diigmesi aktif olmayacaktir. Durum bilgisi alanini giincellemek i¢cin Durum

Giincelle (E) diigmesine tiklanabilir.

Mali y1l kapanis adimlarinda yer alan islemlerin tamamlanamamasi durumunda ilgili adimin
Durum siitununda Basarisiz ifadesi goriintiilenecektir. Ilgili adimin tamamlanmasi icin gerekli
islemler yapildiktan sonra tekrar Dénem Sonu Islemleri Ekrani'na erisilir ve ilgili adima ait

Baslat diigmesine tiklanir.

idari islemler Devir islemleri

Devredilecek harcama birimlerinin devir islemleri Sistem iizerinden gerceklestirilmektedir.
Devir islemlerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Yénetim islemleri / Acilis -
Kapanis Islemleri / idari islemler Devir islemleri secilir ve idari islemler Devir Bilgisi

Sorgula Ekrani goriintiilenir.



idari islemler Devir Bilgisi Sorgula
idari islemler Devir . ) islem Tarihi
Bilgisi No

Devralan Kamu .| Farketmez

Devreden Kamu .| Farketmez idaresi
idaresi
Devralan Harcama .| Farketmez
Devreden .| Farketmez Birimi I
Harcama Birimi
Devralan . Farketmesz

Devreden .| Farketmez Kurumsal Kod
Kurumsal Kod

Durum .| Farketmez
Sonuclar |
¥ idariisl... Devreden Kamu idaresi Devralan Kamu idaresi islem Tarihi  Durum

< 1 - Kayit 5ayisi : Hesapla

idari islemler Devir Bilgisi Sorgula Ekram
Idari Islemler Devir Islemleri Ekrani'nda yer alan sorgulama diigmesine tiklanarak devir islemi

bekleyen harcama birimleri listelenir. Ilgili kayit secilir ve Devri Gergeklestir (

Dewri G klesti
s ) diigmesine tiklanir. Harcama Birimi Devir Bilgisi Giincelle Ekrani

goriintiilenir.
Harcama Birimi Devir Bilgisi Glincelle

Devreden Harcama Birimi

Devralan Harcama Birimi

Devri
Devralan Kurum Hesap Plani 1| Seginiz v x
Devreden Kurum Hesap Kodu Devralan Kurum Hesap Kodu Borg Bakiyesi Alacak Bakiyesi
104 - PROJE OZEL HESABI Seciniz x ‘ 0,00TL 250,00 TL
100 - KASA HESABI Seciniz x ‘ 200,00 TL 0,00TL

Harcama Birimi Devir Bilgisi Giincelle Ekrani

llgili ekranin iist kisminda devreden ve devralan harcama bilgisi goriintiilenir. Devir islemleri
sirasinda devreden kurum ile devralan kurumun hesap planlarinda farkli hesap kodlari
kullanilabilmektedir. Boyle durumlarda devreden hesap kurumuna ait hesap kodlarinin devralan
kurumun hesap kodlarindan hangisine denk oldugunun belirtilmesi gerekmektedir. Bunun i¢in

Devralan Kurum Hesap Plani acilir listesi aracilifiyla hesap plani secilir. Secilen
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hesap planina ait kodlar ekranin alt kisminda yer alan satirlarda kullanilir duruma gelir.
Devreden kurumun hesap kodlarinin devralan kurumun hesap kodlarindan hangisine denk
geldigi secilir.

Devir islemleri ile ilgili islemler henliz tamamlanmamissa gerceklestirilen degisiklikler sonra

devam etmek iizere kaydedilebilir. Bunun i¢in Degisiklikleri Kaydet ( © Degiikliklert Kay

)

diigmesine tiklanir. Tim degisiklikler tamamlandiktan sonra devir isleminin sonlanmasi i¢in

Devri Gergeklesti
Devri Gergeklestir ( a e

Q

== Devir islemine ait hesap kodu egslestirmeleri tamamlandiktan sonra Degisiklikleri Kaydet

) diigmesine tiklanir.

diigmesine tiklanmadan dogrudan Devri Gergeklestir diigmesine tiklanarak islem tamamlanabilir.

Hesap Kodu Etiketi islemleri

Sistem'in dénem sonu ve devir islemlerinde kullandigi hesap kodlarini parametrik hale
getirebilmek amaciyla ilgili islemlerde kullanilan hesap kodlarina etiket eklenmistir. Etiket
islemlerini gerceklestirmek icin ana meniide yer alan Yonetim islemleri / Hesap Kodu Etiketi

islemleri secilir ve Hesap Kodu Etiketleri Ekram goriintiilenir.



Hesap Kodu Etiketleri

Etiket Ach

Arastirma ve Gelistirme Giderleri Hesab
Birikmiz Amortismanlar

Birikmis Amortismanlar Hesabi

Bitce Gelirleri Hesab

Bltce Gelirlerinden Ret ve ladeler Hesabi
Butce Giderleri Hesab

Butce Odensk Hareketleri Hesahi

Biitce Odeneklari Hesabi

Bitce Uygulama Sonuclar Hesabl
Biltcelestiriimis Borglar Hesa

Cari Y1l Muhasebe Birimleri Arasi islemler Yil 5onu Bakiyesi
Cari Yil Makit Hareketleri ¥il Sonu Bakiyesi
Diger Denge Kayitlar

Diger Maddi Clmayan Duran Varliklar Hesali
Diger Mazim Hesaplar

Diger Mazim Hesaplan Karzsihg Hasabi
Donem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabi
Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabi
Elden Cikarlacak Stoklar

Fazliyet Sonuglan Hesab)

Gelir Yansitma Hesabi

Gelirler Hesahi

Hesap Kodu Etiketleri Ekrani

Hesap Kodu Etiketleri Ekrani'nda yer alan etiketlere tiklandiginda iligkili Hesap Kodlar1 alani

goriintiilenir.
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Hesap Kodu Etiketleri

Etiket Adi e e
lliskili Hesap Kodlari
Arastirma ve Gelistirme Giderleri Hesahi

Birikmis Amortismanlar m

Birikmis Amortismanlar Hesabi Hesap Kodu

Butce Gelirleri Hesab
. . ) ; 263.01
Bitce Gelirlerinden Ret ve ladeler Hesabi

BUtce Giderleri Hesal

Bitce Odenek Hareketleri Hesabi

Butce Odenekleri Hesab
Bitce Uyeulama Senuclan Hesabi

Butcelestirilmis Borglar Hasab

Cari YIl Muhasebe Birimleri Arasi islemler Yil Sonu Bakiyesi
Cari Yil Makit Hareketleri il Sonu Bakiyesi

Diger Denge Kayitlan

Diger Maddi Olmayan Duran Varliklar Hesab

Diger Mazim Hesaplar

Diger Mazim Hesaplan Karsilig Hesab

Dénem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabi

Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabl

Elden Cikarlacak Stoklar

Faaliyet Sonuclar Hesabi

Gelir Yansitma Hesabi

Hesap Kodu Etiketleri Ekrani

Secili etiketle yeni bir hesap kodu iliskilendirilmek istendiginde Ekle diigmesine tiklanir ve
hesap kodu eklenir. Etiketle iliskili bir hesap kodunun iliskisi silinmek istendiginde ilgili hesap

kodu secilir ve Sil diigmesine tiklanir.

Hesap Kodu iliskisi islemleri

Ortak hesap planlarina ait hesap kodlar1 arasinda bazi iligki tiirleri bulunabilmektedir. Sistem
lizerinde ortak hesap kodlarinin iliskisine yonelik islem yapmak i¢cin ana meniide yer alan
Yénetim islemleri / Hesap Kodu iliskisi islemleri segilir ve Ortak Hesap Kodu iliskisi

Sorgula Ekrani goriintiilenir.



Ortak Hesap Kodu iliskisi Sorgula

Ortak Hesap Kodu . B Ortak Hesap Plam
iliskisi No

Grup 1 Hesap Kodu
Ad
) Grup 2 Hesap Kodu
Higki Tari

r Ortak He... iliski Adi iligki Tirii Ortak Hesap Plani

R 1 £ Kayit Sayisi : Hesapla

Ortak Hesap Kodu iliskisi Sorgula Ekram

Sorgulama yapilan ortak hesap kodu iligkilerinin hangi ortak hesap plani icin yapildigi, kurulan
iligki tiirti ve iligkiyi hatirlamak amaciyla verilen iligki ad1 Sonuglar tablosunda goriinttilenir. Bir
ortak hesap kodu iliskisinin detaylarini goriintiilemek icin Ortak Hesap Kodu iliskisi No
stitunundaki baglantiya tiklanir.

Yeni bir hesap kodu iliskisi eklemek i¢cin Ekle diigmesine tiklanir ve Hesap Kodu Iliskisi Ekle

Ekrani goriintiilenir.

Hesap Kodu iliskisi Ekle

Ortak Hesap Plani . | |

iliski Adi | |

iligki Tiri : | |

Gruplar

#| Grup 1 Hesap Kodlari #| Grup 2 Hesap Kodlari

Hesap Kodu iliskisi Ekle Ekram

Hesap Kodu lliskisi Ekle Ekrani'nda hangi ortak hesap planina yonelik iliski eklenecegi ve
eklenecek iliskinin ad1 belirtilir. Eklenecek iliski tiirii segilir. Iligki tiirleri su sekildedir:

* Yansima iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda yer alan Grup 1 ve Grup 2 hesap
kodlarinda, bir fiste beraber bulunmasi gereken ve bor¢ toplamlari ile alacak toplamlari
birbirine esit olmasi gereken hesap kodlar segilir.

e Birlikte Calisamaz iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda Grup 1 ve Grup 2 hesap

kodlarina aynu fiste birlikte calismasi istenmeyen hesap kodlar belirtilir.
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* Hesap Plam Agaa iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaminda Grup 1 ve Grup 2 hesap
kodlarina eklenen hesap kodlarina yonelik bir gruptaki hesap kodunun altinda yeni bir
hesap kodu eklendiginde diger gruptaki hesap koduna da ayni hesap kodunun eklenmesi
saglanir.

e Hesap Denklik Kontrolii iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda Grup 1 ve Grup 2
hesap kodlarinda secilen hesap kodlarinin bakiye toplamlarinin sifir olmasi gerektigi

belirtilir. Denklik bilgisi muhasebe kaydi bazinda kontrol edilir.

Q

veya otomatik fislerin yevmiyelestirilesi siirecinde kontrol edilir. Hesap Plani Agaci

Yansima, Birlikte Calisamaz ve Hesap Denklik Kontrolii Iliskileri fis olusturulma siirecinde

lliskisi ise ortak hesap planina yeni bir hesap kodu eklendiginde kontrol edilir.

Muhasebe Kural Islemleri

Muhasebe kayitlarinda yer alacak hesaplara yonelik Sistem {izerinden kurallar
tanimlanabilmektedir. Sistem'deki kurallara yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan

Muhasebe Kural islemleri / Muhasebe Kurali Sorgula Ekram goriintiilenir.

Muhasebe Kurali Sorgula

Kural Tird . En Az Tutar
Ad . En Cok Tutar
Ortak Hesap Plam . En Cok Adet
Muhasebe Birimi . Gegerlilik

Baslangic Tarihi

Kurumsal Kod
Gegerlilik Bitis

Harcama Birimi Tarihi

Kullamim Kurali

Detay Tird Tiird

Gegerlilik Durumu . | xGegerli

Aciklama

v Ad Kural Thrd Muh... Kuru.. Harcama Birimi Ortak Hes... Agiklama Geg... Geg...

R 1 £ Kayit 5ayisi : Hesapla

Muhasebe Kurali Sorgula Ekram

Muhasebe Kural Islemleri Ekrani'nda yer alan Sorgula diigmesi aracihfiyla daha once
olusturulan muhasebe kurallarina ulasilabilir. Yeni bir kural tanimlamak icin Ekle diigmesine

tiklanir ve Muhasebe Kurali Ekle Ekrani goriintiilenir.



Muhasebe Kurall Ekle

Ad

Muhasebe Birimi
Kurumsal Kod

Harcama Birimi

Ortak Hesap Plam
Manuel Eklenen Kayitlar
Detay Turi

Aciklama

Gegerlilik Tarihi .| 21.07.2017

Kural Tiri

Muhasebe Kurali Ekle Ekram
Muhasebe Kurali Ekle Ekrani'nda eklenecek kuralin detaylari belirtilir.

== Ad alanina, sonrasinda ilgili muhasebe kuralinin ne icin olusturuldugunu hatirlamak adina
anlamli bir ad bilgisi verilmelidir.

Kural Tiirt agilir listesinde 4 farkli kural tiirii yer almaktadir:
¢ Adet Kurali: Secilen parametrelere gore olusturulabilecek en ¢ok fis adedi bilgisi
belirtilir. Adet Kurali sec¢ilmesi takdirde en ¢ok ka¢ adet muhasebe fisinde kullanilacag
bilgisinin belirtilecegi En Cok alam goriintiilenir. Ornegin, hi¢ bir alan doldurulmadan
sadece En Cok alanina "60" yazildiginda tiim hesap planlarinda en fazla 60 adet
muhasebe fisinin olusturulacagi belirtilir. Ya da, bir muhasebe birimi ve ortak hesap
plani segilip acilan ortak hesap kodu alanina bir hesap kodu girildiginde, ilgili muhasebe

biriminin belirtilen hesap kodunu en fazla kag fiste kullanabilecegi belirtilir.

Kural Tara . | = Adet Kurah

En Cok |

Adet Kurali Secenegi

e Kullanim Kurali: Segilen hesap kodunun hangi muhasebe / harcama birimi / kurumsal
kod tarafindan kullanilamayacagi ya da sadece kullanilacagi belirtilir. Muhasebe Kural
Ekle Ekrani'nda secilecek hesabin sadece secili muhasebe / harcama birimi / kurum
kodu tarafindan kullanilmasi istenirse Kullanim Kurali Tirii acilir listesinden Sadece
Kullanir secenegi secilir. Muhasebe Kurali Ekle Ekrani'nda secilecek hesabin secili

muhasebe / harcama birimi / kurum kodu tarafindan



kullanilmamasi istenirse Kullanim Kurali Tiirii agilir listesinden Kullanamaz secenegi

segilir.

Kural Tlri .| ®Ku larm Kural

Kullamim Kural Tari

Kullanim Kural Secenegi

e Toplam Tutar Kurali: Bir muhasebe kayd icerisindeki tiim tutarlarinin alabilecegi en
cok tutar bilgisi belirtilir. Bir muhasebe kaydi icerisinde, kurala dahil olan hesap

kodunun tiim tutarlari toplanir ve kuralda En Cok alaninda belirtilen tutar1 gecip

Kural Thr( .| xToplam Tutar Kural

En Cok

gecmedigi kontrol edilir.

Toplam Tutar Kurali Secenegi

e Tutar Kurali: Muhasebe kaydinda yer alan kayit satirinin en az ve en ¢ok alabilecegi
tutarlan belirtilir. Bir hesap kodu i¢in bu kural belirlenebilecegi gibi tiim kodlar i¢in de
belirtilebilir. Ilgili tutarlar En Az ve En Cok alanlar1 kullanilarak belirtilir, herhangi bir
muhasebe kaydinda belirtilen hesap kodunun ¢alismasi durumunda tutar kontroliiniin

yapilmasi saglanir.

Kural Tdri .| ®Tutar Kurah

En Az . | |

En Cok | |

Tutar Kural Secenegi

Tim alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanarak kural eklenir. Eklenen muhasebe
kuralina yonelik silme veya gilincelleme islemi gerceklestirilebilir.

Eklenen kurallar fis olusturulma siirecinde Sistem tarafindan kontrol edilir.

21.5 Taslak Muhasebe Kaydi islemleri

Sik kullanilan muhasebe kayitlarini olustururken kolaylik saglanmasi agisindan taslak muhasebe
kayitlar1 olusturulabilmektedir. Taslak muhasebe kayitlarina yonelik islem yapmak icin ana
meniide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi islemleri secilir ve Taslak Muhasebe Kaydi

islemleri Ekram goriintiilenir.



Taslak Muhasebe Kaydi Sorgula
No
Ad
Ekleyen Kurum :| Farketmez
Ortak Hesap Plam :| Farketmez

Kamu idaresi Hesap :| Farketmez
Plani

Sonuclar

# No Ad Ekleyen Kamu idaresi

Muhasebe Birimi Farketmez v
Ortak Hesap kodu

v Kamu idaresiHesap
kodu

Aciklama
Borg Tutan

Alacak Tutar

QSurguIa

Muhasebe Birimi Ortak Hesap Plari Kamu idaresi Hesap Plarni

Kayit Sayisi : Hesapla

Taslak Muhasebe Kaydi islemleri Ekram

Taslak Muhasebe Kaydi islemleri Ekrani'nda yer alan Sorgula diigmesi araciligiyla daha énce

olusturulan taslak muhasebe kayitlarina ulasilabilir. Yeni bir taslak muhasebe kaydi tanimlamak

icin Ekle diigmesine tiklanir ve Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani goriintiilenir.

Taslak Muhasebe Kaydi
Ad

Hesap Plam Tird

Hesap Plami

Aciklama

Taslak Muhasebe Kaydi Detaylar

# Hesap Kodu

Toplam Tutarlar :

: | Seciniz

: | Seciniz

Borg Tutari
0

Alacak Tutar
0

Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani

Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani'nda taslak olarak ekleyecegimiz kayit i¢cin Ad alanina bir

ad bilgisi girmemiz gerekmektedir.

Q

=" Sik kullanilan isleme yénelik bir ad bilgisi girilmesi, sonrasinda ilgili taslak muhasebe

kaydinin ne icin olusturuldugunu hatirlamak adina faydah olacaktir. Orn. Personel maaslari her ay

ayni hesap kodlar: kullanilarak hazirlandigi icin Personel Maaglart adiyla bir taslak kayit

olusturulabilir.
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Hesap Plani Tiiri alanindan eklenecek taslak kaydin Ortak veya kamu idaresi hesap planindan
hangisine yonelik oldugu secilir. Hesap Plani alaninda da se¢im yapildiktan sonra Ekle diigmesi
kullanilarak Taslak Muhasebe Kaydi Detaylar1 alanina hesap kodlarinin ve tiirlerinin eklenecegi

satirlar eklenir.

Tlim islemler tamamlandiktan sonra Ekle diigmesine tiklanir ve taslak muhasebe kaydi eklenir.

Taslak muhasebe kaydina yonelik silme veya giincelleme islemi gerceklestirilebilir.

Gorevler

Muhasebesi Baslatilmasi Gereken Kamu idareleri

Yeni bir kamu idaresi eklendiginde ilgili kamu idaresinin muhasebe islemlerinin baslatilmasi
gerekmektedir. Muhasebe islemlerinin baslatilmasi icin ana mentide yer alan Goérevler /
Muhasebesi Baslatilmas1 Gereken Kamu idareleri secilir ve Muhasebesi Baslatilmasi

Gereken Kamu idareleri Ekram gériintiilenir.

Muhasebesi Baslatiimasi Gereken Kamu idareleri

Ad

Muhasebesi Baslatilmasi Gereken Kamu idareleri Ekram
Muhasebesi Baslatilmasi1 Gereken Kamu Idareleri Ekrani'nda, Sistem'e yeni eklenen kamu

idareleri goriintiilenir. Muhasebesi baslatilmak istenen kamu idaresi segilir ve Muhasebe

. L. Muhasebe islemlerini Baslat . )
Islemlerini Baslat ( ) diigmesine tiklanir ve Defter Ekle Ekrani

goriintiilenir.
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Defter Ekle

Kamu ldaresi

Ortak Hesap Plam | Seciniz

Cerceveye Tabi

Bitge Tird

Ad

Agiklama
s
{0/ 256)

Dig Sistemden
Yanetilir

Defter EKle Ekram

Defter Ekle Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulur ve Muhasebe Islemlerini Baslat (

@ Muhasebe islemlerini Baslat
) diigmesine tiklanir.

Q Dis Sistemden Yonetilir kutucugu isaretlendigi takdirde eklenen deftere dis sistemlerden
muhasebe kayitlar1 aktarilacaktir.

Q Muhasebesi Baslatilmas: Gereken Kamu Idareleri Ekrani'nda kamu idaresi secilip Muhasebe
Islemlerini Baglat diigmesine tiklandiginda ana meniide yer alan Defter Islemleri'ne ait Defter Ekle

Ekrani'ndan isleme devam edilir.

Kamu idaresi Pasiflesmis Defter islemleri

Kamu idaresi kapatildiginda ilgili hesap planlar1 da kapatilmalidir. Sistem iizerinde kapatilan
kamu idaresinin hesap planlarini kapatma islemleri i¢cin ana meniide yer alan Goérevler / Kamu
idaresi Pasiflesmis Defter Islemleri secilir ve Kamu idaresi Pasiflesmis Defterler Ekram

goriintiilenir.

Kamu Idaresi Pasiflesmis Defterler

Ad Kamu idaresi Adi Biitge Tiirii

Genel

Kamu Idaresi Pasiflesmis Defterler Ekram

Kapatilan kamu idaresi ilgili alandan segilir, hesap planlarin1 kapatmak i¢in Defter Kapat (



Defter Kapat e o : . P
) diigmesine tiklanir ve Dénem Sonu Islemleri Ekrani goriintiilenir.

Dénem Sonu islemleri
Defter Adi : HESAP PLAN
Kapatilacak Mali Yl . 2017

Acilacak Mali Y1l

B Mali vil Kapanis Adimlarini Getir

Dénem Sonu islemleri Ekram

Dénem Sonu Islemleri Ekrami'nda Mali Yil Kapamis Adimlarim Getir (

B Mali Yil Kapamis Adimlanm Getir e ) N .. .
Fens ) diigmesine tiklanir ve ana meniide yer alan Yonetim

Islemleri / Agilis - Kapanis islemleri / Dénem Sonu Islemleri goriintiilenir.
Q Kamu idaresi kapatildigi icin ilgili kamu idaresi ile iliskili hesap planinin acilist
yapilmayacaktir. Bu sebeple, Dénem Sonu Islemleri Ekrani'nda yer alan Acilacak Mali Yil alani bos

gortintiilenir.

22.3 Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari

Cerceveye tabi defterleri kullanan kamu idarelerinin defterleri ile ¢ercevedeki hesap kodlar
arasinda bir uyusmazlik oldugunda hangi hesap koduna yonelik uyusmazlik oldugu bilgisi
Sistem'de goriintiilenir. Uyumsuz hesap kodlarim1 goriintiilemek icin ana meniide yer alan

Gorevler / Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlarn segilir.

Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari

Defter Ad Kod Bakiye Kara... Hesap Tipi Duzenleyici ...
Ozel Hesaplara iliskin Banka Hes... 102.08 Bor¢ Aktif Hayir
Muhasebe Birimi Banka Hesabi 102.01 Borg Aktif Hayir
Diger Cesitli Emanetler 333.99.99 Alacak Pasif Hayir
KASA HESABI 100 Borg Aktif Hayir
Muhasebe Birimi Banka Hesabi 102.01 Bor¢ Aktif Hayir
Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes... 102.08 Borg Aktif Hayir
VERILEN CEKLER VE GONDERME ... 103 Borg Aktif Evet
Diger Cesitli Emanetler 333.99.99 Alacak Pasif Hayir
Ozel Hesaplara iligkin Banka Hes... 102.08 Borg Aktif Hayir
Muhasebe Birimi Banka Hesab! 102.01 Bor¢ Aktif Hayir
Diger Cesitli Emanetler 333.99.99 Alacak Pasif Hayir

Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlar1 Ekrani

llgili islemin secilmesinin ardindan Cergeve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlar1 Ekram
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goriintiilenir. Cercevede olmayan ve kamu idaresi tarafindan bir hesap planina eklenen hesap
kodu sonrasinda c¢erceveye de eklendiginde uyumsuzluk olacaktir. Kamu idaresi bu
uyumsuzlugu Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlar1 Ekrani'nda goriintiilenecektir. Bununla
beraber, cercevede bulunan ve kamu idaresi tarafindan kullanilan bir hesap kodunun adi, bakiye
karakteri, hesap tipi ve diizenleyici hesap olma bilgisi degistirildiginde ilgili hesap kodunu

kullanan defterlerde uyumsuzluk olacaktir.

Uyumsuz hesap koduna yonelik iki islem yapilabilmektedir. Bunlardan birincisi ilgili hesap

kodunun kullanima kapatilmasidir. Kullanima kapatilmak istenen hesap kodu segilir ve

. Kullanima Kapatilacak isaretle . )
Kullanima Kapatilacak Isaretle ( ) diigmesine tiklanir.

Q@

=" Kullanima kapatilacak olarak isaretlenmek istenen hesap kodunun en alt seviye olmasi

gerekmektedir. Eger ilgili hesap kodu en alt seviye degilse dncelikle ilgili hesap kodunun alt
seviyeleri ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu Islemleri / Defter Hesap Kodu Islemleri
Ekrani'ndan kullanima kapatilir. Yine ayni ekrandan uyumsuz list seviye hesap kodu da kullanima

kapatilarak islem tamamlanir.

Q@

== Defter Hesap Kodu Islemleri Ekrani’'ndan kullanima kapatilan veya silinen hesap kodlarina
yonelik uyumsuzluk giderilecegi icin ilgili hesap koduna ydnelik bilgi Cerceve ile Uyumsuz Defter

Hesap Kodlar1 Ekrani’'ndan silinecektir.

Ilgili hesap kodu herhangi bir muhasebe fisinde gegmiyorsa ve en alt seviyeyse, hesap kodu

secilir ve Sil diigmesine tiklanir.

Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari

Cergeveye tabi ortak hesap planindaki hesap kodlari ile ¢cercevedeki hesap kodlar1 arasinda bir
uyusmazlik oldugunda hangi ortak hesaba ait hesap koduna yonelik uyusmazlik oldugu bilgisi
Sistem'de goriintiilenir. Ortak hesap planina ait uyumsuz hesap kodlarini goriintiilemek i¢in ana

meniide yer alan Gorevler / Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari segilir.



Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari

Defter Ad Kod Bakiye Kara... Hesap Tipi Dizenleyici ...
Genel Bltce Ortak Hesap Plani KASA HESABI 100 Borg Aktif Hayir
Genel Bitce Ortak Hesap Plani Muhasebe Birimi Banka Hesabi 02.01 Borg Aktif Hayir
Genel Bltge Ortak Hesap Plani Il Hazine Cari Hesahi 02.02 Borg Aktif Hayir
Genel Bltge Ortak Hesap Plani Tek Hazine Cari Hesab 02.05 Borg Aktif Hayir
Genel Bltge Ortak Hesap Plani Banka Vadeli Risk Hasab 102.12 Borg Aktif Hayir
Genel Bltce Ortak Hesap Plani Hazinenin Vadeli Mevduat Hesab 02.13 Borg Aktif Hayir
Genel Bitce Ortak Hesap Plani Anapara 310.03.01 Alacak Pasif Hayir
Genel Bltce Ortak Hesap Plani Diger Cesitli Emanetler 333.89.99 Alacak Pasif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes... 102.08 Borg Aktif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Muhasebe Birimi Banka Hesab) 102.01 Borg Aktif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Diger Cesitli Emanetler 333.99.99 Alacak Pasif Hayir

Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlar1 Ekram

llgili islemin secilmesinin ardindan Cergeve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlar1 Ekrani
goriintiillenir. Cercevede olmayan ve ortak hesap planina eklenen hesap kodu sonrasinda
cerceveye de eklendiginde uyumsuzluk olacaktir. Bu uyumsuzluk, Cerceve ile Uyumsuz Ortak
Hesap Kodlar1 Ekrani'nda goértintiilenecektir. Bununla beraber, ¢cercevede bulunan ve bir ortak
hesap planinda kullanilan hesap kodunun adi, bakiye karakteri, hesap tipi ve diizenleyici hesap
olma bilgisi degistirildiginde ilgili hesap kodunu kullanan ortak hesap planlarinda uyumsuzluk

olacaktir.

Uyumsuz hesap koduna yonelik iki islem yapilabilmektedir. Bunlardan birincisi ilgili hesap

kodunun kullanima kapatilmasidir. Kullanima kapatilmak istenen hesap kodu secilir ve

. Kullamma Kapatlacak isaretle . .
Kullanima Kapatilacak Isaretle ( ) diigmesine tiklanir.

\?

=" Kullanima kapatilacak olarak isaretlenmek istenen hesap kodunun en alt seviye olmasi

gerekmektedir. Eger ilgili hesap kodu en alt seviye degilse dncelikle ilgili hesap kodunun alt
seviyeleri ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu Islemleri / Ortak Hesap Kodu Islemleri
Ekrani'ndan kullanima kapatilir. Yine ayni ekrandan uyumsuz list seviye hesap kodu da kullanima
kapatilarak islem tamamlanir.

Q Ortak Hesap Kodu Islemleri Ekrani'ndan kullanima kapatilan veya silinen hesap kodlarina
yonelik uyumsuzluk giderilecedi icin ilgili hesap koduna yénelik bilgi Cerceve ile Uyumsuz Defter

Hesap Kodlar1 Ekrani’'ndan silinecektir.

llgili hesap kodu herhangi bir muhasebe fisinde gegmiyorsa ve en alt seviyeyse, hesap kodu

secilir ve Sil diigmesine tiklanir.
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23.1

Alacak Islemleri

Alacak Dosyasi Islemleri

Kurum hesap planlarina bagh Kamu Birimleri'ne, farkli servisler lizerinden veya Sistem'den
alacak dosyasi olusturulmaktadir. Sistem {lizerinden alacak dosyalarina yonelik islem yapmak icin
ana meniide yer alan Alacak Islemleri'nden Alacak Dosyas: islemleri secilir ve Alacak

Dosyasi Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Alacak Dosyasi No . _ Alacak Kategorisi

Ad Tahakkuk Tlri

Adina Takip Yapilan . Adina Takip Yapilan

Tahakkuk VKN Tahakkuk IBAN

Adina Takip Yapilan . Durum - Farketmer v
Tahakkuk Ad

Borclu Kimlik No
Olusturulma Tarihi

Harcama Birimi
Tahakkuk Tarihi

Kamu Birimi
Tebligat Tarihi

Alacak D... Ad Olusturma Tarihi Durum Alacak Kategorisi Harcama Birimi  Kamu Birimi Aciklama

Kayit Sayisi : Hesapla

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani

Sistem'de var olan alacak dosyalarina ulasmak icin Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda, sorgu
alanlari kullanilir ya da dogrudan sorgula diigmesi tiklanarak tiim kayitlara ulasilir.
Sorgulanan alacak dosyalarinin Sonuglar alaninda, dosya no, olusturma tarihi, durum, alacak

kategorisi, harcama birimi, kamu birimi ve aciklama gibi genel bilgileri goriintiilenir.

Q@

== Odeme Islemleri Servisi'nde mahsuplasmamis én édemeler icin olusturulan alacak kayitlari,
Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani’'nda gériintiilenir.

Alacak Dosyasi Ekle
Yeni bir alacak dosyasi eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Alacak Dosyasi Ekle Ekrani

goriintiilenir.



Alacak Dosyasi Ekle

Alacak Kategorisi . { Seginiz v | Para Birimi - | Turk Liras: v
Adi . { ] Aciklama
4
H Birimi .
arcama Birimi . { - | Kamu Birimi : [ . |
¥ Tahakkuk Tiri Tutar Faiz Baslangi¢ Tarihi Evrak Gelis Tarihi Tebligat Tarihi

Alacak Dosyasi1 Ekle Ekrani

Ekle

Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda doldurulmasi gereken genel bilgiler girildikten sonra dosyaya ait

tahakkuk bilgileri girilmelidir. Bunun i¢in Ekran'da Tahakkuk Bilgileri alaninin saginda yer

alan Ekle () diigmesi tiklanarak tahakkuk bilgilerinin girilecegi Tahakkuk Ekle
Ekrani goriintiilenir.

Tahakkuk Ekle

Tahakkuk Tiirii :[ ,| Sorumluluk Tipi [ seciniz v
Faiz Baslangic : [ ] Faiz Tipi .| Farketmez v
Tarihi :

Gecikme Faizi .| Farketmez v
Evrak Gelis Tarihi [ ] Tipi ’
Tebligat Tarihi
Son Odeme
Tarihi

Tahakkuk Kalemleri
Kalem Tird Adi Tutar
Toplam: 0,00

Borclu Listesi

Bilgisi

¥ Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Tahakkuk Ekle Ekrami

Tahakkuk Ekle Ekrani'nda Tahakkuk Tiirii alaninda girilen kaydin ne tiir bir alacak



olacag acilir listeden secilir (Orn. Tasinir zararindan dogan alacaklar). Secilen tahakkuk
tiirlerinden Sayistay ilami olarak taniml olan tiir secildiginde Ekran'da ilam Numarasi,
[lamin Kesinlestigi Yil, ilam Y1l alanlar gériintiilenir ve bilgileri bu alanlara girilir. Alacak
Dosyas1 Ekle Ekrani'nda alacak kategorisi Baska Birim Adina Takip Edilen Alacaklar
secildiginde tahakkuk tiir alanindaki ilgili tir segcilir. Tiirle iligkili Tahakkuk Kalemleri
alaninda kalem tiirii segilir ve adina takibi yapilacak tahakkuk biriminin Tutar, Ad, Vergi
Kimlik No, Iban bilgilerini girmek icin Ekle diigmesi tiklanir.
Tahakkuk tiri secildikten sonra faiz baslangig, evrak gelis, tebligat ve son 6deme
tarihleri segcilir.

e Tarih bilgileri de secildikten sonra tahakkuk borc¢lularin miinferit veya miiteselsil
sorumluluklarindan ilgili olani segilir.

® Tahakkukta faiz bilgisinin olmasi halinde Sistem'e daha 6nceden tanimlanan faiz tipi ve
gecikme faizi tipi secilir.

® Ekran da Tahakkuk Kalemleri ve Borc¢lu Listesi alanlari yer almaktadir. Segilen
tahakkuk tiirti, Tahakkuk Kalemleri'nde yer alan Kalem Tiirii Ad1 alaninda otomatik
gorintiilenir ve karsisina alacagin tutari girilir.

® Borglu Listesi alanindan tahakkuk bilgilerine eklenecek borg¢lu bilgileri girilir. Borg¢lu tipi
acilir listeden kisi / kurum segilecegi gibi diger de segilebilir. ilgili ekranda Kimlik

Numarasi alanina gegerli bir T.C veya Vergi Kimlik Numarasi girildiginde Getir (

m) diigmesi tiklanarak bor¢lunun kimlik numarasina ait bilgiler getirilir. Getir
diigmesi tiklanarak goriintiilenen bor¢lulardan yanlis oldugunu veya fazla eklendigi

disiiniilen ilgili satir secilirek Sil diigmesi tiklanir ve silme islemi yapilir.

Tahakkuk bilgileri icin tiim alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesi tiklanir ve Alacak

Dosyasi Ekle Ekrani'nda eklenen bilgiler goriintiilenir.

Q@

=" Borc¢lu Listesi alaninda Borg¢lu Tipi kisi, kurum veya diger segildiginde ilgili alandaki Ekle
diigmesi Getir olarak degigir.

Q

== Borclu listesine birden fazla bor¢lu bilgisi eklenebilir.

Q@

=" Alacak dosyasina birden fazla tahakkuk bilgisi eklemek icin Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda
Ekle diigmesi tiklanir. Ekle diigmesi tiklandiginda bir adet tahakkuk bilgisi eklenebilir.

Giincelle



Yeni olusturulan alacak dosyasina, eklenen tahakkuk bilgilerini giincellemek i¢in Alacak Dosyasi
Ekle Ekrani'nda ilgili tahakkuk bilginin yer aldig1 satir secilir. Secildikten sonra Giincelle diigmesi

tiklanir ve Tahakkuk Giincelle Ekrani goriintiilenir.

Tahakkuk Gincelle

Tahakkuk Tari .| Tagimir Zaranindan Dogan Alacaklag
Faiz Baslangig 12072017

Tarihi

Evrak Gelis Tarihi | 12.07.2017

Tebligat Tarihi

12.07.2017

Tahakkuk Kalemleri
Kalem Tiri Ach Tutar

Tasinir Zararindan Dogan Alacaklar

Toplam
Borclu Listesi
Borglu | eciniz vl Kimlik
Tipi — Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Kig

Tahakkuk Giincelle Ekram

Tahakkuk Giincelle Ekrani'ndaki tahakkuk bilgilerinde gerekli degisiklikler yapildiktan sonra
Giincelle diigmesi tiklanir.

Q

=" Tahakkuk giincellemede faiz bilgileri giincellenebilmektedir. Faizsiz bir tahakkuksa faiz
bilgisi girilebilmektedir.

\?

== Alacak dosyasi olusturulurken eklenen tahakkuk bilgileri icin bu gtincelleme yapilir. Alacak
dosyasi eklendiginde veya onaylandiginda, alacak dosyasina ait tahakkuk bilgileri meniide yer alan

Tahakkuk Islemleri'nde veya Alacak Dosyasi Detaylar1 Ekrani'nda giincellenir.

Sil
Alacak dosyasi olusturulurken eklenen tahakkuk bilgilerini silmek icin Alacak Dosyas1 Ekle

Ekrani'nda ilgili tahakkuk satiri segilir ve Sil diigmesi tiklanir.



Q@

=" Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda silme islemi yapilan tahakkuklar, durumu onaylandi

olmayan alacak dosyalarinin Alacak Dosyasi Detay Ekrani'nda da silinebilir.

Alacak dosyasi icin gerekli tahakkuk bilgileri girildi ancak heniiz alacak dosyasi eklenmedi,

Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda girilen bilgiler kontrol edilerek Ekle diigmesi tiklanir.

Q

Servisi'nden ilgili kayit gelir ve Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani’'ndan sorgulanir.

Q

tahakkuk bilgileri girilemez.

Avans tiiriinde bir tahakkuk bilgisine sahip alacak dosyasi manuel eklenemez, Odeme

Alacak Dosyast Ekle Ekrani'nin iist kisminda yer alan alana genel bilgiler girilmeden

Alacak Dosyas1 Sorgula Ekrani'nda, durumu aktif olan alacak dosyalari segilir ve Giincelle
diigmesi tiklanir. Boylece alacak dosyasina ait Kamu Birimi ve A¢iklama kismi giincellenir.
Alacak dosyasinin tahakkuklari tamamlandiysa yani durum bilgisi tamamlandi ise dosya

kapatilir. Alacak dosyasini kapatmak icin Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda sorgulamasi yapilan
Dosyay Kapat
kayit secilir ve Dosyay1 Kapat () diigmesi tiklanir.

Alacak Dosyasi1 Sorgula Ekrani'nda alacak dosyasini silmek i¢in sorgulanan dosya segilir ve Sil
diigmesi tiklanir. Silmek icin alacak dosyasinin tahakkkuklar1 yeni olusturulmus olmali ve durum

bilgisi yeni olmaldir.

Alacak Dosyasi Detaylar
Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda Alacak Dosyasi No siitununda yer alan baglantiya tiklanir ve

Alacak Dosyasi Detaylar1 Ekrani goriintiilenir.



Alacak Dosyasi Detaylari

Alacak Dosyasi No ’ Durum . Aktif
Alacak Kategorisi Kisilerden Alacaklar Agiklama
Ad Olusturulma Tarihi . 12.07.2017
Earcamapim Giincelleme Tarihi . 12.07.2017
Kamu Birimi
Tahakkuk Goruntile mn islemlers
No Tahakkuk... Faiz Basla... Ana Para Odenen T... Kalan Tut.. Durum Kimlik No  Ad Soyad
v 38 Taginir Zar... 12.07.2017 0,00 Yeni 5 Bor¢lu Detay

islem Gecmisi

T.C. Kimlik No  Kisi Bilgisi islem Tipi islem Tarihi islem Detayi
Alacak Dosyas! Gunce... 07:5212.07.2017 = Alacak dosyasi guncellendi. Harcama Birimi: null, Kamu Birimi: null, Ad: t...

Alacak Dosyas| Ekle 07:51 12.07.2017  Alacak dosyasi eklendi: 22.481

Alacak Dosyasi Detaylar1 Ekram

Alacak Dosyasi Detaylar1 Ekrani'nda bir alacak dosyasina ait detayli bilgiler gorintiilenir.
Ekran'da Tahakkuk Gériintiile ve Islem Gegmisi alanlar1 yer alir. Alacak dosyasi ve alacak
dosyasinin tahakkuklarina yonelik islemler bu Ekran'da gergeklesir. Alacak Dosyasina islem
yapmak icin sag iist alanda yer alan Islemler diigmesi kullaniir. Alacak Dosyasinin
tahakkuklarina islem yapmak icin Ekran'da Tahakkuk Gériintiile alanindaki islemler diigmesi

kullanilir.

islemler

Alacak Dosyas Detaylari alaninda yer alan Islemler ( Islemler~

) diigmesi tiklanir. Boylece
islemler diigmesinden alacak dosyasi icin Iptal Et, Onayla, Alacak Dosyasi Giincelle ve

Dosyay1 Kapat islemlerinden gerceklesmesi istenilen segilir.

iptal Et

Alacak dosyasin iptal etmek icin Islemler diigmesinden Iptal Et tiklanir ve alacak dosyasinin
neden iptal olduguna dair agiklama bilgisi girilerek iptal edilir.

g Iptal etmek icin alacak dosyasina ait tahakkuklarin hepsi iptal edilmeli ve tahakkuklarin
durumu iptal edildi olmalidir. Tahakkuklart iptal etmek icin Ekran'da Tahakkuk Gortintiile
alanindaki Islemler diigmesinden Iptal Et tiklanr.



Onayla
Yeni eklenen ya da Sistem'e dis servislerden gonderilen yeni alacak dosyalarini inceleyip
onaylamak icin Islemler diigmesinden Onayla tiklanir ve Alacak Dosyasi Onayla Ekram

goriintiilenir.

Alacak Dosyasi Onayla

Onaylanma Tarihi : | |

Aciklama : ‘ J

Alacak Dosyasi1 Onayla Ekram

Alacak Dosyasi Onayla Ekrani'nda alacak dosyasinin onaylanma tarihi segilir ve agiklama bilgisi
girilir, Onayla diigmesi tiklanir. Alacak dosyasi onaylandiginda dosyaya ait tiim tahakkuklarda
onaylanir.

g Alacak dosyast onaylandiginda tahakkuklar arasinda iptal edilmek istenen tahakkuk varsa,
Ekran'da Tahakkuk Gériintiile alanindan ilgli tahakkuk satirt secilir Islemler diigmesinden Iptal Et

tiklanir.

Alacak Dosyasi Giincelle
Alacak dosyasinin tahakkuklari yeni veya onaylandi durumundaysa giincellenebilir.
Giincellemek icin Islemler diigmesinden Alacak Dosyas:i Giincelle segilir ve Alacak Dosyasi

Giuincelle Ekrani gorintilenir.

Alacak Dosyasi Glincelle

Alacak Dosyasi No . Durum
Alacak Kategorisi Olusturulma Tarihi
Adi Gincelleme Tarihi

Harcama Birimi 2 Aciklama

Kamu Birimi

Alacak Dosyasi Giincelle Ekrani

Onaylanan alacak dosyalarinin Kamu Birimi ve Ac¢iklama alaninda gilincelleme yapilabilir.



Alacak dosyasinda gerekli giincelleme yapildiktan sonra Giincelle diigmesi tiklanir.

Dosyay1 Kapat
Alacak dosyasmin tahakkuklari tamamlandi durumundaysa alacak dosyasini kapatmak icin

Islemler diigmesinden Dosyay1 Kapat secilir.

=" Alacak dosyasinin tahakkuk durum bilgisi tamamlandi olmasi igin ilgili tahakkuka Terkin Et
veya Emanetten Ode islemi yapilmalidir. Terkin etme ve emanetten édeme islemi, Alacak Dosyast
Ekrani'nda Tahakkuk Gériintiile alanindaki Islemler diigmesinden yapilacagi gibi meniide yer alan

Tahakkuk Islemleri'nden de yapilabilir.

Ekle

Alacak Dosyas1 Detaylar1 Ekrani'nda alacak dosyasina yeni tahakkuk eklemek icin Tahakkuk
Gortntiile alaninda yer alan Ekle diigmesi tiklanir ve Tahakkuk Ekle Ekrani goriintiilenir.

Boylece eklenecek tahakkukun bilgileri girilir ve tahakkuk eklenir.

Sil
Alacak dosyasinin tahakkuk durum bilgisi yeni ise silme islemi yapilabilir. Tahakkuk Goriintiile

alaninda ilgili tahakkuk secilir ve Sil diigmesi tiklanir.

islemler
Tahakkuk Gériintiile alanindaki islemler diigmesi tiklanir. Boylece tahakkuklara yonelik iptal Et,
Onayla, Terkin Et, Tahakkuk Giincelle, Tahakkuk Borglularim1 Giincelle, Emanetten Ode

islemlerinden gerceklesmesi istenilen segilir.

iptal Et

Onaylandi durumundaki tahakkuklara iptal etme islemi yapmak icin ilgili tahakkuk secilir ve
Islemler diigmesinden Iptal Et tiklanir. Tahakkukta yer alan bor¢lu kisi ve kurumlarin tahsilat

islemi varsa tahakkuk iptal edilemez.

Onayla

Yeni eklenen ya da dis servislerden yeni durumunda gelen tahakkuklari1 onaylamak i¢in ilgili

tahakkuk secilir ve Islemler diigmesinden Onayla tiklanur.

Terkin Et

Onaylanan tahakkuklarin hepsini ya da belli bir miktarini terkin etmek icin ilgili tahakkuk secilir



ve Islemler diigmesinden Terkin Et tiklanir, Alacak Dosyasi Terkin Ekrani goriintiilenir.

Alacak Dosyasi Terkin

Tutar : 1.036,30

Terkin Edilecek Tutar ._[ l

Acgiklama ‘

Alacak Dosyasi Terkin Ekrani

Alacak Dosyasi Terkin Ekrani'nda tutar bilgisine gore Terkin Edilecek Tutar ve Agiklama alani

. @ Terkin Et L : :
girilir, Terkin Et ( ) diigmesi tiklanir. Terkin edilen tahakkuk kaydi

sorgulandiginda giincel tutar bilgisi ile goriintiilenir.

Tahakkuk Giincelle

Tahakkuk kayitlari, Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda sadece yeni durumundayken giincellenir.
Durum bilgisi yeni veya onaylandi olan tahakkuklar1 giincellemek igin, tahakkuk segili
durumundayken Islemler diigmesinden Tahakkuk Giincelle tiklanir ve Tahakkuk Giincelle

Ekrani goriintiilenir.



Tahakkuk Glincelle

Tahakkuk No . Strateji . Mormal
Alacak Dosyasi . Evrak Gelis Tarihi . 26.05.2017
Tahakkuk Tipi - Pesin Faiz Baslangig Tarihi . 26.05.2017
Tahakkuk Turd : Tasinir Zararindan Dogan Alacaklar Tebligat Tarihi
Durum : Onaylandi
Buglin Itibari ile
Toplam Borg Odenen Borg Kalan Borg
Ana : 10.000,00 Ana © B.9E3.70 Ana © 1.03630
Para Para Para
Faiz ;12,27 Faiz 36,30 Faiz ;24,03
Toplam 1001227 Tutar : 9.000,00 Tutar :1.01227
Tutar
Tahakkuk Kalemleri
Kalem Turi Adi Tutar Odenen Tutar
Tasinir Zararindan Dogan Alacaklar 10.000,00 8.963,70

10.000,00

Tahakkuk Giincelle Ekram

Tahakkuk Gilincelle Ekrani'nda tahakkukun detayli bilgileri yer alir. Tahakkuk kaydini
glincellerken oOnceden yapilandirilmis taksitler varsa glincellenebilmektedir. Tahakkuku

taksitlendirmek icin veya var olan taksiti yeniden taksitlendirmek i¢in Taksitlendir (

) diigmesi tiklanir ve Ekran'da Anlagma Tarihi alani ile Ekran'in alt kisminda

taksit bilgilerinin girilecegi Taksit Detay1 alani goriintiilenir.

Taksit Detay m|

Vade Tarihi itibari ile Toplam Borg Vade Tarihi itibari ile ©denen Borg Vade Tarihi itibari ile Kalan Borg
«| Tahakkuk... Vade Tarihi Ana Para Faiz Toplam Tu... Ana Para Faiz Tutar Ana Para Faiz Tutar
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Taksit Detay1

Tahakkuk Giincelle Ekrani'nda, Anlasma Tarihi alanindan taksitlendirme icin anlasilan tarih
secilir. Tarih bilgisi secildikten sonra Taksit Detay1 alanindan Ekle diigmesi tiklanir ve agilan

satira vade tarihi ile ana para tutar bilgisi girilir. Taksit sayisi kadar satir eklenir. Satirlara



eklenen taksit tutarlariin toplami kalan borcun ana parasina esit olmalidir.

Q

=" Tahakkuk giincelleme isleminde, ilgili tahakkukun daha énceden taksitlendirmesiyapildiysa
pesin durumuna cevrilemez.

\za Taksitlerin vade tarihleri anlasma tarihinden 6nce olmaldir.

\L

tarihi ve ana para tlizerinde giincelleme yapilabilir.

Tahakkukun daha once yapilandirilmis taksitlerin, taksit sayisini degistirmeden vade

Bugiin itibari ile tahakkukun toplam borcu, ddenen borcu ve kalan borcu faiz bilgileri ile
goriintiilenir. Odenen Bor¢ alamindaki Tutar bilgisine tiklanir ve Odenen Kayitlar

Penceresi'nde tiim 6demeler goriintilenir.

Odenen Kayitlari

Tip Odeme Tarihi Yontem iliskili Kayit No  Tutar

Ana Para 26.05.2017 Terkin 2.000,00
Ana Para 26.05.2017 Emanet 500,00
Ana Para 22.06.2017 Tahsilat 496,70
Faiz 22.00.2017 Tahsilat 3,30
Ana Para 22.06.2017 Tahsilat 4.967.00
Faiz 22.00.2017 Tahsilat 33,00
Ana Para 13.07.2017 Terkin 1.000,00

Odenen KayitlarPenceresi

Tahakkuk Giincelle Ekrani'nda yer alan Tahakkuk Kalemleri alaninda faizsiz tutar bilgisi ve

O0denen toplam tutar gorintiilenir.

Tahakkuk Giincelle Ekrani'nda gerekli gilincellemeler yapildiktan sonra Giincelle diigmesi

tiklanir.

Tahakkuk Borg¢lularini Giincelle

Tahakkukun borglularini giincellemek i¢in tahakkuk secili durumdayken Islemler diigmesinden



Tahakkuk Borg¢lularini Gilincelle tiklanir ve Tahakkukun Borg¢lularini Giincelle Ekram

goriintiilenir.

Tahakkukun Borglularini Gancelle

Tahakkuk No . 25

Bor¢lu Listesi

Borglu Tipi ;[ seciniz v Kimlik
_— Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Kigi

[G==]

Tahakkukun Borg¢lularim Giincelle Ekram

Tahakkukun Borglularini Giincelle Ekrani'nda Borg¢lu Tipi alanindan Kisi / Kurum bilgisi segilir
ve gecerli kimlik numarasi girilir. Bilgiler girildikten sonra Ekle diigmesi Getir olarak giincellenir
ve Getir diigmesi tiklanir. Eklenen bor¢lunun bilgileri yeni satir olarak Ekran'da goriintiilenir.
Kayith borg¢luyu silmek i¢gin borglu secilir ve Sil diigmesine tiklanir veya silme islemi yapmadan
varolan borglulara yeni borglu eklenebilir. Tahakkuk borc¢lular1 glincellendikten sonra Giincelle

diigmesi tiklanir.

Emanetten Ode

Tahakkukun borglularina ait emanete alinmis 6deme varsa emanetten O0deme yapilabilir.
Tahakkuku emanetten 6demek icin tahakkuk secili durumundayken Islemler diigmesinden

Emanetten Ode tiklanir ve Emanetten Ode Ekram gériintiilenir.

Emanetten Ode

Tahakkuk No

Emanet Listesi

Emanet No Kimlik Bilgisi Tutar (TL) Emanete Alinma Tarihi

Emanetten Ode Ekrani

Emanetten Ode Ekrani'nda herhangi bir sorgulama yapmadan emanet listesi alaninda bor¢lunun

emanet hesabindaki bilgileri goriintiilenir ve 6deme yapmak icin Emanetten Ode (

Emanetten Ode
_) diigmesi tiklanir.

Alacak Dosyasi Detaylar1 Ekrani'nda alacak dosyasina ve tahakkuklarina yonelik gerekli



23.2

islemler yapildiktan sonra Kapat diigmesi tiklanir.

Q

== Alacak dosyast ve tahakkuklart icin yapilan her islem Muhasebe Servisi'ne yevmiyelesmek
lizere iletilir.

Q

== Alacak dosyalarinin tahakkuklari, islemler diigmesinden gerceklesecegi gibi meniide yer alan
Tahakkuk Islemleri'nde de gerceklesebilmektedir.

Tahakkuk islemleri

Alacagin ddenebilir veya tahsil edilebilir hale gelmesi ve parasal hakkin dogmasi icin alacak
dosyalarinin tahakkuklari vardir. Sistem iizerinde tahakkuklara yonelik islem yapmak icin ana
meniide yer alan Alacak islemleri'nden Tahakkuk islemleri secilir ve Tahakkuk Islemleri

Ekrani goriintiilenir.

Tahakkuk Islemleri

Tahakkuk No . _ Tahakkuk Tari
Alacak Dosyasi . R Tahakkuk Tipi .| Farketmez v
Borglu Kimlik No . Strateji .| Farketmez v
Faiz Baslagi¢ Tarihi . R Harcama Birimi
Son Odeme Tarihi . _ Kurumsal Kod
Tebligat Tarihi . R Anapara
Sorumluluk Tipi .| Farketmez ¥ Kalan Tutar
Onaylanma Tarihi . _ Durum v
Anlasma Tarihi . R Takip Durumu
Q sorgula
Sonuclar
# Tahakku.. AlacakD... Alacak.. KimlikB... Ad Soyad Faiz Bas... Son Ode.. Tahakk.. Anapara Odenen.. KalanT.. Sorumlu...

Kayit Sayisi : Hesapla

Tahakkuk Islemleri Ekram

Tahakkuklar1 yapilandirmak icin sorgulanan tahakkuk secilir, Yapilandir ( )

diigmesi tiklanir ve Tahakkuk Yapilandirma Penceresi acilir.



Tahakkuk Yapilandirma

Strateji : | v |

Acitklama : ‘ J

Tahakkuk Yapilandirma Penceresi

Tahakkuku yapilandirmak i¢in agilan pencereden strateji secilir ve agiklama bilgisi girilir.
Tahakkuk Yapilandirma penceresinde Strateji acilir listesinde Normal, Gecikme Faizsiz, Faizsiz,

Yapilandirma Faizli stratejileri yer alir. Yapilandirmak icin Pencere'de bilgiler girildikten sonra

@ Yapilandir o
Yapilandir ( ) diigmesi tiklanir.

Tahakkuka taksitlendirme yapmak icin Tahakkuk islemleri Ekrani'nda ilgili tahakkuk secilir,

Taksitlendir ( ) diigmesi tiklanir ve Taksit Yapilandir Penceresi acilir.

Taksit Yapilandir

Taksit Adedi : | |

Taksit Araligi(Ay : | |
Cinsinden) : g

Taksit Baslangig Tarihi : | |

Anlasma Tarihi : | |

Taksit Yapilandir Penceresi

Tahakkuku taksitlendirmek i¢in tahakkukun durumu yeni ve onaylandi olmalidir. Tahakkukun
taksit adedi girilir ve girilen taksit adedi ay bazinda hangi araliklarla yapilandirilmak isteniyorsa
taksit araligi olarak girilir. Taksit baslangi¢ tarihi ile anlasma tarihi takvimden secilir ve

Yapilandir diigmesi tiklanir. (Orn. Tahakkuku taksitlendirmek igin 20.07.2017 tarihinde



anlasma yapilmistir ve taksit 30.07.2017 tarihinde baslayacaktir. 30 Temmuzda baslayacak

taksit 5 adet ve her ay odenmesi istenilen bir taksit oldugu icin taksit aralii 1 olarak
secilmelidir) .
g Taksit adedi en az iki olmalidir ve taksitlerin vade tarihleri (taksit baslangi¢c tarihleri)

anlasma tarihinden sonra olmalidir.

Tahakkukla ilgili detayli bilgilere ulasmak icin Tahakkuk Islemleri Ekrani'nda sorgulanan

tahakkukun no baglantisina tiklanir ve Tahakkuk Detay1 Ekrani goriintiilenir.

islemler~

Tahakkuk Detay

No a2 Strateji Normal
Alacak Dosyasi 23516 Evrak Gelis Tarihi : 12.07.2017
Tahakkuk Tipi Taksit son Odeme Tarihi . 13.07.2017
Tahakkuk Tara Tebligat Tarihi

Durum Yeni Anlagma Tarihi 14.07.2017

Borclu Listesi

Olusturulma Tarihi

13.07.2017
Bugtin itibari ile
Toplam Borg Odenen Borg Kalan Borg
Ana 50,00 Tutar : 0,00 Ana : 50,00
Para Para

Taksit Detayi

Vade Tarihi itibari ile Topl...

Vade Tarihi itibari ile de...

Vade Tarihi itibari ile Kala...

No Vade Tarihi Toplam Tutar Tutar Tutar
45 14.07.2017 25,00 0,00 25,00
46 14.09.2017 25,00 0,00 25,00
50,00 0,00 50,00
Islem Gecmisi
T.C. Kimlik No  Kisi Bilgisi islem Tipi islem Tarihi islem Detay:
TEST-15 TEST-15 | Tahakkuk Taksitlendir = 12:59% 14.07.201 Tahakkuk taksitlendirildi

o

TEST-15TEST-15 | Tahakkuk Ekle 13:29 13.07.2M Tahakkuk eklendi: 42
TEST-15 TEST-15 | Borglu Ekle 13:25 13.07.201 Borgluflar) eklendi:
Tahakkuk Detay1 Ekrani

Ekran'da Alacak Dosyasi alanindaki dosyanin numara baglantisina tiklanir ve tahakkuklarin
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bagh oldugu alacak dosyasinin goriintiilendigi Alacak Dosyasi Detaylari Ekrani'na ulasilir.
Tahakkuk Detay1 Ekrani'nda sag iist késede yer alan islemler diigmesinden iptal Et, Onayla,
Terkin Et, Tahakkuk Giincelle, Tahakkuk Bor¢lularim Giincelle, Emanetten Ode islemleri yapilr.
Borc¢lu Listesi alaninda borglularin bilgileri yer alir. Tahakkukun bugiin itibari ile toplam borcu,
6denen borcu ve kalan borcunun bilgileri Bugiin itibari ile alaninda goriintiilenir. Tahakkuk
kalem tiirlerini goriintiilemek i¢in bugiin itibari ile toplam bor¢ alanindaki Ana Para baglantisina
tiklanir. Bugiin itibari ile 6denen borcun kayitlarini gériintiillemek icin 6denen bor¢ alanindaki
Tutar baglantisina tiklanir.

Tahakkukun taksitlendirmesi varsa Ekran'da Taksit Detayr alaninda gériintiilenir. islem

Gegmisi alaninda tahakkuka yonelik yapilan tiim islemlerin bilgileri yer alir.

=" Islemler diigmesi, Alacak Dosyast Detay Ekrani'nda yer alan Tahakkuk Gériintiile alanindaki
Islemler diigmesi ile aymidir. Alacak dosyast bazinda tahakkuka islem yapmak icin Alacak Dosyast
Detay Ekrani kullanir. Dogrudan tahakkuka yénelik islem yapmak icin Tahakkuk Detayi

Ekrani'ndaki Islemler diigmesi kullanilir.

Borg¢lu Islemleri

Alacak dosyalarinin tahakkuklar1 olusturulurken borg¢lu bilgileri girilir. Tahakkuk kayitlar
olusturulurken bor¢lunun kimlik numarasiyla, Kisi / Kurum bilgileri de eklenir. Tahakkuklarda
yer alan borglular1 sorgulamak veya giincellemek i¢in ana meniide yer alan Alacak islemleri'nden

Borglu islemleri secilir ve Bor¢lu Sorgula Ekrani gériintiilenir.



Borclu Sorgula

Tahakkuk . _ Alacak . _ Borglu Tipi .| Farketmez -
No Dosyasi
Durum | Earkatres

Tahakkuk . Evrak Gelis . | Farketmez v
Tiird Tarihi Ana Para
Kimlik . Takip Tarihi Faiz Baslagic
Bilgisi

& Tarihi
Ad
Soyad

Sonuclar

Kimlik No Ad Soyad Evrak Gelis Ta... AnaPara Tahakkuk Turi  Alacak D... Tahakkuk Durum

Kayt Sayisi : Hesapla

Borg¢lu Sorgula Ekram

Sorgulanan borglularin kayith oldugu alacak dosyasi ve tahakkuklarin Sistem'de kayith numara
bilgileri Sonuglar alaninda goriintilenir. Bu numara baglantilarina tiklanirak borg¢lularin yer aldigi
alacak dosyasi ve tahakkuk bilgilerinin ekranlar gériintiilenebilmektedir.

Borglularin bilgilerinde glincelleme yapmak icin sorgulanan borg¢lu secilirek Giincelle diigmesi

tiklanir ve Tahakkukun Borg¢lularini Giincelle Ekrani goriintiilenir.

Tahakkukun Borclularini Guncelle

Tahakkuk No . 25

Bor¢lu Listesi

Borglu Tipi :| Seciniz v Kimlik
_— Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Kigi

[E==]

Tahakkukun Borg¢lularin Giincelle Ekrani

Tahakkukun Bor¢lularini Giincelle Ekrani'nda var olan borg¢luya yeni borg¢lu eklenebilir ya da
kayith bor¢lulardan secilen borglu silinebilir. Yeni borg¢lu eklemek icin Ekran'da borglu tipi
secilerek kimlik bilgisi girilir ve Getir diigmesi tiklanir. Béylece girilen kimlik bilgisine gore
bor¢lunun genel bilgilileri (Bor¢lu Tipi, Kimlik Bilgisi, bor¢lu kisiyse Adi-Soyadi, borglu kurumsa

Kurum Adi) goriintiilenir ve Giincelle diigmesi tiklanir.

Q@

=" Borglular tahakkuk kayitlarinda miinferit sorumlulugundaysa, gtincelleme yapilirken birden
fazla borg¢lu eklenemediginden Ekran'dan var olan borg¢lu silinir ve yenisi eklenir.
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= Sorumluluk tipi miiteselsil bor¢lular giincellenirken borg¢lu sayisi teke dlistiriilemez.

Q@

=" Borc¢lulari gtincellemek i¢in durum bilgileri Yeni veya Onaylandi olmalidir.

Faiz Hesaplama islemleri

Alacak dosyasindaki onaylanmis tahakkuklara faiz tipi belirtilmisse bor¢lunun gerceklestirecegi
o0deme tutarinin faizi hesaplanir. Faiz hesaplamaya yonelik islem yapmak icin ana meniide yer
alan Alacak Islemleri'nden Faiz Hesaplama islemleri secilir ve Faiz Hesaplama Ekram

gorintiilenir.

Faiz Hesaplama

Odeme Tarihi - | 26.07.2017

TC/Vergi Kimlik No

Alacak Dosyasi No .| Farketmez .

Yatrilacak Tutar : 0,00

Faiz Hesaplama Sonucu

Tahakkuk... Faiz Basla... Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam

Faiz Hesaplama Ekrani

Faiz Hesaplama Ekrani'nda borglunun faiz hesaplamasindaki tutarlar Odeme Tarihi'nde secilen
tarih bilgisine goére yapilir. Faiz hesaplarken Odeme Tarihi alaninda otomatik olarak icinde
bulunulan giiniin tarih bilgisi gelmektedir. Kullania istedigi takdirde, ilgili tarih alanim
glincelleyebilmektedir. TC / Vergi Kimlik No alanina bor¢lunun kimlik numarasi girilir. Kimlik
numarasli girilen borclunun birden fazla alacak dosyasi varsa Alacak Dosya No alanindaki acilir
listeden islem yapilacak dosya bilgisi se¢ilir. Ekran'da Yatirilacak Tutar alanina belirli bir tutar

bilgisi girildiginde toplam borg¢tan girilen tutar ¢ikarilir kalan tutar bilgisi hesaplanir.

Faiz hesaplama icin Ekran'da bilgiler girilir ve Hesapla (|7|) diigmesi tiklanir. Girilen

kimlik numarasinin faiz hesaplar1 Faiz Hesaplama Sonucu alaninda satir halinde gortntiilenir.

Faiz Hesaplama Sonucu

27/07/2017 itibari ile Toplam Borg 27/07/2017 itibari ile Toplam Odenen 27/07/2017 itibari ile Toplam Kalan
Tahakkuk No Faiz Baslangis Tarihi Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam
0,00 7. 100,00 301,88 5,79 307,67 Detay

97 20.07.2017 400,00 767 407,67 08,12 188

Faiz Hesaplama Sonucu

Faiz hesaplama sonucunda 6deme tarihine goére toplam borg, toplam 6denen borg ve toplam
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kalan borg¢ tutarlar: yer alir. Faiz Hesaplama Sonucu'nda goriilen 6rnege gore 400 TL tutarinda
borcu olan kisinin 6deme tarihi 27.07.2017 secilmistir. Hesaplanan faizin, faiz baslangic tarihine
gore 7,67 TL faiz islenmistir ve toplam bor¢ 407,67 TL'dir. Yatirilacak tutar bilgisi 100 TL olarak
girilmistir. Yatirilacak tutara gore ana para ve faizden diisiilmesi gereken oran otomatik
hesaplanir. Buna goére toplam kalan tutar 307,67 TL'nin ana para tutar1 301,88 TL, kalan faiz
5,79 TL'dir.

Tahakkuk bor¢lusunun O0demesi taksitlendirilmisse, her bir taksit icin faiz hesaplamasi

Detaylar baglantisina tiklanarak goriintiilenmektedir.

@ Q@

== Faiz hesaplamasiyapmak icin alacak dosyasindaki ilgili tahakkuk onaylanmis olmalidir. ~==
Faiz hesaplanirken tahakkuk tiirtiniin ilgili para biriminin dénem faizindeki oran kullanilarak

hesaplanir.

Gorev islemleri

Muaccel Durumundaki Alacaklar

Alacak dosyasinin tahakkuklariyla yapilan taksit anlasmasi bor¢lunun taksitleri giliniinde
0dememesi durumunda taksitlendirmesi iptal edilebilmektedir. Taksit 6demesinin son 6deme
tarihi gecen kayitlar muaccel durumuna diismektedir. Sistem'de muaccel durumundaki kayitlara
islem yapmak icin ana meniide yer alan Gérev Islemleri'nden Muaccel Durumundaki

AlacaKlar secilir ve Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalari Ekrani gortntiilenir.
Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalar1 Ekrani

Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalar

Tahakkuk No . . Tahakkuk Turu
Alacak Dosyasi . - Tahakkuk Tipi Farketmez v
Borglu Kimlik No . Strateji Earketmez v
Faiz Baslagic Tarihi . ) Harcama Birimi
Son Odeme Tarihi . - Kurumsal Kod
Tebligat Tarihi . . Anapara
Sorumluluk Tipi ;| Farketmnez - Kalan Tutar
Anlasma Tarihi : . Durum v
Q. Sorgula
Sonuglar
#  Tahakkuk ... Alacak Dos... Alacak Dos... Kimlik Bilg.. Ad Soyad Faiz Basla... Son Odem.. Anlasma... Tahakku.. Anapara Odenen... KalanT.. Sorum...

1 . Kayit Sayisi : Hesapla
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Anlasmasi feshedilecek alacak dosyasi sorgulanir ve Ekran'da Sonuclar alaninda gériintilenir.
Muaccel durumundaki kayitlarin Tahakkuk No ve Alacak Dosyasi No baglantisina tiklayarak

alacak dosyasi ve tahakkukuna ulasilir. Sorgulanan muaccel durumundaki alacak dosyasi

secilir ve Anlasma Feshet ( Anlasma Feshet

) diigmesi tiklanir. Boylece alacak dosyasinin
tahakkuk taksitlendirmesi iptal olur ve kalan bor¢ toplam bor¢ tutari olarak tek seferde

o0denecek sekilde glincellenir.

Q@

== Feshedilen anlagsmalar ilgili alacak dosyasinin tahakkuk detay1 Ekrani'ndaki Islem Gegmisini
Gdster baglantisina tiklanarak gériintiilenmektedir.

Q

tahakkukunda borcun birinci taksitinin son édeme tarihi 5 Temmuz'dur, bu bor¢ 7 Temmuzda

Son ddeme tarihi gecen her taksitin anlasmasi feshedilmeyebilir. Ornegin, alacak dosyast

ddendiginde gecikme faizi ile ddenir ve anlasma feshedilmeden diger taksitleri devam eder.

Takip Edilmesi Gereken Alacaklar

Alacak dosyasi tahakkuku olusturulurken, eklenen tahakkukun takip siiresi belirtilmis ve bu
slire dolmussa ilgili alacak dosyasi takibe alinmalidir. Sistem iizerinde takibe alinacak alacak
dosyalarina yénelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Gérev Iislemleri'ndan Takip
Edilmesi Gereken Alacaklar meniisi secilir ve Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari

Gorevi Ekrani goriintiilenir.
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Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalar Gérevi

Tahakkuk Neo : A | & Tahakkuk Tarl

Alacak Dosyasi . sl | 0 Tahakkuk Tipi .| Earketmez E|

Borglu Kimlik No . Strateji - | Earketmez E|

Faiz Baglagig Tarihi : i Harcama Birimi

son Odeme Tarihi : ; Kurumsal Kod

Tebligat Tarihi . . Anapara

Sorumluluk Tipi .| Farketmez E| Kalan Tutar

Onaylanma Tarihi . i Durum . E|

Q sorgula

Sonuclar

Tahakku... AlacakD... Alacak... Kimlik.. Ad Soyad FaizBa.. Son Od.. Onayl.. Tahak.. Anapara Odene.. Kalan.. Sorum...
“ 1 =2 Kayit Sayisi - Hesapla

Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalar:1 Gorevi Ekrani

Alacak dosyasi belirlenen tarihte tahsil edilmemis ve Odemesi gerceklesmemisse takibe
alinmalidir. Takip edilmesi istenen alacak dosyasi Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda
onaylanmalidir. Onaylanan alacak dosyasinin takibe alinabilmesi i¢in tahakkuk tiiriinde

tanimlanan takip siliresi gecmis olmalidir. Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari Gorevi

Takibe Al
Ekrani'nda sorgulanan alacak dosyasi segilir ve Takibe Al [-] diigmesi tiklanir.

\?

== Takibe alinan alacak dosyast Muhasebe Servisi'ne 6n muhasebe kaydi olarak iletilir.

Q

=" Tahakkuk tiiriine takip siiresi tanimlamak icin ana meniide yer alan Tanimlama
Islemleri'nden Tahakkuk Tiirii Islemleri segilir.

Tanimlama Islemleri

Faiz Tipi Islemleri
Alacak dosyasinin tahakkuk borg¢lularina, mevzuat tarafindan belirlenen faiz oranlarina gore faiz

uygulanir. Uygulanan faizlere ydnelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama

islemleri'nden Faiz Tipi islemleri secilir ve Faiz Tipi Ekram gériintiilenir.



Faiz Tipi

O ad

] Detay
g Detay
] Detay
=] Detay
& Detay
=] Detay
B Detay
B Detay
B Detay

=3
Faiz Tipi Ekram

Faiz Tipi Ekrani'nda diger ekranlardan farkli olarak sorgulama yapmadan meniiye tiklandiginda
Sistem'de kayith faizler goriintiilenir. Alacak dosyasinin tahakkuklarina eklenen faiz tipleri Faiz
Tipi Ekrani'nda tanimlanir. Yeni bir faiz tipi eklemek icin sag iist alandaki Ekle diigmesi tiklanir ve
faiz tipinin ad bilgisini girmek icin yeni bir satir eklenir. Faiz tipinin tamimh ad bilgisini
gilincellemek icin dogrudan adin iizeri tiklanir. Tahakkuklarda tanimh faizlerin hesaplamasi faiz
yill, oran1 ve para birimine gore yapilir. Ekran'da faiz tipinin ad bilgisi karsisinda yer alan

Detaylar baglantisi tiklanir ve faizin yil, oran, para birimi bilgileri goriintiilenir.

= va Faiz Orani Para Birimi
| 20171 = Tark Lirasi E|
B 20165 = Amerikan Dolari E|

[E=)

Faiz Tipinin Detaylar

Detaylar baglantisi tiklandiginda Ekran'da faiz tipi adinin yer aldig1 yeni bir alan goériintiilenir. Bu
alanda faiz tipinin y1l bazinda faiz orani ve para birimi bilgileri satirlar halinde gériintiilenir. Yeni
eklenen veya mevcutta tanimli faiz tiplerine yil, oran ve para birimi eklemek icin goriintiilenen
detaylar alaninda Ekle diigmesi tiklanir. Boylece yeni bir satir goriintiilenir ilgili bilgiler girilir.

Ekran'da gerceklestirilen degisikliklerden sonra Giincelle diigmesi tiklanir.
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Q
Q

yilindaki faiz orant %30 'dur, kullanici faiz orani alanina 30 yazmalidir).

Faiz tipleri ayniisimde, yilda ve para biriminde sadece bir kez tanimlanabilmektedir.

Faiz tipinin oram girildiginde Sistem tarafindan yiizdesi alimir (Orn. Ilgili faizin 2017

Tahakkuk tipleri ve tahakkuk tipinde taniml yillik oran ve para birim bilgileri, islemi

tamamlanmamis tahakkuk kaydinda tanimli degilse silinebilir.

Tahakkuk Tiirii Islemleri

Alacak dosyalarinin tahakkuk tiirlerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan
Tanimlama Islemleri'nden Tahakkuk Tiirii islemleri secilir ve Tahakkuk Tiirii Sorgula

Ekrani goriintiilenir.

Tahakkuk Tara Sorgula

Ad Alacak Kategorisi

Ad Alacak Kategorisi Aciklama

<z | E5S Kaylt Sayisi : Hesapla

Tahakkuk Tiirii Sorgula Ekram

Alacak dosyasinin tahakkuklar: olusturulurken ilk olarak Sistem'de tanimli tahakkuk tiir bilgisi
girilir. Bu tahakkuk tiirleri alacak dosyasinin akibetini belirler.
Yeni bir tahakkuk tiirii eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Tahakkuk Tiirii Ekle Ekrani

goriintiilenir.



Tahakuk Tlrt Ekle
Ad

Aciklama

Oncelik

Alacak Kategorisi
Avans M

Sayistay llarmi Tairii Mii

Sarekli Mi

Maksimum Taksit Yili

Devredilecek Tahakkuk

Gelir idaresine Bildirilme
Tard

Suresi (Giin)

Takip Edilme Siresi

Kalem Tarleri m

# Ad Emanet Durumu Bitceye Gelir Kaydedilecek Mi Bagkasi Adina Takip Mi Devredilecek Kalem Tira

Tahakkuk Tiiri Ekle Ekram

Tahakkuk Ekle Ekrani'nda;

® Yeni eklenecek tiirin Ad alanina anlaml bir ad bilgisi girilir. Agiklama alani ad bilgisine
gore aciklanir.

® Tahakkukun 6ncelik bilgisi Oncelik alanina rakam olarak girilir.

® Eklenecek tiiriin tahakkukuna verilecek maksimum taksit y1l bilgisi Maksimum Taksit
Y1l alanina girilir.

® Tahakkuk tiirleri Sistem'de taniml alacak dosyasi kategorisine gore olusturulmaktadir.
Alacak Kategorisi alanindaki agilir listeden tanimli bir kategori secilir. Bir alacak
dosyasinin tahakkuku bu kategoriye gore eklendiginden tiirler secilen kategoriye gore
Tahakkuk Ekle Ekrani'ndaki tahakkuk tiirt acilir listesinde goriinttlenir ve segilir.

¢ Takibe alinan alacak dosyalarinin gtin siireleri Takip Edilme Siiresi alanindan belirlenir.
Bu alanda verilen giin siiresi ilgili tahakkuk onaylandiktan sonra siiresi dolarsa Takip
Edilmesi Gereken Alacaklar meniisiine otomatik iletilir.

® Tahakkuk tlriinde Avans Mi alaninda isaretleme yapildiginda, bu tiirle eklenen
tahakkuklar avans olarak islem goriir.

® Sayistay Ilami Tiirii Mu alani, mahkeme karari ile dogrudan Sayistay'dan gelen alacak
dosyalar1 i¢in olusturulan tahakkuk tiirlerinde isaretlenir.

® Tahakkuklarin her ay alacak dosyasinda kullanilmasi durumunda Siirekli Mi alani
isaretlenir (Nafaka dosyalar1 gibi dosyalarda siireklilik vardir). Bu alan isaretlendiginde
bu tiirde eklenen tahakkuk kayitlar1 Sistem tarafindan her ay olusur ve otomatik
onaylanir. Ayrica Muhasebe Servisi'ne 6n muhasebe kaydi olarak bildirilir.

® Sistem'de taniml farkll bir tahakkuk tiriiniin yeni eklenen tiire devredilmesi icin
Devredecek Tahakkuk Tiirti alanindaki acilir listeden devredilmesi istenen tiiriin ad

bilgisi secilir.



Bu alanlar doldurulduktan sonra eklenen tahakkuk tiiriiniin kalemleri Ekran'da Kalem Tiirleri

alanindaki Ekle diigmesi tiklanarak acilan satira eklenir.

Kalem Turleri m

Ad Emanet Durumu Bltgeye Gelir Kaydedilec... Basgkasi Adina Takip Mi Devredilecek Kalem Tara

| | | Seginiz El Seginiz E|

Kalem Tirleri

Tahakkuk Turi Ekle Ekanin'daki Kalem Tiirleri alaninda Ad bilgisi girilir. Eklenen kalem tiirtiniin
emanete aliniz veya alinmaz bilgisi Emanet Durumu alanindaki agilir listeden secilir. Emanete
alinir secilen kalem tiiriiniin 6demesi icin ilgili tahakkuk kaydi Odeme Servisi'ne iletilir (Orn.
Alacak dosyasindaki tahakkuk bor¢lusunun 500 TL tutarindaki vergi borcu tahsil edilirken 100
TL'si icradan dolayi icra dairesine ddenecektir. Alacak dosyasi tahakkuk edildiginde 500 TL'lik
borcun 100 TL'si emanete alinir ve icra dairesine ddenmek tlizere bir 6deme kaydi iletilir).
Biitceye gelir olarak kaydedilmesi istenen alacaklarin, bu durumu kalem tiirlerinde
belirlenmektedir. Alacak dosyasinin tahakkuku baskasi adina takip edilmek istendiginde baskasi
adina takip mi alani isaretlenir. Devredilecek tahakkiik tiirti gibi kalem tiirleride
devredilebilmektedir. Devredilecek ve devrolacak tahakkuk tiirlerinin alacak katagorisi ayni
olmalidur.

Tahakkuk Tirt Ekle Ekrani'nda tiim alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesi tiklanir ve yeni

bir tahakkuk tiirti eklenmis olur.

Sorgulanan tahakkuk tiirlerinin detayina ulasmak igin tahakkuk tiiriiniin ad bilgisi baglantisi

tiklanir ve Tahakkiik Tiri Detayr Ekrani goriintiilenir.
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Tahakkuk Tar Detayi

Tahakkuk No 137
Ad

Agiklama

Oncelik

Maksimum Taksit Yili 5

Gelir idaresine
Bildirilme Siresi
(Gain)

Kalem Trleri

Ad Emanet Durumu
Emanete Alinmaz

Emanete Alinir

Takip Edilme Stresi

Alacak Kategorisi

islemler -

: Baska Birim Adina Takip Edilen Alacaklar

Avans Mi : Hayr

sayistay ilami Trd T Hayr

M

surekli Mi T Hayir

Devredilecek

Tahakkuk Tard
Bltgeye Gelir Kaydedilece... Bagkasi Adina Takip Mi Devredilcek Kalem TOrd
Hayir Evet
Hayir Hayir

Tahakkuk Tiirii Detay1 Ekrani

Tahakkuk tiirleri, detay Ekrani'nda veya Tahakkuk Turu Sorgula Ekrani'nda glincellenebilir ve

silinebilmektedir. Silinen tahakkuk tiirleri silindikten sonra, olusturulan tahakkuk kayitlarinda

kullanilamazlar.

Alacak Kategorisi islemleri

Alacak dosyalarinin kisilerden alacaklar, gelirlerden alacaklar gibi hangi tiirden oldugu

kategorilerle belirlenir. Alacak kategorilerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan

Tamimlama islemleri'nden Alacak Kategorisi islemleri secilir ve Alacak Kategorisi Ekram

goriintiilenir.

Alacak Kategorisi

[ ad Aciklama

O O O O

@ Goncelle

Tahakkuk sonradan Eklenebilir Tahakkuk iptal Edilebilir

Hayir

Hayir

Alacak Kategorisi Ekrani

Hayir

Kategorilerde, Tahakkuk Sonradan Eklenebilir alani Evet olarak secildiginde ilgili alacak

dosyasina birden fazla tahakkuk kaydi eklenebilmektedir. Hayir olarak segilirse ilgili

kategoriden olusan alacak dosyasina bir tahakkuk eklenebilmektedir.
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Yeni bir alacak kategorisi eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve acilan satira bilgiler girilir.

Ekran'da gerekli giincellemeler yapildiktan sonra Giincelle diigmesi tiklanir.

Rapor Islemleri

Enter topic text here.

Alacak Dosyasi Raporlari

Alacak dosyalarinin raporlarim1 PDF olarak goriintiillemek, indirmek ve ¢iktisini almak icin ana
meniide yer alan Rapor islemleri'nden Alacak Dosyasi Raporlan secilir ve Raporlama

Kriterleri Ekrani goriintiilenir.

Raporlama Kriterleri

Rapor Tipi . [ EI

Alacak Dosyasi No
Ad
Adina Takip Yapilan

Tahakkuk Birimi
VKN

Alacak Kategorisi
Tahakkuk Tird

Adina Takip Yapilan
Tahakkuk Birimi
IBAN

Durum

Adina Takip Yapilan . 1 Farketmez E‘
Tahakkuk Birimi Ad

Borglu Kimlik No
Olusturulma Tarihi

Harcama Birimi
Faiz Baslangig Tarihi

Kurumsal Kod
Tebligat Tarihi

Referans Bilgi

Raporlama Kriterleri Ekram

Raporlama Kriterleri Ekrani'nda Rapor Tipi alanindan Alacak Dosyalarinin Genel Dékiimii

ya da Baska Birimler Adina Takip Edilen Alacaklarin Dékiimii bilgisi secilir. Rapor tipi acilir

listeden secildikten sonra Raporla () diigmesi tiklanir ve raporlarin PDF dokiimi
goriintiilenir.

Alacak Dosyalarinin Genel Dékiimii'nde kapatilmamis ve iptal olmamis tiim alacak dosyalarinin
bilgileri yer almaktadir. Raporun son sayfasinda ise tiim bu dosyalarin Toplam Borg, Toplam
Odenen Ana Para, Toplam Odenen Faiz, Toplam Odenen, Toplam Kalan bilgileri yer almaktadir.
Baska Birim Adina Takip Edilen Alacaklarin Dokiimii'nde ise adina yapilan birimin bilgileri ile

alacaklarinin yer aldigi bilgiler vardir.



Tahsilat Kaydi islemleri

Tahsilat, alacak ve borcun 6denmesini ifade eder. Tahsilat kayitlarina yonelik islem yapmak icin
Sistem'de yer alan Tahsilat Servisi'ndeki ana meniiden Tahsilat Kaydi Islemleri secilir ve

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Tahsilat Kaydi Sorgula

Tahsilat Kaydi No Borglu Adi

Alindi No Borglu Soyadi

Kamu idaresi Alind Borglu Kimlik/Vergi

No No

GCek Numarasi Borglu Uyrugu .| Farketmez .
Kamu idaresi Farketmez v Tahsilat Tiirii Farketmer .
Defter Farketmez v Para Birimi Farketmez A
Tahsilat Birimi Farketmez v Toplam Tutar

Kamu idaresi Birimi Farketmez - Tahsilat Tarihi

Tahsilat Yontemi Farketmez v Tahsilat Durumu Farketmez v
Eklenme Sekli Farketmez v

islem Yapan

Kullanici Adi

Tahsilat Kayitlar) Ekla | \ Diger islemler~ |

# TahsilatK.. AlindiNo Kamuida... Ka.. Def.. Bor.. Durum Yéntem Eklenme ... isle... Tahsilat Tarihi Toplam Tutar Par...

Kayit Sayisi : Hesapla

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekram

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani'nda sorgulama alanlar1 kullanilarak istenilen tahsilat kaydina
ulasilir ya da tiim kayitlara ulasmak i¢in dogrudan Sorgula diigmesi tiklanir.
Yeni bir tahsilat kaydi eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Tahsilat Kayd: Ekle Ekrani

goriintiilenir.



Tahsilat Kaydi Ekle
Kamu idaresi : MALIYE BAKANLIG

Defter : MALIYE BAKANLIGI HESAP PLAN

Baska bir kamu idaresi adina tahsilat yapmak
istiyorum

Tahsilat Yéntemi | Seciniz M |

Para Birimi :| Seciniz v |

Tahsilat Tarihi

Aciklama

Borclu Bilgileri

Kigi/Kurum Torii

Uyruk

Kimlik No

Ad

Payh Tahsilat

1| Seginiz v

Toplam Tutar

Tahsilat Kalemleri m

Tahsilat Turu Tahsilat Birimi Kamu idaresi Birimi Tutar

Tahsilat Kaydi Ekle Ekram

Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani'nda Kamu Idaresi ve tahsilat kaydiyla iliskili defter bilgisinin yer
aldig1 alanlar oturum bilgisine gore kayith gelmektedir. Farklh bir Kamu Idaresi adina tahsilat
yapmak istenirse Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani'nda Baska bir kamu idaresi adina tahsilat
yapmak istiyorum alani tiklanir. Béylece Kamu Idaresi ve Defter alam secili hale gelir ve agilir
listeden segilir.

Tahsilatin kisiden veya kurumdan mi gercgeklesecegi bilgisi ilgili Ekran'da Bor¢lu Bilgileri
alanindan girilir. Bor¢lunun bilgileri girildikten sonra Tahsilat Kalemleri alanindan tahsilatin tiird,
tahsilatin yapilacagi kamu idaresinin bagh oldugu muhasebe birimi (Sistem tarafindan segili
gelmektedir), Kamu Idaresi birimi ve tahsilat tutar bilgileri girilir. Eklenen tahsilat kaydinda payli
tahsilat bilgisi varsa Payh Tahsilat alanindaki agilir listeden secilir ve Uygula diigmesi tiklanir.
Boylece Tahsilat Kalemleri alani payli tahsilat bilgilerine gore dolu olarak gelir.

Tahsilat eklerken birden fazla tahsilat kalemi olabilir, yeni bir satir eklemek icin Tahsilat

Kalemleri alanindan Ekle diigmesi tiklanir. Eklenen tahsilat kalemi satirini silmek icin ilgili



tahsilat kalemi bilgisinin yer aldig1 satir segilir ve Sil diigmesi tiklanir.

Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani'nda tiim bilgiler girildikten sonra Ekle diigmesi tiklanir.

Q

== Tabhsilat tiirleri Sistem'de tanimli ve aktif durumda olmalidir. Tahsilat tiirlerine yénelik islem

yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama Islemleri'ndeki Tahsilat Tiirti Islemleri secilir.

Q

== Payli tahsilatin Sistem'de tanimli olmasi gerekmektedir. Tanimli degilse ana mentide yer alan

Tanimlama Islemleri'ndeki Payli Tahsilat Islemleri'nde tanimlanir.

Sistem'e yeni eklenen veya dis servislerden gelen tahsilat kayitlarinin durum bilgisi Tahsilat
Kaydi Sorgula Ekrani'nda Olusturuldu olarak goriintiilenir.

Olusturuldu durumundaki tahsilat kayitlarina yonelik glincelleme ve silme islemi yapilabilir.

Diger Islemler

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani'nda durumu Olusturuldu olan tahsilat kayitlar segilir, Diger

. Diger islemler~ - _ . _ .
Islemler ( ) diigmesi tiklanir ve Tamamla segilir. Tamamla islemi yapilan

tahsilat kayitlarinin durum bilgisi Tamamlandi olarak giincellenir.

o

tamamla iglemi yapilmaldir.

Q

muhasebelesmek tizere iletilir.

Tahsilat kayitlarinin tahsilat yéntemi Cek veya Kasa ise, kayitlara tahsilat tarihinde

Tamamla islemi yapilan tahsilat kayitlari Sistem tarafindan Muhasebe Servisi'ne

Tahsilat kayitlarina yonelik ret ve iade yapmak icin Diger Islemler diigmesi tiklanarak Ret ve

Iade EKle segilir ve Tahsilat Kaydi Ret ve iade Ekle Ekram goriintiilenir.

Tahsilat Kaydi Ret Ve lade Ekle
Tahsilat Kaydi No .03

Aciklama
Tahsilat Kalemleri Ret Ve lade

Tahsilat Kalemi Ne Tahsilat TOrd Tutar Yapilmis Ret Ve iade Tutar... Yeni Ret Ve iade Tutari

97 Diger Harclar 0,00 0.00

Tahsilat Kaydi Ret ve iade Ekle Ekram
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Tahsilat Kaydi Ret ve lade Ekle Ekrami'nda ret ve iadenin neden yapildigina dair Aciklama
alanina bilgi notu girilir. Tutar miktarinin tamamina reddetmek veya tutarin belli miktarini iade

etmek icin Yeni Ret ve lade Tutar1 alanindan tutar bilgisi girilir ve Ret ve fade Ekle (

) diigmesi tiklanir.

Q

== Tahsilat kayitlarina ret ve iade yapildiginda ilgili kayitlar Odeme Servisi'ne édeme talebi
olarak iletilir.

Q

=" Ret ve iadesi yapilacak tahsilat kayitlarinin tahsilat tiirleri emanete alinir nitelikte
olmamahldir.

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani'nda durumu tamamlandi olan tahsilat kayitlarina yénelik alindi
belgesi almak igin Diger Islemler diigmesi tiklanir ve Alindl Belgesi Yazdir secilir. Alndi belgesi
PDF olarak indirilir.

Alindi belgesinde tahsilata yénelik, teslim edenin adi ve soyadi / unvani, T.C. / Vergi Kimlik No,
Tahsilat Tarihi, Alind1 No, A¢ciklama, Hesap Tiirti, Tahsilat Tutar1 ve tahsilati gerceklestiren yetkili
kisinin imza atacagi alanlarin yer aldigi bilgiler vardir.

Q

== Tahsilat kaydinda tahsilat tiirii Banka olanlara alindi belgesi alinamaz.

Alacak Dosyasi Tahsilat Islemleri

Tahsilat islemi var olan alacak dosyalari i¢in yapilabilir. Sistem tlizerinden alacak dosyalarina
yonelik tahsilat islemi yapmak i¢in ana meniide yer alan Alacak Dosyasi Tahsilat islemleri

secilir ve Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani gortintiilenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Kimlik/Vergi No | | Kamu idaresi . Earketmer v
Tahsilat Tarihi . | | Defter ;| Farketmez v

Tahsilat Tutar :| | Tahakkuk No

Alacak Dosyasi No

Alacak Dosyasi Odeme Planlar

Borglu B... Uyruk Borglu T... Kimlik N... Tahakk... Tahsilat Tarihi Tahsilat... Defter Tahsilat.. Kamu id... Ana Par... Faiz Bor... Odenec...

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani



Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda diger ekranlardan farkl olarak dogrudan Sorgula diigmesi
kullanilamaz. Ekran'da sorgulama alanlarindan Kimlik / Vergi No, Tahsilat Tarihi ve Tahsilat
Tutar bilgileri girilerek borc¢lu kisinin onaylanmis borg bilgileri sorgulanir.

Tahsilat1 yapilacak alacak dosyasina ait bor¢lunun kimlik veya vergi numarasi Kimlik / Vergi No
alanindan girilir. Alacak dosyasinin ne zaman tahsil edilecegine yonelik tarih bilgisi Tahsilat
Tarihi alanindan secilir. Tahsil edilmesi istenen tutar bilgisi Tahsilat Tutar1 alanindan girilir ve

Sorgula diigmesi tiklanir.

Q@

== Bir kisiye veya kuruma ait birden fazla bor¢ varsa, listelenen borg bilgileri icinden Sistem
tarafindan ilk siradaki otomatik secilir ve tek tahsilat isleminde sadece bu borcun d&demesi
yapilabilir. Bu durumda tahsil edilecek tutar, sorgulama yaparken girilen tahsilat tutari degil,
Ekran'da otomatik segilen ilk siradaki ddenecek tutar bilgisidir.

Sorgulanan alacak dosyas1 Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda yer alan Alacak Dosyas1 Odeme

Planlar alaninda gorintiilenir. Goriintiilenen alacak dosyasini tahsil etmek icin
) Tahsil Et . . ..
Tahsil Et ( ) diigmesi tiklanir ve Ekran'da Alacak Dosyasi Odeme Planlar1 alaninda

tahsilata yonelik girilmesi gerken bilgilerin yer aldigi alanlar gériintiilenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Kimlik/Vergi No ‘ Kamu idaresi :| Farketmez v
Tahsilat Tarihi 22.06.2017 Defter :| Farketmez v
Tahsilat Tutari . 500,00 Tahakkuk No
Alacak Dosyasi No

Q sorgula
Alacak Dosyasi Odeme Planlari [ Tahsil et

Borg¢lu B... Uyruk Bor¢lu T... Kimlik N... Tahakk... Tahsilat Tarihi Tahsilat.. Defter Tahsilat.. Kamuid... Ana Par... FaizBor... Odenec...

T.C. Kigi 25 22.06.2017 Tasinir Z... . MALIYE B..; TEST 15... . 7.500,00 49,93 500,00

Alacak Dosyalarini Tahsil Et

Yontem ‘ Seciniz z ‘ Odenecek Tutar . 500,00
- (Secilen Para Birimi
Para Birimi : ‘ Seciniz - Cinsinden)
Aciklama Islem Kuru
Kimlik No Tahakkuk No Tahsilat Tarihi Tahsilat Tari Kamu idaresi Birimi Odenecek Tutar
25 22.06.2017 Taginir Zararindan Dogan... 500,00

Alacak Dosyasi Odeme Planlar1

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda 6¢deme planlar bilgileri girildikten sonra Tamamla (
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|~—J) diigmesi tiklanir ve alacak dosyasindan tahsilat islemi gerceklesmis olur.

N

= Tabhsilat islemi yapilan alacak dosyasi Sistem'de yer alan Alacak Servisi'nde giincellenmis
olur. Borcun tamami tahsil edildiyse alacak dosyasi kapatilabilir.

Q@

= Tahsilat tarihi; tahsilat yontemi Cek veya Kasa ise islem yapilan giiniin tarihi, Banka veya
Kredi ise en son bugiin olacak sekilde olmalidir.

Q@

== Sistem tarafindan alacak dosyasina tahsilat islemi yaptigimiz kayit, Muhasebe
Servisi'ne yevmiyelesmek tizere iletilir.

Tanmimlama islemleri

Payh Tahsilat islemleri

Tahsili yapilacak kaydin tahsilat tiirli tek olmayabilir, borcun farkl tahsilat tiirlerinden 6demesi
yapilabilir. Bu durumda farkl tahsilat tiirlerine yonelik yapilan tahsilatlara payl tahsilat denir.
Sistem'de payl tahsilatlara yonelik islem yapmak i¢in ana meniide yer alan Tanimlama

islemleri'nden Payh Tahsilat islemleri secilir ve Payl Tahsilat Sorgula Ekram gériintiilenir.

Payli Tahsilat Sorgula
Ad

Tahsilat Tiiri ;| Farketmez M

Payl Tahsilatlar “

« PayhTah... Ad

Paylh Tahsilat Sorgula Ekrani

Sistem'de var olan payl tahsilatlar1 sorgulamak i¢in Payl Tahsilat Sorgula Ekrani'nda sorgulama
alanlar1 kullanilir ya da dogrudan Sorgula diigmesi tiklanarak tiim kayitlara ulasilir. Sorgulanan
payl tahsilatlarin Sistem tarafindan otomatik verilen numara bilgileri ve adi gorintiilenir.
Sorgulanan payl tahsilatin detayina ulasmak icin Paylh Tahsilat No siitunundaki baglantiya

tiklanir ve Payh Tahsilat Goriintiile Ekrani goriinttlenir.



Payli Tahsilat Géruntile

Payli Tahsilat Ne
Ad
Kamu idaresi

Defter

Tahsilat Turleri

Tahsilat T... Ad Oran(%)
743 Diger Harglar 70
485 Diger Degerli Kagit Bedelleri 30

Payh Tahsilat Goriintiile Ekrani

Payli Tahsilat Goriintiille Ekrani'nda Tahsilat Tiirti No siitunundaki baglantiya tiklandiginda,

tahsilat tiiriine ait detay bilgilerin yer aldig1 Tahsilat Ttirii Goriintiile Ekrani goriintiilenir.

Yeni bir payli tahsilat eklemek i¢in Payli Tahsilat Sorgula Ekrani'nda Ekle diigmesi tiklanir ve
Payl Tahsilat Ekle Ekrani goriintiilenir.

Payli Tahsilat Ekle

Kamu idaresi : | Seciniz M |
Defter | Seciniz '.|
Ad : | |
Tahsilat Tard Oranlari m
Tahsilat TUrd Qran (%)

I: | o ]
I: | o ]

Paylh Tahsilat Ekle Ekrani

Payll Tahsilat Ekle Ekrami'nda payh tahsilatin uygulanacagi Kamu Idaresi ve defter bilgisi
secilerek bir ad bilgisi girilir. Payh tahsilatin, Tahsilat Tiirti Oranlar1 alaninda toplam Oran (%)
100 olacak sekilde tahsilat tiirleri eklenir. Ekran'da tahsilat tiirlerinin ve oran bilgisinin girilecegi
iki satir goriintiilenir. Payl tahsilata ikiden fazla tahsilat tiirii eklemek icin Tahsilat Tiri
Oranlar1 alanindan Ekle diigmesi tiklanir. Boylece tahsilat tiirii ve oran bilgisinin girilecegi yeni
satir gérlintilenir.

Payli Tahsilat Ekle Ekrani'nda tiim bilgiler girilir ve Ekle diigmesi tiklanir.

Q

== Tahsilat tiirleri 6nceden sistemde tanimli ve aktif olmalidir, tahsilat tiirlerine yonelik islem



Q@

yapmak icin ana mentide yer alan Tanimlama islemleri'nden Tahsilat Tiirii Islemleri secilir. “==

Payli tahsilati eklerken girilen ad bilgisi daha énce kullanilmamis olmalidir.

Payli Tahsilat Sorgula Ekrani'nda payh tahsilati giincellemek icin ilgili kayit secilir, Giincelle

diigmesi tiklanir ve Payli Tahsilat Giincelle Ekrani gortintiilenir.

Payli Tahsilat Giincelle

Payh Tahsilat No .9
Kamu idaresi . -
Defter . v

Ad

Tahsilat Tari Oranlar “

Tahsilat Tird Oran (%)

= Diger Harglar 70

gerli Kagit Bedelleri 30

Payl Tahsilat Giincelle Ekram

Payli Tahsilat Giincelle Ekrani'nda payl tahsilata yonelik istenilen tiim bilgiler giincellenir.
Ayrica yeni satir eklenerek tahsilat tiirii ve orani eklenebilir, var olan ikiden fazla tahsilat tiirleri
ile oranlarinin yer aldig1 satirlar silinebilir. Ekran'da gerekli giincellemeler yapildiktan sonra

Giincelle diigmesi tiklanir.

Payli tahsilati silmekicin Payli Tahsilat Sorgula Ekrani'nda Sil diigmesi tiklanir.

29.2 Tabhsilat Tiirii islemleri

Tahsilat kayitlar1 olusturulurken tahsilatlarin tiirii secilmelidir. Tahsilat kayitlarinin emanete
alinir bilgisi tahsilat tiirtinde tanimlanir veya gorintiilenir. Sistem iizerinde tahsilat tiirlerine
yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama islemleri'nden Tahsilat Tiirii

islemleri tiklanir ve Tahsilat Tiirii Sorgula Ekram goriintiilenir.



Tahsilat Tar( Sorgula

Ad Genel Biitgeli Kamu
idareleri igin

Durum Earketme

Farketmez v M -
rEHmE Ozel Biitgeli Kamu

idareleri igin

Emanet Durumu Farketmez * ¢
DDK igin
Diger

¥ Tahsilat T... Ad Durum Emanet Duru... Genel Biitceli... Ozel Biitgeli K... DDK igin Diger Alacak
1 == Kayit Sayisi : Hesapla
Tabhsilat Tiirii Sorgula Ekrani

Sorgulanan tahsilat tiirlerine ait bilgiler, Sonuglar alaninda goértintiilenir veya Tahsilat Tiirii No
alanindaki baglantiya tiklanir. Yeni tahsilat tiirii eklemek icin Ekle diigmesi tiklanir ve Tahsilat

Tiirii Ekle Ekrani goriintiilenir.

Tahsilat Turt Ekle

" | |
Emanet Durumu . ‘ Seciniz v |
Kamu Idaresi Tirleri
Genel Blitgeye Tabi . Diizenleyici ve
Kamu idareleri Denetleyici Kamu
B idareleri
Ozel Biitgeye Tabi
Kamu idareleri Diger
Tabhsilat Tiirii Ekle Ekram

Tahsilat Tiri Ekle Ekrani'nda tahsilat kayitlari i¢in gerekli olan tahsilat tiiriine, anlamli ad bilgisi
girilir ve emanet durumu bilgisi acilir listeden secilir. Eklenen tahsilat tiiriiniin, hangi biitgeye
tabi olan kamu idareleri icin kullamlacagim Ekran'da Kamu idaresi Tiirleri alanindan
isaretlenir. Kamu Idaresi Tiirleri alaninda Diger isaretlendiginde tahsilat tiiriine bagh defter
bilgisinin girilmesi i¢cin Tahsilat Tiiriinii Bagh Defterler alani goriintiilenir. Gériintiilenen bu

alanda Ekle diigmesi tiklanarak bilgilerin girilecegi satir eklenir.



Tahsilat Taru Ekle
Ad

Emanet Durumu .| Emanete Alinmaz v

Kamu idaresi Tirleri

Genel Blitgeye Tabi . Dlzenleyici ve
Kamu idareleri Denetleyici Kamu

N idareleri
Ozel Blitgeye Tabi

Kamu idareleri ) Diger 7
Tahsilat Tarine Bagh Defterler
Kamu idaresi Defter Tahsilat Birimi Kamu idaresi Birimi
Tabhsilat Tiirii Ekle Ekram

Tahsilat Tiri Ekle Ekrani'nda tahsilat tiiriine bagl defterlerin bilgileri agilir listelerden segilir.
Diger isaretlendiginde birden fazla defter bilgisi eklenebilir. Bunun icin satir ekleyen Ekle

diigmesi, eklenecek defter sayisi kadar tiklanir.

Q@

=" Eklenecek tahsilat tiirtiniin ad bilgisi daha 6nce eklenmemis olmaldir.

Q

Emanet Islemleri Servisi'ne yeni eklenen emanet tiirii olarak iletilir.

Q@

=" Kamu Idaresi Tahsilat Tiirti alaninda birden fazla secim yapilabilir.

Tahsilat tiirii eklerken emanet durum bilgisi emanete alinir olarak secildiginde ilgili kayit

Tahsilat Tiirii Ekle Ekrani'nda tiim alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesi tiklanir.

Durumu Aktif olan tahsilat tiirlerini giincellemek icin Tahsilat Tiirii Sorgula Ekrani'nda ilgili
tahsilat tiri segilerek Giincelle diigmesi tiklanir ve Tahsilat Turii Giincelle Ekrani

goriintiilenir.



Tahsilat Tarl Guncelle
Ad

Emanet Durumu -| Emanete Alnir v

Kamu Idaresi Turleri

Genel Biitgeye Tabi @ Duzenleyici ve @
Kamu idareleri Denetleyici Kamu

B idareleri

Ozel Blitgeye Tabi @

Kamu idareleri Diger

Tabhsilat Tiirii Giincelle Ekrani
Tahsilat Tiiri Giincelle Ekrani'nda ilgili bilgiler glincellendikten sonra Giincelle diigmesi tiklanir.

g Tahsilat kaydinin payli tahsilatlarinda kullanilan tahsilat tiirleri gtincellenemez.

Tahsilat tiirleri aktif durumundaysa pasiflestirilir, pasif durumundaysa aktiflestirilebilir.

30  Siire¢ Muhasebesi Islemleri

30.1 Muhasebe Kayd: Referans Bilgi islemleri

Muhasebe kayitlarinda yer alan hesap kodlarinin hangi islem tipi ve islem grubuna ait oldugu
bilgisi ve ilgili hesap kodlarina baglh olarak c¢alisan hesap kodu bilgileri Sistem iizerinde yer
almaktadir. Muhasebe kaydi referans bilgilerine yonelik islem yapmak icin ana sayfada bulunan

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Islemleri segilir.



Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula

Muhasebe Kaydi : ) Genel Biitge Borg
Referans Bilgi No Detayi
islem Grubu . Genel Biitce
Alacak Detayi
islem Tipi .
Ozel Biitce Borg
Alt Referans Bilgi Detayi
Olabilir Ozel Biitce Alacak
Biitge Tiird Detayr
Sonuclar
¢ Muhaseb... islem Grubu islem Tipi Genel Biitge B... Genel Bitge A... Ozel Biitce Bo... Ozel Biitce Ala... Alt ReferansB...

s 1 = Kayit 5ay1s1 : Hesapla

Muhasebe Kayd1 Referans Bilgi Sorgula Ekram

llgili islemin secilmesinin ardindan Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula Ekram
gorintiilenir. Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari
kullanilarak Sistem'de kayithh muhasebe kaydi referans bilgilerine ulasilir. Bir referans bilginin
detaylarina ulasmak igin, sorgulama sonrasinda Sonuglar alaninda yer alan Muhasebe Kaydi
Referans Bilgi No silitununda yer alan baglantiya tiklanir ve Muhasebe Kaydi Referans Bilgi
Giincelle Ekrani goriintiilenir. Secgilen kaydin detayinin yer aldig1 Ekran'da ilgili islem grubu ve

islem tipinin hangi hesap kodlariyla iliskili oldugu bilgisi, (varsa) alt referans bilgileri yer alir.



Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Glincelle
islem Grubu : Tahakkuk Borg
islem Tipi : Diger Alacaklarin Faizi

Biitge Tird :| Hem Genel Butge Hem Ozel Butge / DDK v

Genel Blitge Borg Hesap Kodu Var . @ Genel Blitge Alacak Hesap Kodu Var

Borg

Hesap Kodu .| 140,

[=]
[=]
=
=]
P

Ozel Bitge/DDK Borg Hesap Kodu Var . Ozel Bitge/DDK Alacak Hesap Kodu Var

Ozel Bitce/DDK Borg

Hesap Kodu 1| 140.02.02

Alt Referans Bilgi Olabilir
Alt Referans Bilgiler

«| Alt Referans Bilgiler

@ Guncelle

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekrani

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekrani'nda yer alan islem grubu, islem tipi ve biitce
tirtinin hangi hesap kodlariyla iliskili oldugu, iliskili olunan hesap kodlarinin borg¢ tutar
kullanilirken mi yoksa alacak tutar1 kullanilirken mi bu islem grubu ve islem tipiyle
iliskilendirildigi detayli bir sekilde goriintiilenir. Ekran'da yer alan referans bilgiye ait hesap
kodlar1 bir bagka referans hesabin alt referansi olarak eklenecekse Alt Referans Bilgi Olabilir
kutucugu isaretlenmelidir.

Q

== Alt Referans Bilgi Olabilir kutucugunun isaretlenmesi durumunda Alt Referans Bilgiler
alanina ekleme yapilamayacaktir.

Alt Referans Bilgi Olabilir kutucugu isaretlenmedigi takdirde ilgili referans kaydina alt referans
eklenebilir. Bunun icin Alt Referans Bilgiler alaninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve gelen
satirda yer alan agilir listeden alt referans bilgi olarak Sistem'e kaydedilen referans bilgilerden

birisi secilir.



30.2

Ornek bir muhasebe kaydi referans bilgisi Ornek Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Goriintiile

Ekrani'nda yer almaktadir.

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Gértintule

Muhasebe Kayd : 208 Buitge Thrd : Hem Genel Buitge Hemn Ozel Biitge / DDK
Referans Bilgi No
Alt Referans Bilgi : Hayir

islem Grubu : Odeme Olabilir
i§|em Tipi : Yilici bitge gider islem
Statik Tertiple Caligir : Hayir

Genel Blitce Borg Genel Bltce Alacak

Hesap Kodu 230 Hesap Kodu 235

Detayinda Tertip Ever Detayinda Tertip Evet

Kullamilacak Kullamlacak

Tertipten Evet Tertipten Hayir

Hesaplanacak Hesaplanacak

Calisacak Tertip 4

Hanesi

Ozel Biitge/DDK Borg Ozel But¢e/DDK Alacak

Hesap Kodu 230 Hesap Kodu 235

Detayinda Tertip Evet Detayinda Tertip Evet

Kullamilacak Kullamilacak

Tertipten Evet Tertipten Hayir

Hesaplanacak Hesaplanacak

Calisacak Tertip 4

Hanesi

Alt Referans Bilgiler
Muhasebe ... islem Grubu islem Tipi Genel Biitge Borg ...  Genel Biitge Alaca... Ozel Bitce Borc H... Ozel Biitce Alaca... Alt Referans Bil...
4383 Odenek ¥il igi 6denekli gider i... 905 (2) 903 (2) 905 (2) 903 (2) Evet

Ornek Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Goriintiile Ekram

Ornek Muhasebe Kayd:i Referans Bilgi Gériintiile Ekrani'nda islem Grubu Odeme ve islem Tipi
Y1l i¢i biitce gider islemi olan bir referans kaydi yer almaktadur. Ilgili islem grubu ve islem tipi ile
830 ve 835 hesap kodlarinin hem genel hem 6zel biitce tiiriinde bor¢ ve alacak olarak
iliskilendirildigi goriintilenir. Ornek Ekran'da yer alan referans bilgisinin bir alt referans bilgisi
bulunmaktadir. 830 ve 835'in calistigi muhasebe kayitlarinda ilgili alt referans bilgisinde yer

alan hesaplar da ¢alisacaktir.

Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata islemleri

Sistem, farkl servislerin birbiriyle iletisim kurmasi lizerine kuruludur. Bir serviste baslatilan
islem bir baska serviste tamamlanabilmektedir. Servisler arasi iletisimde bir sikinti oldugunda

ilgili sikintiya yonelik Siirec Muhasebe Servisi'ne hata kaydi diismektedir. ilgili hata kayitlarina



yonelik islem yapmak icin ana sayfada yer alan Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Islemleri

secilir.

Stire¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula

Siire¢ Muhasebe . _ Hata Kaynag
Kaydi Hata No

iligkili Kayit Tiirii
Defter

iliskili Kayit No
Muhasebe Kaydi

Tarihi Hata Nedeni

Kullanilan islem
Grubu ve Tipi

Eksik islem Grubu
ve Tipi

Sonuglar

¥ Slre¢ M... Defter Muhasebe Kaydi ... iligkili Kayit Tiri iligkili Kayit No Hata Nedeni Hata Kaynagi

< 1 eSS Kayit Sayisi : Hesapla

Siirec Muhasebe Kaydi Hata Sorgula Ekram

I1gili islemin secilmesinin ardindan Siire¢ Muhasebe Kaydi1 Hata Sorgula Ekram gériintiilenir.
Sorgulama alanlar1 kullanilarak, diger servislerden Siire¢ Muhasebe Servisi'ne diisen hata
kayitlar1 sorgulanabilir. Ilgili hata kaydinin detayina ulagmak icin Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata
No siitunundaki baglantiya tiklanmir ve Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Goriintiile Ekram

gorintiilenir.

Stirec Muhasebe Kaydi Hata Goriintile

Stireg¢ Muhasebe Kayd: 1354 iliskili Kayit Tiri Tahsilat
Hata No A

Hiskili Kayit No 1139
Defter : HESAP PLANI

Hata Kaynag: : Sdreg Servisi

Muhasebe Kaydi Tarihi

Hata Nedeni

Kullanilan i;lem Grubu ve Tipleri Eksik islem Grubu ve Tipleri
Tahsilat Turt / Emanet Alinir

Tahsilat Yéntemi / Kasa (Turk Lirasi)

Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Goriintiile Ekram

llgili Ekran'da yer alan hata nedeni incelenerek hatanin giderilmesine yénelik islem

gerceklestirilmelidir. Hata giderildikten sonra, Siire¢ Muhasebe Kaydi1 Hata Sorgula Ekrani'nda



30.3

30.3.1

yer alan hata kaydi secilir ve Yeniden Dene ( ) diigmesine tiklanir. Sistem

tarafindan hata kaydi kontrol edilirken ilgili hata kayd1 Sonuglar sayfasindan silinir. ilgili hata
giderilmisse, tekrar sorgulama yapildiginda hata kaydi Sonuclar tablosunda goriintiilenmez.

Ancak, hata giderilmemisse Sistem ayni hataya ait yeni bir hata kaydi atacaktir.

Siirec Muhasebe Kaydi1 Hata Sorgula Ekrani'nda goriintiilenen hata kayitlarina yonelik diizeltme
yapildiktan sonra Yeniden Dene diigmesi ile hatanin giderilip giderilmedigi kontrol edilir. Bazi

durumlarda, hata manuel olarak giderilmis ise ve hatanin giderildigine yonelik bilgi

. e g _ _ — o . Yapildi isaretle
Sistem'e bildirilmek isteniyorsa ilgili hata kaydi secilir ve Yapildi Isaretle ( )

diigmesine tiklanir. ilgili diigmeye tiklandiktan sonra, hata giderilmis olarak kabul edilecektir.
Gorevler

Hi¢ Detay1 Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri

Sistem'de, Tahsilat, Odeme, Biitce Odenek ve Alacak Servisleri'nde yeni tiir bilgileri
tanimlanabilmektedir. Tanimlanan tiir bilgisi ile iliskili islem grubu ve islem tipine ait detay
bilgilerin belirtilmesi gerekmektedir. Detayr olmayan muhasebe kayitlarina yonelik islem
yapmak i¢in ana sayfada bulunan Hi¢ Detay1 Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri

secilir.

Hic Detayl Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri

Muhasebe Kaydi
Referans Bilgi No

islem Grubu
islem Tipi

Alt Referans Bilgi

Olahilir

Bltge Turd

Sonuclar

¥ Muhaseb... islem Grubu islem Tipi Alt Referans Bilgi Olabilir

R 1 £ Kayit Sayisi : Hesapla

Hi¢ Detay1 Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri Ekrani



I1gili islemin secilmesinin ardindan Hi¢ Detay1 Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri
Ekrani goriintiilenir. Sorgulama alanlar1 kullanilarak veya dogrudan Sorgula digmesine
tiklanarak detayr bulunmayan muhasebe kayitlar: listelenir. Sorgulama sonucu listelenen bir
kaydin detay bilgilerini goriintiilemek icin Muhasebe Kaydi Referans Bilgi No siitunundaki

baglantiya tiklanir.

Detay1 olmayan bir muhasebe kaydina yonelik detay bilgilerini eklemek icin ilgili muhasebe
kaydi secilir ve Giincelle digmesine tiklanir. Detay bilgilerinin girilecegi Muhasebe Kaydi

Referans Bilgi Glincelle Ekrani goriintiilenir.

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Glincelle
slem Grubu ¢ Tahakkuk Alacak

islem Tipi

Bitge Tara 1| Seginiz

Alt Referans Bilgi Olabilir

Alt Referans Bilgiler

#  Alt Referans Bilgiler

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekram

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekrani'nda yer alan islem grubu ve islem tipine ait

detaylar girilerek islem tamamlanir.

Q

Referans Bilgi Islemleri bashgi incelenebilir.

Muhasebe kaydi referans bilgi kaydina yénelik eklenecek bilgiler icin Muhasebe Kaydi



