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A- MAAS ISLEMLERI

A.1- Bireysel Emeklilik Sistemine Odenen Arahk/2012 Dénemi Katki Paylarimin
Ucret Matrahindan Indirimi

Bilindigi iizere, 6327 sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu ile
Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunla bireysel
emeklilik ve sahis sigortaliligina katilimin 6zendirilmesi amaci ile bireysel emeklilik sisteminde
baz1 degisiklikler yapilmistir.

Buna gore, bireysel emeklilik sistemi ile ilgili 85 Sira No’lu Gelir Vergisi Sirkiistinde
yapilan acgiklamada; Vergiye tabi licret matrahinin tespitinde dikkate alinacak sigorta primleri;
sigortanin Tirkiye'de kain ve merkezi Tirkiye'de bulunan bir emeklilik veya sigorta sirketi
nezdinde akdedilmis olmasi sartiyla;

- Ucretlinin sahsina, esine ve kiiciik ¢ocuklarma ait birikim priminin alindig1 hayat sigortasi
poligeleri icin hizmet erbabi tarafindan 6denen primlerin %50'si ile

- Oliim, kaza, saglik, hastalik, sakatlik, issizlik, analik, dogum ve tahsil gibi sahis sigorta poligeleri
icin hizmet erbabi tarafindan 6denen primlerden

miitesekkildir.

Indirim konusu yapilacak primlerin toplami, 6dendigi ayda elde edilen iicretin %15' ini ve yillik
olarak asgari Ucretin yillik tutarini agamayacaktir. Y1l i¢inde asgari licret tutarinda meydana
gelebilecek degisiklikler, indirim yapilacak tutarlarin hesabinda dikkate alinacaktir.” Belirtildigi
tizere, Maas Bilgi Girisi Formunda Sahis Sigorta Primi alanina giris yapilirken bu hususlara
dikkate dilmesi (hayat sigortas1 poligeleri i¢in ddenen primlerin % 50 si) gerekmekte olup, sahis
sigortalar1 i¢in Odenen primlerin tiicret matrahindan indirilmesine yonelik sistemde gerekli
giincelleme iglemleri yapilmistir.

Ayrica, Aralik 2012 donemine iliskin olarak ayni ay i¢inde bireysel emeklilik sistemine
O0denen katki paylarina ait 6deme belgesinin, Aralik ay1 i¢cinde Kurumuna ibraz edilmis olmasi
halinde, s6z konusu doneme iliskin katki paylarinin Ocak 2013 ayina ait iicret matrahlarimin
tespitinde indirim konusu yapilabilmesine yonelik Gelir Idaresi Bagkanhiginin yazili goriisiine
istinaden sistemde gerekli yazilim degisikligi yapilmistir. say2000i 2013 adresi Maas Bilgi Girisi
Formunda bulunan Bireysel Emeklilik Primi alanina bireysel emeklilik primi olarak 6denen tutar
tam olarak girildiginde, Qirilen tutarin 17 giine isabet eden kismi, Ocak 2013 ayina ait iicret
matrahlarinin tespitinde indirim konusu yapilmaktadir.

A.2- 2012 Yihh Maas Matrahlarinin Kontrol Edilmesi

2012 yili gelir vergisi matrahlarinin kontroliine yonelik olarak, say2000i 2012 adresinde
Memur Maaglari<Raporlar<Maas Kontrol Dokiimleri meniisiine “Toplam Vergi Matrahi Listesi”,
“Aylar Itibartyla Vergi Matrahi Listesi”, “Aylar Itibariyla Maas — Ek Ders Kiimiilatif Vergi
Matrahi Listesi” ve “Aylar Itibariyla Toplam Vergi Matrahi Listesi” raporlar1 eklenmistir.
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Bu baglamda, o6zellikle Ekim, Kasim ve Aralik aylarina iliskin olarak ek ders ve maas
O0demelerine ait birlestirilen gelir vergisi matrahlarinin harcama birimleri ile muhasebe
birimlerince kontrol edilerek; gelir vergisi fazla kesilen personelin tespit edilmesi, fazla kesilen
tutarlarim da Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimlerine gore ilgililerine iade edilmesi
gerekmektedir.

A.3- Kadro Karsihig1 S6zlesmeli Personel Maaslar:

Kadro Karsiligi Soézlesmeli Personel igin Ocak ayr maasinin hesaplanmasindan 6nce
Sistemde bulunan Kadro Karsiligi Sozlesmeli Personel Maaslari<Uygulanacak Zam Orani<
Sozlesme Ucretlerine Uygulanacak Zam Girisi formundan sézlesme iicretlerinin % 3,14 oraninda
artirilmasi gerekmektedir.

A.4- Katsay1 Artisindan Kaynaklanan 14 Giinliik Fark Maas Islemleri

A.4.1- Katsay1 artigindan kaynaklanan 14 giinliik fark maas hesaplama islemi Ocak
aymin 15’ i itibariyle muhasebe birimlerinin kullanimina agilacaktir.

Ayrica, katsay1 artisindan kaynaklanan 14 Giinliik Fark Maas Hesaplamasi, 01.01.2013 - 14
Ocak 2013 maas donemine ait maas hesaplamasi eski katsay1 iizerinden hesaplanan personel igin
yapilmaktadir.

Bu nedenle, 01.01.2013 tarihinden sonra ise baslayan ve Ocak-2013 donemi tam maasi
ile birlikte (varsa) 01-14 Ocak 2013 donemi kist maas1 yeni katsay1 iizerinden hesaplanarak 6denen
personele, fazladan tekrar 14 giinliik fark maas1 hesaplamasi yapilmamasi gerekmektedir.

Ancak, 15.12.2012 - 14.01.2013 maas doneminde eski katsayi iizerinden maasini alan
personel, cesitli nedenlerle (nakil vb) 14 Giinliik Fark Maas Hesaplama Formuna aktarilmamais ise
bu gibi durumda olan personelin 14 Giinliik Fark Maas Hesaplama Formuna aktarilmasi i¢in Fark
Maas Islemleri meniisiine “14 GUNLUK FARK TABLOSUNA AKTAR” formu eklenmis ve
yetki seviyesi 500, 505 olan personelin kullanimina agilmustir.

Katsay1 artisindan kaynaklanan 14 giinliik fark maas 6demesi yapilmasi gerektigi halde 14
Giinliik Fark Maas Bilgi Girisi Formunda kayd: bulunmayan personel igin; 14 GUNLUK FARK
TABLOSUNA AKTAR Formunda Sorgu Gir butonuna tiklanarak personelin numarasi girildikten
sonra sirasi ile Sorgu Calistir butonuna ve AKTAR butonuna basilarak ilgili personelin 14 Giinliik
Fark Maag Bilgi Girisi formuna aktariminin yapilmasi gerekmektedir.

A.4.2- Ozellestirme nedeniyle baska kamu kurum ve kuruluslarindan gelen ve
sistemde Diger Tazminat Bilgi Girisi Formunda Tazminat kodu 27- Ozellestirme Fark Tazminati
veya 29- Devir ve Ozellestirme Fark Tazminati girilen personele fark maas hesaplamasi
yapilmamaktadir. Ancak, bu kodlar hatali olarak girilmis veya kurumda c¢alisan emsali
personelinin maasiyla karsilastirilmak suretiyle (fark tazminati hesabinda 4046 sayili Kanunun 22
nci maddesinin besinci ve altinci fikralarinda sayilan 6demeler dikkate alinmalidir) fark 6denmesi
gerekiyorsa, 14 Giinlilk Fark Maas Bilgi Girisi Formunda Diger Tazminat Bilgi Girisi
Tablosundan 27- Ozellestirme Fark Tazminati ya da 29- Devir ve Ozellestirme Fark
Tazminat1 kodunun silinip, fark maaglarin yeniden hesaplatilmasi gerekmektedir.
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A.5- Maas Kontrol islemleri ve Odeme Emri Belgesinin Muhasebelestirilmesi
A.5.1- Harcama Birimlerince Ilave Yapilacak Kontroller

Harcama birimleri yetkilileri tarafindan gerekli kontrollerin yapilabilmesi i¢in 6deme emri
belgesi ve eki raporlar disinda, KBS Maas Modiili < Maas Raporlar1 igerisine “MAAS
INCELEME VE KONTROL DOKUMLERI” meniisii eklenmis olup, harcama yetkilileri ile maas
mutemetlerince her ay soz konusu kontrol raporlarindan gerekli kontrollerin yapilmasi
gerekmektedir.

EEJ Maas Raporlar
Ij Raporlar

----- [} Rapar Diizenleme

Elﬁ Maas Inceleme ve Kontrol Dékiimleri

[ nceleme ve Kontral Diskiimler

A.5.2- Muhasebe Birimlerince Yapilacak ilave Kontroller

Mubhasebe birimleri tarafindan, Ayliklarin Banka Araciligryla Odenmesi Hakkinda 1 Sira
No’lu Genel Midiirliigiimiiz Genel Tebliginde belirtilen siirelere uygun olarak maas islemlerinin
yiriitiilmesi ve maas islem siireglerinin (nakit talebinin yapilip yapilmama durumu dahil)
kontroliine iliskin hazirlanan Maags Kontrol Dokiimleri mentisiinde bulunan raporlardan 6zellikle,

- Maas Kontrol Dokiimii (Muhasebe Birimi),

- Harcama Birimleri Maas Bilgileri,

raporlarinin alinmasi ve harcama birimlerinden gelen 1slak imzali 6deme emri belgesi ile
sistemde otomatik olarak muhasebelestirilen ddeme emri belgesinin (Bu kontrol dzellikle il, lce
Milli Egitim Miidiirliikleri biinyesinde birlestirilen o6gretmenevleri, okullar ve Saghk
Bakanh@ tasra birimlerinden birlestirilen harcama birimlerinin maas islemlerinde onemli
olup, Maas Hesaplama Formunda hatali olarak Muhasebelestir butonuna tiklanmasi
neticesinde birlestirilen birimlerden sadece tek birimin o6deme emri belgesinin
olusturulmasinin 6nlenmesi bakimindan 6nem arz etmektedir) karsilikli kontrol edilerek
onaylanmas1 gerekmektedir.

ﬂ-}D termur hMaaglan

é>—D Maag Bilgileri

2 Maag Hesaplarma

B | Maag Referans Bilgiler
o] Raporlar

_1Harcama Birimleri Maag Durum Kantrolu
_IMaag Bilgileri Kontrali
CItaag Unsurlan Kortrol Dikirmleri
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Ayrica, daha once cesitli tarihlerde yapilan KBS (say2000i) duyurularinda belirtildigi
{izere; muhasebe birimleri tarafindan Odeme Emri Belgesi, Bordro icmal ve Banka Listesi
karsilikli kontrol edilecek, maas ddemelerine iligkin nakit talepleri zamaninda yapilacak (maas
O0deme gilinlinden en az 2 ig glinli Oncesi maas islemleri tamamlanmig ve nakit talebi yapilmis
olmal1) ve bu hususta harcama birimleri bilgilendirilecektir.

A.5.3- Muhasebelestirme Islemleri

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemin (say2000i)’de, Maas Hesaplama Formunda
bulunan ONAY butonuna basilmamasi nedeniyle Emsan TXT dosyalarinin olusmamasi,
bordrolarin e- Bordro sistemine yansimamasi gibi durumlar yasanmakta ve bu gibi eksik ya da
hatal1 yapilan islemin sonucunun merkezden diizeltilmesi talep edilmektedir. Uygulama siirecinde,
bu tiir hatali ya da eksik islemler nedeniyle sikintilar yasanmamasi ve onaysiz bordrolara ait
bilgilerin maas raporlarinda gosterilmemesi i¢in uygulama yaziliminda degisiklik yapilmistir.

Buna gore; maas 6deme emri belgesi eki bordro icmal, banka listesi gibi kanitlayici
belgelerin KBS iizerinde olusturulabilmesi ve alinabilmesi i¢in Maas Hesaplama Formunda kurum
ve birim kodu girildikten sonra, sirasiyla HESAPLA, ODEME EMRI BELGESI ve ONAY
butonlarina basilmak suretiyle hesaplanmis olan bordrolarin onaylanmasi gerekmektedir. ONAY
butonuna basildiktan sonra Bordro Icmal, Banka Listesi gibi Sistemde bulunan tiim raporlar
alinabilecektir.

Harcama biriminden 1slak imzali evraklar geldikten sonra, Maas Hesaplama Formundan
kurum, birim kodu girilerek dogrudan MUHASEBELESTIR butonuna basilmak suretiyle 6deme
emri belgesinin otomatik olarak muhasebelestirilmesi gerekmektedir.

A.5.4- Kapatilan, Devredilen veya Birlestirilen Harcama Birimleri

Kapatilan, devredilen veya baska bir birimle birlestirilmis olan harcama birimlerinin maas
O0demesi icin bankalarla yaptiklari promosyon anlagsmalarinin devam etmesi durumunda, maas ve
diger 6zlik O6demeleri onceden tanimli olan birim kodlarindan yapilmaya devam edilecektir.
Ancak, ilgili kurumsal kodun altinda farkli bir birim kodu tanimli degilse Uygulama Destek hatt1
tizerinden ¢agr1 agmak suretiyle (¢cagri Muhasebe Uygulamaya acilacaktir) yeni bir birim kodu
actirilacaktir. Bu birimlerin bankalarla yapmis olduklar1 promosyon anlasmasi bittiginde kayith
olan personelin tamami yeni birim kodlarina aktarilacaktir.

Onemli Not: Maas Bilgi Girisi Formunda ilgili memurun Banka IBAN NO alania
kesinlikle harcama biriminin ortak maas hesabina ya da bagkasina ait IBAN bilgisi girilmeyecek
olup, maas 6demesinin dogru bir sekilde gerceklesebilmesi i¢in s6z konusu alana mutlaka ilgili
personelin kendi IBAN Bilgisinin girilmesi gerekmektedir.

i Banka Sube Kody [
Banka Hesap Mo I
Saka BAN N
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B- BASKA BIiRIMLER ADINA iZLENEN ALACAKLAR (iCRA, NAFAKA VB))
MAASTAN KESILMESI

Muhasebe birimlerinin hesaplarinin 2013 yilina devir islemleri beklenilmeksizin Ocak —
2013 maas dénemine mahsus olmak iizere 948- Baska Birimler Adina Izlenen Alacaklar Hesabinin
detay ekonomik kodlarinda takibi yapilan 02.01- Normal Icra Kesintisi, 02.02- Nafaka Kesintisi,
02.03- Taahbhiitlii icra Kesintisi ve diger detay ekonomik kodlardan yapilmas1 gereken kesintilerle
ilgili giris islemi, dogrudan Maas Bilgi Girisi Formunda bulunan Maas Kesinti Bilgileri formundan
ilgili kesinti kodlar1 girilerek yapilacaktir. 2013 yilina devir islemleri tamamlandiktan sonra
Bagka Birimler Adma Izlenen Alacaklar Dosya Bilgi Girisi Formundan acilan dosyalar ile
muhasebe kaydi arasinda baglanti kurulabilmesi igin 948- Baska Birimler Adina Izlenen Alacaklar
Hesabinda diisme kaydi yapilacaktir (Muhasebe kaydi yapilirken Kesintinin Maagtan Y apilmasini
Kabul Ediyor musunuz? sorusuna HAYIR sec¢eneginin isaretlenmesi gerekmektedir).

C- BUTCE DISI AVANSLARIN MAHSUP iSLEMI

Muhasebe birimleri tarafindan Aralik ayinin 15 inde yapilan maag ve {icret ddemelerinden
01-14 Ocak donemine karsilik gelen ve 162-Biitge Dis1 Avans ve Krediler Hesabinin, 05.01-Maas
Avanslar1 ekonomik koduna bor¢ kaydedilerek ertesi yila devrettirilen tutarlar, yeni yilin basinda
en gec iki hafta icinde HYS iizerinden (manuel olarak) 630-Giderler Hesab1 (ilgili Ekonomik
Kodlar) borg, 162.05.01 - Maas Avanslar1 alacak, yansitma kaydi olarak 830 - Biitce Giderleri
Hesabma (Ilgili Ekonomik Kodlar) bor¢ ve 835-Gider Yansitma Hesabina alacak kaydi girilmek
suretiyle diizenlenecek 6deme emri belgesinin imza siireci tamamlanmak suretiyle mahsup islemi
gerceklestirilecektir.

D- DONER SERMAYE KATKI PAYlI MATRAH iSLEMLERI
D.1- Doner Sermaye Matrahinin Birlestirilmesi

Ocak -2013 maas doneminde, Aralik ayina ait doner sermaye katki paylarinin Kamu
Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi Doner Sermaye Katki Pay1 Girisi Formundan girisi ile ilgili
olarak Gelir Idaresi Bagkanliginin 02.02.2009 tarihli ve 10632 sayili goriisii esas alinmak suretiyle
asagida yapilan agiklamalara gore islemlerin yapilmasi gerekmektedir;

Aralik-2012 dénemine ait doner sermaye katki payi tutart Ocak - 2013 ay1 icerisinde
tahakkuk ettirilip yine Ocak ay1 icerisinde (2013 yilinda yeni vergi dilimi lizerinden gelir vergisi
hesaplandig1 takdirde) 6denmisse, bu durumda bu hesaplamadan olusan vergi matrahinin maas
hesabina dahil edilebilmesi i¢in harcama birimlerince KBS’ de bulunan “Ddner Sermaye”
Formundan briit ve net tutar alanlarina giris yapilmasi ve muhasebe birimine gonder isleminin
yapilmasi; muhasebe birimlerince de “Ddner Sermaye Katki Payr Girisi” formundan Sorgu Gir
butonu (kurum, birim kodu ile ay ve y1l bilgisi girilerek Sorgu Calistir butonuna tiklanir) harcama
birimlerince girilmis olan doner sermaye katki payir bilgisinin ekrana getirilmesi ve gerekli
kontrollerin yapilmasindan sonra matrahlar1 birlestirmek iizere ONAY butonuna basilmasi
gerekmektedir.
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Aralik-2012 donemine ait doner sermaye katki payi tutari, Aralik ay1 igerisinde tahakkuk
ettirilip (2012 yilinda devam eden vergi diliminden gelir vergisi hesaplandig1 takdirde) ayni ay
icerisinde 6denmigse; Aralik- 2012 déneminde tahakkuk ettirilip (2012 yilinda devam eden vergi
diliminden gelir vergisi hesaplandig takdirde) Ocak- 2013 doneminde 6denmisse; Doner Sermaye
Katki Pay1 Giris formundan Briit Tutar alanina giris yapilmayacak olup, maas hesabinda doner
sermaye katki paymin mahsup edilebilmesi i¢in Doner Sermaye Katki Payr Girisi Formunda
sadece Net Tutar alanina giris yapilacaktir.

Aralik-2012 donemine ait doner sermaye katki payr tutar1 Ocak - 2013 ay:1 igerisinde
tahakkuk ettirilip yine Ocak ay1 igerisinde (2013 yilinda yeni vergi dilimi lizerinden gelir vergisi
hesaplandig1 takdirde) 6denmisse, bu durumda bu hesaplamadan olusan vergi matrahinin maas
hesabina dahil edilebilmesi i¢in Doner Sermaye Katki Payr Girisi Formunda briit ve net tutar
alanlarina giris yapilmasi gerekmektedir.

Aralik-2013 donemine ait doner sermaye katki pay1 tutart Ocak - 2013 ay1 igerisinde 2012
yili devam eden gelir vergisi dilimi uygulanmak suretiyle (daha yiiksek vergi diliminden) gelir
vergisi tahakkuk ettirildikten sonra personele 6deme yapilmasi durumunda Doner Sermaye Katki
Pay1 Girisi Formunda sadece net tutar alanina giris yapilmasi gerekmektedir. Bu durumda, doner
sermaye katki paymdan olusan vergi matrah1 maas hesabina dahil edilmeyecektir.

Yukarida agiklanan durumlar g6z Oniinde bulundurularak, harcama birimlerince KBS —
Doner Sermaye Katki Payr Girisi Formundan hatali olarak girilen ve maas hesaplamasina dahil
edilecek olan doner sermaye vergi matrahlart Maas Hesaplama Formunda bulunan Déner Sermaye
Katki Pay1 Girisi Sil butonu araciligiyla silinebilecektir.

D.2- Uretimi Tesvik Primi Alan Personelle Tlgili islemler

375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin ek 9 uncu maddesinin dérdiincii fikrasinda
yer alan hiikme istinaden ve 161 Seri Nolu DMK Tebliginde agiklandig: tlizere; Gida, Tarim ve
Hayvancilik Bakanliginin iiretimi tesvik priminden yararlanan personeline anilan maddenin birinci
fikrasina gore ek 6deme yapilmayacagindan bir 6nceki yil/donem Odenen iiretimi tesvik primi
toplam tutarmin Diger Tazminat Bilgi Girisi Formundan “55 -Onceki Y1l Doner Sermaye Katk1
Pay1 Toplam1” tazminat koduyla sisteme girilmesi gerekmektedir.

Diger Tazminat Bilgi Girigi

FPersonel Mo
A

Tazm 2011 il
Hadu Tazminat Adi Srup Kodu Oran Orarni
Ek Ode. (B66 KHK 230.00 115.00] 150.00 | ] =
s5 [ Onovil DS Tut. 6,000.00 ] ] ]
1 1 1
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E- MAAS BUTCE TERTIPLERININ KONTROLU
E.1- GENEL BUTCELI IDARELERDE;

Harcama birimimin maas O0demesini yaptig1 biitce tertibinin yeni yilda degismesi
nedeniyle Maas Hesaplama Formundan 6deme emri belgesinin olusturulamamasi durumunda ilgili
tertibin merkezden tanimlanabilmesi i¢in maasin hangi fonksiyon kodundan 6denecegini belirtir
sekilde Uygulama Destek Hattindan cagri acilmasi (Personel Odemeleri segilmek suretiyle)
gerekmektedir.

E.2- OZEL BUTCELI IDARELERDE;

Maas hesaplama, bordrolarinin olusturulmasi ve muhasebe kaydinin otomatik
olarak yapilmasi islemlerini say2000i sistemi {izerinden gerceklestiren Ozel Biitgeli Idare
Muhasebe Birimlerinde, maas biitge tertipleri 500 ve 505 yetki seviyesine sahip kendi personeli
tarafindan tanimlanabilmesine iligkin yazilim ¢alismasi tamamlanmis ve sisteme atilmistir.

Buna gore; Maas Referans Bilgileri meniisiinde bulunan Maag Biitge Tertipleri
Girisi (Fonksiyonel Kod) Formunda maas hesaplamasi yapilan harcama birimlerinin kurum ve
birim kodu girilerek ENTER tusuna tiklanir ve ilgili harcama biriminin maasg biitge tertibine iliskin
Fonksiyonel Kodlari ile Finansman Tipi girilerek KABUL butonuna basilir. Sistemde girilen biitge
tertibi Muhasebe Referans Bilgileri Meniisiinde bulunan Biitge Tertip Tablosunda kayith biitge
tertipleri ile kontrol edilmekte ve hatali tertip girisi engellenmektedir.

é—D Maag Referans Bilgilen

—Cd Hizrmet Sinifi Bilgileri

—Eo Sube Kod Bilgileri

—E2 Urvan Kod Bilgileri

— katsay Bilgileri

—Co Sasterge Bilgileri

—E2 Uike Kod Bilgileri

—E2 Dil Duzeyi Bilgiler

—Co Difer Tazminat Kod Bilgileri
—Ed Kesinti Kod Bilgiler

—Eo Sendika Kod Bilgileri

—Eo Disket Banka Kod Bilgileri

—Eo Disket Banka Adi Bilgileri

—Eo Harcama Birimleri “ergi Kimlik Mo, Banka Bilgi Girig
—Ed Fullamict Yetki SE‘\.-'I':,-'E Tammlarn

—I:l Ozel Eiutge Fullarmci kKod ‘r’etl—cl Glrlgl (Merl—cezdenj
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