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1-SISTEME GIRiS

http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkine tiklamir. A¢ilan sayfada KBS GIRIS butonuna
tiklanir.

KBS

Giris Formu

T.€. Kimlik No:

Sifre:
Gria Sifremi Unuttum

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No ve Sifre alanlarina kullanici bilgileri girilir.
2-MAAS BILGI EKRANI

28.02.2011 tarihli ve 2591 sayili Genel Yazimizda belirtildigi lizere, harcama birimleri ile
muhasebe birimleri arasinda, mali islemleri tek bir otomasyon sistemi {izerinde birlestirmek iizere
hazirlanan Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemine (KBS) verilerin hizli ve giivenilir bir
ortamda girilebilmesine yonelik olarak yeni bazi uygulamalar gelistirilerek, asagida belirtilen
aciklamalar ve kontroller c¢er¢evesinde Mart-2011 maas doneminden itibaren harcama
birimlerinde yetkilendirilen gerceklestirme gorevlileri (Eski adi ile maag mutemetleri) tarafindan
muhasebe birimlerine gitmeden dogrudan internet hatti olan kendi bilgisayarlari {izerinden sisteme
girilebilecektir.

2.1-UYGULAMANIN ILK ASAMASINDA;

2.1.1- MAAS BILGi EKRANINDA YAPILABILECEK DEGISIKLIKLER

Harcama birimleri personelinin sistemde kayitli bulunan ve dogrudan maas hesabina etki
etmeyen TC Kimlik No, Ad, Soyvad, Cinsiyeti, Sitmif Kodu, Unvan Kodu, Baba Adi, Dogum
Tarihi, Ogrenim Durumu, Sicil No, Kadro Derecesi_ve Emeklilise Esas Terfi Tarihi
alanlarina (renklendirilmis alanlar) bilgi girisi veya Onceden girilmis olan bilgilerde yapilacak
degisiklikleri Maas Bilgi Ekranindan girilerek/degistirilerek KAYDET butonuna basilacaktir.
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2.1.2- KURUM BILGILERI GiRiS EKRANI

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen ve sistemden alinan
belgelerin imza boliimleri ile adres bilgilerinin otomatik doldurulmas: ve harcama birimlerine
iliskin (irtibat telefon no, harcama birimlerinde maas 6deme siirecinde gorevli gergeklestirme
gorevlileri ile harcama yetkilisi) diger bilgileri “Kurum Bilgileri Giris Ekranindan™ girilerek
KAYDET butonuna basilacaktir.

Muhasebat Genel Midddrldgd Kamu Harcama ve Muhasebe Biligsim Siste
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2.1.3-PERSONEL AILE VE COCUK BIiLGI GIRIiSi

Personelin maas hesabin1 dogrudan etkileyen es ve cocuklarina ait TC kimlik numarasi, ad
ve soyadi bilgileri, Icisleri Bakanh@ tarafindan yiiriitilen Mernis iizerinden yapilan toplu
sorgulama ile KBS veri tabanma aktarilmis olup; gerceklestirme gorevlilerince (Maas
Mutemetlerince) aile yardimi ig¢in Aile Yardimi Bildirimi ve asgari ge¢im indirimi i¢in Aile
Durum Bildirimi esas alinarak, Maas Bilgi Ekraninda bulunan “Aile Bilgi Girisi” butonuna
tiklanmak suretiyle es yardimi durumu, ¢ocuk yardimi durumu, asgari ge¢im indirimi durumu ve
sakatlik indirimi durumu bilgileri Personel Aile Durum Bilgileri Formundan segilecektir. Bu
formda, PERSONEL LISTELE butonuna basildiginda ilgili harcama biriminde kayitli personelin
bilgileri liste halinde ekrana gelecektir. Ekrana gelen listeden aile yakinlar bilgilerinde degisiklik
yapilacak personelin {izerine tiklandiginda personelin mernisten alinan es ve ¢ocuklar1 bilgileri
ekrana gelecektir. Es icin ES YARDIMI kutucugundan Es Yardimindan, Asgari Gegim
Indiriminden ve Sakatlik Indiriminden Yararlaniyor/Yararlanmiyor; Cocuk igin de Cocuk
Yardimindan, Asgari Gegim Indiriminden ve Sakatlik Indiriminden Yararlaniyor/Yararlanmiyor
secenekleri isaretlenecek ve KAYDET butonuna basilacaktir. Formun alt tarafinda bulunan Cocuk
sayis1 alanlarina girig yapilamayacak olup, yukarida anlatildig: sekilde se¢im yapilip KAYDET
butonuna basildiginda sistem rakamlar1 otomatik olarak yazacaktir.

Ayrica, personelin jpersonel no, TC kimlik no, adi,soyadi bilgilerinden sadece birisi girilipf
KiSi SORGULA butonu ile tek bir kisi ekrana getirilebilecektir.
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2.1.3.1- Mernisten Getir Butonu

Mernisten getir butonu ile personelin yakinlart bilgilerinde bir degisiklik olmussa
degisiklikler otomatik olarak altta goriilen alana gelecektir. Eger Merniste yakin olarak
goriinmesine ragmen sistemde bulunmayan yakinlar varsa ya da sistemde goriinmesine ragmen
Mernis’te bulunmayan kayitlar varsa otomatik olarak sistemde bulunan kayitlar Mernis’e gore
giincellenecektir.

Silme Onay1 =

> Tigili kisinin yakin bilgileri Mernisle gincellenecektir. Mernisten gelen yakin bilgileri karsiastinlacak
=/ eksk olan kisiler eklenip, merniste gozukmeyen kisiler yakin listesinden silinecektir. Mernisten
eklenen kisiler icin ilgili alanlar elle doldurulacaktir. Devam etmek istiyor musunuz?

Evet ][ Hayer |

Mernis’deki kayitlarla sistemdeki kayitlar arasi farklilik olmamasi durumunda asagidaki
uyar1 goriintiilenecektir.

Durum

Mernisdeki kayitlara gore kisinin yakinlarinda bir farkliik
bulumamamaktadir.

j Kaydet \ [ tamam ]

Yeni Kayit Ekle

Adi Soyad akinlik

Mernis’deki kayitlarla sistemdeki kayitlar arasi farklilik olmasi durumunda asagidakine benzer bir
uyar1 mesaji gelecekt|r.

= Mernisten Getir

T.C Kimlik numarah kisi Mernisde yakin olarak gozuktugu
eklenmistir.




Mernis’ten getir butonu kullanildiktan sonra yakinlarin yakinlik alaninin segili olup

olmadig1r ve secili ise ¢ocuk yardimi, es yardimi, asgari gecim indirimi, sakathik indirimi

alanlarindan vesil olanlarin
yapildiktan sonra Kaydet buto

dolu olup olmadigi kontrol edilmeli ve gerekli degisiklikler
iuna tiklanarak islem tamamlanmalidir.

Personel Bilgileri
T.C Kimlik No:
Personel No:
Adr

Soyad::

Unvani:

4

Asgari Gecim Indiriminden Yararlanan Cocuk Sayisi:

) YeniKayitEkle | Kaydet @& Sil & Yenile |5 Mernisten Getir

TC Kimlik No Adi Soyadi Dogum Tarihi “Yakinhk Es Yardimi Cocuk Yardimi

Aile Yardimindan Yararlanan 6 Yas Blyik Cocuk Sayis: | o
Aile Yardimindan Yararlanan 6 Yas Kiicik Cocuk Sayisi: g

v
v Esi Cocuk Yardimi Almiyor Seciniz..

0

Bu alanlardan secili olmayanlar varsa, ilgili se¢imler yapilarak kaydet butonuna
basilmalidir. Aksi taktirde asagidaki uyar: alinir.

izikgi

Yeni Kayit Ekle 7 Kaydet

ata

adiniz.

Ad Soyad A Dogum Tarih

Giris alanlarinizda bir veyajbirden fazla alan bog birakimis. Lutfen giris alanlannz kontrol

Yenile #4 Mernisten Getir

Yesil alanlarin hepsi segildikten |sonra kaydet butonuna basilarak degisikler kaydedilir.
Hatali bir islem yapildiginda “YENILE” butonuna basilarak kaydedilmemis degisiklikler eski

haline getirebilebilmektedir.



2.1.3.2- Sil Butonu:

Yakin bilgileri silinmek istendiginde ilgilinin isminin bulundugu satirda adina tiklandiktan
sonra sil butonuna basilir. Sil butonuna basildiktan sonra ¢ikan uyarida EVET segenegi
isaretlenerek ilgili kisi personelin yakinlar1 arasindan ¢ikarilabilir. Kisinin silinmesi sdz konusu
kisinin tamamen sistemden silindigi anlamina gelmemekte olup, sadece ilgili personelin yakinlari
arasindan ¢ikarilmasi anlamina gelmektedir.

Yeni Kayit Ekle =i Kaydet i Yenile 74 Mernisten Getir
Soyadi Dogum Tarihi akinhk Es Yardimi
( Secili Kaydi Silme

<@ Bu kayd siimek istediginizden emin
-, misiniz?

[ Evet J [ Hayw J

Aile Yardimindan Yararlanan 6 Yas Buyuk Cocuk Sayisi: 0
Aile Yardimindan Yar: 1an 6 Yas Kuciik Cocuk Sayis:: F

Asgari Gecim Indiriminden Yararlanan Cocuk Sayisi: o

Personel Bilgileri
T.C Kimlik No:
Personel No:
Adr:

Soyad!:

Unvani

YeniKayit Ekle |z Kaydet Sil Yenile |z Mernisten Getir

TC Kimlik No di Soyad Dogum Tarihi Es Yardimi

- Durum Es Esi Cocuk Yardimi Almryot ararlanmiyor

Veriler bagaryla
silindi.

Ancak, personel yakini bilgilerinin yanliglikla silinmesi durumunda Mernisten getir
butonuna basilarak personelin yakin bilgileri tekrar getirilip, giincellenebilir.

2.1.3.3- Ozel Durumlar:

Anne ve babast memur olan ¢ocuklar sadece annesi ya da sadece babasi tizerinden ¢ocuk
yardimi, asgari ge¢im indirimi, sakatlik indiriminden yararlandirilabilir.

Memur eslerden biri ¢cocuk yardimindan yararlaniyorsa, diger es i¢in ayni ¢cocuga gocuk
yardimindan yararlaniyor se¢enegi isaretlenmek istendiginde asagidaki uyar1 mesaj1 alinacaktir.



Unvani:

Yeni Kayit Ekle 74 Kaydet Yenile #4 Mernisten Getir

Adi Soyadi

Durum
Degisiklikler bagariyla kaydedildi.
1

T.C kimlik numaral kisi 4 T.C kimlik numaral kisi Gzerinden sakatlk indirimi aldidi icin sakathk
indirimi alani yararlanamiyor olarak kaydedildi.

2.1.4- DIL TAZMINATI BILGI GIRISi

Dil Tazminati alan personel sorgulanarak ekrana getirilir, Dil Taz. Bilgi Girisi butonuna
tiklanarak; Yabanci Dili, Kurumlarinca Yararlanilip/Yararlanilmadigi, [Seviye ve Sinav Tarihi
bilgileri Dil Tazminat1 Bilgileri Formundan,
B
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Dil Tazminat1 Bilgileri formu ekrana geldiginde YENI KAYIT EKLE butonuna tiklanir. Yabanci

Dil butonunun altinda bulunan SECINIZ kutucugundan dil
YARARLANILIP/YARARILANILMADIGI,  SEVIYESI]

bilgisi secilereck KURUMLARINCA
SINAV  TARIHI, SINAV

GECERLILIK TARIHI VEIGECERLILIK BITIS TARIHI (kaydirma cubuguyla ekrana getirilir)

bilgileri segilerek KAYDET |butonuna basilir.
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Mermuriyet Si

Kadro Derece

Od. Es. Ek Giiste
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Cezasi Tutar: .
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Sinav Tarihi : Kamu Personeli Yabanci Dil Smavina (KPDS) gore belirlenen tarih

girilecektir.

Gegerlilik Tarihi : Kamu Personeli Yabanci Dil Sinavina (KPDS) gore kisinin basarili
oldugu yabanci dil diizeyinin 5 yil boyunca kontrol edilecegi baglangi¢ tarihi. Sistem bu alana
girilen tarih bilgisine gore dil diizeyini kontrol edecektir (5 yillik siire kontroliinii yapacaktir).

Sinav tarihi ile Gegerlilik tarihi ayni olabilir.

Ornek 1- Bir kisi ilk defa KPDS smavindan Ingilizce C diizeyinde, 17.01.2011 tarihinde

basarili olmus ise,

Seviye Alanina :C
Sinav Tarihi Alanina : 17.01.2011
Gegerlilik Tarihi Alanina: 17.01.2011

Aynu tarihler girilecektir.

Ornek 2- Bir kisi ilk defa KPDS smavindan Ingilizce A diizeyinde, 17.01.2005 tarihinde
basarili olmus ve 17.01.2010 tarihinde B diizeyine diismiis ise,

Seviye Alanina ‘B
Sinav Tarihi Alanina : 17.01.2005
Gegerlilik Tarihi Alanina: 17.01.2010

Girilecektir. Sistem 5 yillik kontrolii Gegerlilik Tarihi
gore yapacaktir.

Alanina girilen 17.01.2010 tarihine



Ayrica 6zet olarak, gergeklestirme gorevlilerince (Eski adi ile maas mutemetleri)
personelin bilgilerinde yukarida anlatildig1 sekilde gerekli bilgi girisi/degisiklikler yapilacaktir.
Gegis siirecinde sadece Mart-2011 maaglarina mahsus olmak {izere personel bazinda aile yardima,
sakatlik indirimi, asgari ge¢im indiriminden yararlanma durumlarindan herhangi birinde bir
degisiklik yapilmamigsa; dil tazminati bilgilerinin de yeniden girilmemesi durumunda bu personel
icin onceden sistemde kayitli olan bilgilere gére 6deme yapilacaktir.

Ancak, Aile Durum Bilgileri ile Dil Tazminati Bilgileri 01.04.2011 tarihine kadar sisteme
girilmedigi takdirde Nisan-2011 maasinda aile yardimi, sakatlik indirimi, asgari ge¢im indirimi ve
dil tazminat1 6denemeyecektir.

Ote yandan, yukarida bahsi gecen bilgiler KBS iizerinden diizeltildikten/girildikten sonra
ikinci asamada harcama birimleri ile muhasebe birimleri arasinda sistem entegrasyon siiregleri
olusturulduktan sonra, yeni personel kaydi ve sistemde kayith olan biitiin bilgiler harcama
birimlerinde  goérevlendirilen  personel tarafindan Maas Bilgi Ekran1  formundan
degistirilebilecektir. Calismanin son asamasinda ise, maas hesaplama dahil biitiin islemler
harcama birimlerince kendi bilgisayarlar iizerinde yapilabilecektir.

Uygulamanin ikinci ve son asamasinin baslatilmasina yonelik olarak daha sonra ayrica
duyuru yapilacak; uygulama kilavuzu da ikinci ve son asamayr kapsayacak sekilde
giincellenecektir.



